TINH UY QUANG NINH PANG CONG SAN VIET NAM

TRUONG PAO TAO CAN BO
NGUYEN VAN CU
ke Quang Ninh, ngay 21 thang 7 nam 2022
o 130-QB/TPTCB

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché Quin Iy dao tao
ciia Trirng Do tao edn bd Nguyén Vin Cir

e

Cén cir Quy dinh s0 09-QDiTW ngay 13/11/2018 cia Ban Bi thu (Khoa
X1 'Vé chire ndng, rzhmm Vit 16 chire bg mdy cia trwomg chinh tr tinh, thanh
pho triee thuge Trung womg ™'
Can cir Nghi dinh g6 101/2017/ND-CP, ngay 01/9/2017 cia Chinh ]:rhu
“vé dio lgo, bdi dudng cdn bj, cong chwe. vién n::h:rcr Nghi dinh s't.:l
89/2021/ND-CP ctia Chinh phi: Sira déi, bo sung mét so diéu -::ﬂa  Nghj dinh 50
101/2017/NB-CP ngay 01 thing 9 ndm 2017 cida Chinh phi “vé dao tao, boi
dwimg can ba, wng chire, vién chic™;

Cén cir Quy é dinh sb 6468- QD:’I—IEFCTQG ngay 21/12/ 2021 cia Hoc
vién Chinh try qum: gia H& Chi Minh “vé viée ban hanh Bé Quy ché quan Iy dao
tao, boi diedng cua trudng chink tri tinh, thanh pho true thuge Trung womg™,

Can cit Quyét dinh 56 2278-QB/TU ngay 24/8/2020 cia Ban Thutmg vy
Tinh 0y Quéng Ninh ve viéc * Sia ddi, bé sung mot s6 diéu cua quy dinh vé
kiém tra, ddnh gid két qua hoe 1dp cua hoc vién tham gia dao tao, boi dutmg tai
Tricomg Do tao cdan bo Newyén Vin cir ban hinh kém theo Ouyét dinh sa | 183-
OD/TU ngay 01/10/2018";

Xét dé nghj ctia Trudng phong Quén 1 Dio tpo va nghién e khoa hoc;

HIEU TRUGNG TRUONG DPAO TAO CAN BQ NGUYEN VAN cU
QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché Quan Iy dao tao cia
Trirémg BPao tao can b Nguyén Vin Cir,
DPidu 2. Quyét dinh c6 higu lyre tir ngay ky va thay thé céc quy dinh trurdc day.

Didu 3. Cac khoa, phong clia Truong Déo tao cén b Nguyén Van Cir can cir
Quyét dinh thye his’*njé
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QUY CHE
vé Quan Iy dao tao cua Triring Dio tao cin bé Nguyén Vin Cir
(Ban hdnh kém theo Ouyér dinh s 06 -QE/TCT, ngay 16 thang 5 néam 2022 ctia
Triemg Dao can bé Neuyén Vin Cirl

Chwong |
TO CHUC MO LOP PAO TAO

Diéu 1. Ddi twrgng, diéu kién, hi so dy tuyén
1. Béi twgng die tuyén
1.1. Can b§, cong chirc, vién chire
a) Eap uy vién cnp xi; chu tich, pho cho tich héi ding nhan dan, uy ban

nhéin déin; cip trudmg, cap phd Mat trdn To qum: Viét Nam, céc t& chire chinh tri
- xa hoi cap xa.

b) Pho truémg phong vi ciip pho cac don vi wrong dwong cdp phong cip
hu:..rgn cap tinh; pho ban (don vi trong duong cdp ban) true thude cic tip doan
kinh t&, tdng cong tv nha nude.

¢) Quy hoach phd tnrong phong (cic dem vi wrong duong cip phing) &
Trung vong va quy hoach cic chire vy guy dinh tai diém a, b khoan nay.

1.2. Can b, cong chire, vién chirc gitr ngach biic (co di 6 ndm giﬁ ngach
chuyén vién va twong dueng); chire danh, vj tri vige lam theo quy dinh va trong
dur nguon (trong duong) phai ¢d trinh do trung cép I¥ ludn chinh tr.

1.3. Giang vién l¥ ludn chinh tri & trudmg, trung tdm co nhiém vu déo tao
Iy lugn chinh tr] dang trong thii gian tap su.

2. Bidu kign dur tuyén
2.1. Bang vién du bj hoac chinh thirc;

2.2. Tt nghtep cao ding trér 1én (10 nghiép THPT trar 1én ddi voi cin b
la ngul:n déin tdc thiéu 6 hoac cong tic 1 cdc x4 mién nii, bién gidi, hai dao,

vung sdu, ving xa, ving din t6c thiéu s, ving cd diéu kién kinh té - x3 hoi dic
biét kho khin);

2.3. Tw nguyén di hoc, khéng dang tham gia céc 1op déo tao, boi duting khic,
2.4, B4 tudi:

- Hé tip trung: B didu kién xé tuyén;

- Hé khéng tip trung: nir tir 33 uéi, nam tir 35 wadi tré 1an:

2.5. Khong trong thin gian bi truy et trach nhiém hinh sy hodc kv ludt,



3. Ho sor dir tuyén
a) Pon xin dy tuyén
b) Céng viin cir dyr tuyén ciia cip co thim quyén:

- P6i vai cdn bé, edng chire, vién chire duong chirc hofc duge quy hoach
vao cac chite danh lanh dao, quan Iy eap co s, phong, ban, nginh cap huyén
hodc tuong tromg; Cép uy ca st cb cong van giri ca.]] uy cap huyén hodc twong
duong, cap uy ciap huyén hodc trong duong duyét va ban hanh cong van cir dir
yen doi vai tromg hop du diéu kién.

- P6i i can b, cong chire, vién chire ::Iumlg chire hodc duoe quy hoach
vao cac chire danh lanh dao, quan 1y thude cac sd, ban, nganh, doan the cap tinh:
Lanh dao co quan duyét va ban hanh cdng vin cir du tuyén doi voi trudmg hop
di diéu kién.

- Déi véi cac ddi tugmg khac: Cip uy cip trén co sa hofdic lanh dao don vi
ban hanh cong viin etr dy tuyen ddi v trrdmg hop du didu kién,

¢) Sor yéu ly lich (theo mau 2C cia Ban Té chirc Tmng m:rng] tai thdi
dlL‘I‘I‘l ding ky du tuyén, co dén dnh déng diu giap lai, ¢d xdc nhdn caa chinh
quyén dia phuong hoiic co quan, don vi dang céng tac;

d) Ban sao bhing tot nghu:p trung hoc pht thong holic trong duong trér 1én,
Ixmg scrcap Iy udn chinh tr, cac vin bing, chimg chi khic theo quy dinh hién hanh.

d) Ban cam két khong tham gia cie lop hoe déo tao khac.

Diéu 2. Xiy dung ké hogch md 1op

. Ké hoach ma lop trinh Hiéu truémg duyét trude it nhit 01 thang.

2. N&i dung ké hoach diroc 1ap theo quy dinh hién hanh.

3. Trong thoi gian 01 tudn khi nhin duge ké hoach mé |6p cia Phéng
Quan ly dao tao va Nghién ciru khoa hoe, Hiéu trudmg c6 trach nhiém xem xét
va quyét dinh.

Biéu 3. Cing tic tuyén sinh va cde vige khie trwie khi khai gidng

1. Té chire tuyén sinh

a) Héi dong tuyén sinks

- Hgi dong tuyén sinh do Hiéu triremg ra quyét dinh thanh ldp dé diéu
hinh ede céng viée lién quan den cong tac tuyen sinh.

- Thanh phin cua Hai dong tuyén sinh gom:

+ Cha tich: Higu trudmg;

+ Phé Chil tich: Pho Higu trudng;

+ Uy vién thuéng true: Trutmg phéng Quan 1y dio tao va Nghién ciru khoa
hoe:



+ Thur ky: Vién chirc lam cong téc tuyén sinh cia phong Quan 1y dio tao vé
MNghién ctru khoa hoc;

+ Céc uy vién: Cac Pho Higu treong khde, Truéng phong T chire — Téng
hop; moi dai dién Ban Té chire Tinh uy (doi vdi cde 1op dit tai truong); moi dai
dién Thuwdmg trre, ban t5 chitc huyén uy hodc twomg duong, hodc dai dién lanh
dao don vi lién két (ddi vai cac lop dit tai trung tdm chinh trj cdp huyén hosic
dit tai cde co sa lién két dao tao).

- Nhiém vy va quyén han cua Hoi dong tuyén sinh:

+ Phé bién quy dinh tuyén sinh;

+ Té chirc xét tuyén;

+Giai dap thic mic va giai quyét khidu nai, 1 céo lién quan dén tuyén sinh;
+ Tong két cong tdc tuyén sinh;

+ Bio cdo két qua tuyén sinh véi Tinh uy; thong béo két qua tuyén sinh
dén co quan, don vi cir ngudi di tuyén,

b} Quyén lori

Hop Hai dong tuyén sinh céc Idp hop dur:g Chii tich Hoi déng dwge tinh
2,0 giér chudn/1 16p; Phé Cha tich Hai ding va Uy vién Thudng trye duge tinh

1,5 gier chuan/] 16p; cdc thanh vién khic va thu ky hoi déng duoc tinh 1,0 Zid
chuan/1 16p.

2. Quy trinh tuyén sinh

a) Théng hdo tuyén sinh

Can cir nhu cdu, tiéu chudn, quy hoach cdn bé, ké huan,h dio tao, boi
dutmg di duge Tinh uy phé duyét, nha trudng giri thong bao tuyén smh va mﬁu
phiéu ding ky dir tuyén vé cac sd, ban, nganh, dodn thé cap tinh, ::ap uy t:ap
huyén hofic twong duong trude khi khai giang 45 ngay.

Bl ﬂ'é:n rkrcin hé sor dtr mr'.'é‘-u

Ho so dir tuyén gii vé Phong Quan Iy ddo tao va Nghién ciu khoa hoc
cua nha truong trude khi xét tuyén 15 ngay.

¢) Xét hé ser duw tuyén

Khi hét thii han nhan hé so dan g kv, 10 chire xét ho so dy tuyen trong théi
gian khdng qui 03 ngdy. Lip Danh sich du tuyén, phin tich chat lwong va tong
hop bdo cdo vai Hidu trudmg,

d| Tham miew chudn bi noi dung hop HGi {flf;ﬁ‘g fuvén sinh,

dl Hei dﬁ‘ﬁg fuyen sinft hiop; Ban thie kv hoan thién dank sdach tring tuvén
trinh Higu tricome guyet dinh.



e) Thing bdo két guid xét tuvén va ra guyét dinh cir ngwei di hpe

Nha trirémg bao cao két qua 1-::.'[ tuyen n:ru Tinh uy va giri két qua xét tuyén
vé cdc si, ban, nganh, doin thé cap tinh, cdp uy cip hu:,.fen hodc tuong duong,
Chim nhit 035 ngay sau khi nhin duge T.hu:mg bio di diéu kién hoc tap, cap ¢
tham qu_!.-'-:"‘:n cir dyr tuyén ra quyét dinh cir ngwdi di hoe gii quyét dinh vé Truong
Chinh trj d& Truémg Chinh tri gui gigy béo nhép hoc.

£) Soan thao théng bao chung vé viéc tip trung hoc vién, trinh ky va
chuyén vin thir lam thi tue chuyén dén noi nhin,

h) G giciy héo nhdp hoc

Can cir ket qui tuyén sinh, quyét dinh cir di hoc cila edp cé thim quyén,
nha treomg g gidy béo nhip hoc cho nguii du diéu kign hoe p trude khi nhip
hoc 15 ngay.

i} Nhap hoc

- Ngudri di dicu kién hoe tip nhip hoc theo théng bao ciia nhé trudng.

- Nguiri dii diéu kién hoc tip nhip hoc cham khing qua 05 ngay theo giay
bao nhip hoc co ly do {-:n xac nhin cua co quan, don vi cir ngudd di hoc) thi
Hiéu tririmg xem xét quyét dinh cho nhiip hoe: trudmg hop khong ¢6 xde nhin
hojc nhip hoe chdm qua 035 ngdy thi coi nhu bé hoc. Poi véi ngudi ba hoe, nha
truémg huy két qua xét tuyén va bao cao vii Tinh uy; thing bao -:h-::r cép uy {:ap

huyén hodc trong dwong hode thu trudmg co quan, don vi trye tiép quan Iy cén
bd, cong chire, vién chire biét va xir v theo tham quyén.

k) Vige goi hoc vién bé sung tir danh sich du phong (goi theo thir ty tir
trén xucrng} do Phong Quan Ijr dao tao va Nghién cinu kkhoa hoc tham muru trén
co 50 de nghi clia don vj phéi hop mé lop. trinh Hidu trudng xem xét, qu}'et
dinh (néu trirbng hop khae thi phai co ¥ kien de xuat cia don vi phéi hop).

[} Phin céng thye hign: Phong Quan ly déo tao va Nghién ciru khoa hoc
thye hign céc ngi dung trén (trir ndi dung diém a, d).

Dicu 4. Khai giding, bé giiing

1. Chuiin bi khai giing, bé giang

al Nhiém vu ctea Phong Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoo

- Thong béao bdng van ban ké hoach khai giang lop hoc cho cae khoa,
phong it nhat 14 trude 15 ngay. Thong bio ké hoach hé g,lang lop hoe cho cac
phéng it nhét 1a trude 13 ngay dé cde phong giai quyét cde vin dé lién quan.

- Tham muru cic quyét dinh: ma top: chil nhiém 1ép; Ban can s 1op; hoc
vién tét nghiép, khen thuong hoe vién trinh Higu trirémg ky, ban hanh.

- Phéi hop vai phong Té chire - Téng hop to chire tiép nhin, bd tri noi an,



nghi cho hoc vién lop tap trung.

- Tién hanh cde thu tue nhip hoc, thu nhimg gl&}-‘ 1ér can thiét dé kiém tra,
hru gi¥; riéng gidy chimg nhén ho khiu tam ving, gidy chimg nhin sirc khoe
chu}fen cho Phong Té chirc — Tong hop; gidy chuyén sinh hoat dang tam thdn
chuyén cho Péang oy,

- Lap danh sdch nhimg nguéi chira cd hd so hop 18 dé xo 1y,

- Lap danh sich hoc vién nhip hoc va phén tich chit luong hoe vién; cung
cap cic théng tin vé |1ffp hoc cho dai dign Ban Giam hi¢u nhi trimg duge phéin
cong phat biéu khai giang.

- Dyt kién hoc vién phat biéu trong 1& khai gidng,

- Hodn chinh cde ho so ma lap g,m cho cdc noi lién quan chidm nhét 07
ngay sau khi khai gidng. Céc vin ban nay i che K& toan trudmg 3 bo dé giai
quyét ché do cho ngudi day, ngudi hoe.

- Phﬁu hop vai trung tam bii dudng chinh Lap hl.l.}ff,!n chudn bj cdc didu
kién dé 16 chic khai gidng, bé gidng (chirong trinh, nguwai phat biéu, trang tri,
di¢u hanh v cde didu kién dam bao khie).

bi Nhigm vu cua phong Té chire — Ting hop doi voi 16y tdp trung v tai
chire hoe tai trwomg

- Bé 1ri dia diém, trang tri hoi trrome, méi dai bidu va dén tiép, bd tri ni
nghi cho hoc vién;

Trude khi bé giang bo tri hoc vién vé sinh, thu hdi phong hoc, phong nghi
va cdc tai san cho mugn khéac.

- Phéi hop v Phong Quan |y dao tao va Nghién ctru khoa hoe, chi
nhiém lép gidi quyet nhimg viée lién quan.

2. Thinh phan khai gidng, bé piing

a) Thanh phin du khai giang cic lép tai huvén gom: dai dién Ban Giam

higu; Trnrong hodic Pho Trudmg phong Quén 1y dio tao va Nghién ciru khoa hoc:

chi nhiém lép; 01 vién chire p]mng Té chire — Tong Imp ld1 xe. Cac trudmg hop
khac do Hiéu truong xem xét, quyét dinh khi ¢é nhu ciu,

b) Thanh phdan bé pidng cde lép tai huyén; Dai didn Ban Gidm higu;
Trudng hode Phé Truong phong Quan 1Y déo tpo va Nghién clru khoa hoe; chi
nhi¢m lop; vien chire quan Iy van bang: lai xe. Truong hop khic huyén mai thi
bao cho phong T chire — Tong hop bo tri xe clng di.

¢) Thanh phdn di khai glang, bé giang ede ldp tai tricdmg gom: dai dién
Bang uy; Ban Gidm hidu; trudmg, pho phong, khoa; chi nhiém Idp; vién chirc co
nhiém vy durge phin céng.

3. Didu hanl chieong trink 16 khai giing, bé giing

Phong Quan Iy dao tao va Nghién ciu khoa hoc phbi hop véi phong Té
chire — Tong hop thue hién dudi su chi dao ciaa Ban Giam higu,



Chuong 1
QUAN LY GIANG DAY

Piéu 5. Quan Iy chwong trinh

1. Céng tic chudn bj trién khai chiong trinh

a) Nhiém v, quvén han cua Triong khoa

- Chju tréich nhiém chinh trong viée to chire chwong trinh phan hoe cia khoa.

- Nghién ctfru nim uﬁhﬁ: doi tugmg, véu cdu, ndi dung churong trinh phan
hoc do khoa dam nhin, dong thoi nghién el ndi dung chuong trinh cla toan
khaa hoe, dé dinh huéng cho giang vién trong viée soan giao an, gidng day.

- Bé xudr diéu chinh hop 1y sé tiét piang; phin tinh hinh thue té, nhimg
ndi dung mai cdp nhit va logi bo nhimg ndi dung khéng con phi hop.

- Lap ké hoach gidng day, hoc tip trén co sé ké hoach, chuong trinh
chung ciia trwimg. Phong Quén 1y dao tao va Nghién etru khoa hoe giri dy kién
lich giang day cho khoa, phong trirde ngay 15 hing théng. Khoa, phong lip ké
hoach giang day, hoc tap, hoat déng trén co s¢ ké hoach, chuong trinh chung
clia trudmg va giri vé phong Quén 1§ dio 180 va Nghién ctru khoa hoe truée ngay
200 hang thang,

- Phan cong bai giang cho cac giang vién trén co sd phuong an di duyét,
- Kiém tra viée chudn by thue hién churong trinh cta giang vién,

- Mdi bao cao vién (d6i véi nhimg chuyén dé cin mén theo ké hoach).
bt Nhigm v, qu_ﬁén han cua giang vién

- Thye hién nghidm tic viée nghién ctru ndi dung, chudn bj gido dn bai
giang duwge phan cong,

- Pé nghj Triéng khoa, Tridmg phong giop d& trong thue hién nhiém vy
¢) Nhigm vu cua Truong phing Ouan Iy dao tao vé Nehién ciru khoa hoe
- Nghién efru nam chic chuong trinh.

- Phiin cdng can bo thﬂgﬂ dinh, tong hop cic dé xuit caa cac khoa vé trinh
Ban Gidm hiéu xem xét, quyét dinh.

2. To chire trién khai chiwong trinh
Phong Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoe ¢6 nhiém vu:

a) Xay dung va trinh Pho Hiéu trwong phy trach dao 1go, boi dudng phé
duyét chuong trinh tong thé cia ca khoa hoc va giri kém véi hd <o ban diu cho
cac bg phan lién quan.

b) Xay dung “Lich giang day, hoc tip” tng ky (hoan thanh trude hai tudn
tinh tir diu ky tai).



o |

Lich hoc trong ky duge thong bao trén Trang thong tin dién tir nha trudmeg,
rén I:ang lich hoc tip, giang day chung va gui cho: phéng Té chire — Tong hop 01
bén: Ke toan {1 ban (dé ]:nhm hop theo doi, thue hién); 01 ban gini cho chi nhiém
lop (dé theo di vige chip hanh chuong trinhj; 01 ban hru tai phéng Quin ly dao
tgo vi Nghién etru khoa hoc; 01 ban giri cho don vi phéi hop mé lap.

¢) Khi ¢6 sy thay d6i chuong trinh tong thé, lich hoe phai kip théi béo cdo
vii Pho Hieu tn.mng phu trich dao tao, boi dudmg va théng bao cho Trudng
khoa, giang vién dé diéu chinh viée ba tri giang day.

d) Tnre tiép din doe chi nhiém 1&p va phdi hop véi cic Trudng khoa trong
viée kidm tra viée trién khai thye hién chuon g trinh, ljch giang day, hoc tép.

d) Sau khi két thic khoa hoc, ting hop ke} qua cia lop hoe bio cdo v
Ban Giam higu nha trudmg dé rit kinh nghiém, diéu chinh bé sung chuong trinh,
lich hge cho phit hop.

Biéu 6. Phiin cong bai giang vi quin Iy gido 4n

1. Mt 50 yéu ciu co bin trong phiin cing bai giing

a) Giang vién phai phin diu giang duoc tat ca cac bai trong chueng trinh
mon hoc thude khoa.

b} S{:r bai giang tang dan tr tip sir giang vién dén giang vién va glang vién
chinh, nhim dam bao di s6 tiét theo quy dinh cho timg chire danh giang vién va
cht lugng khoa hoc.

¢) Phin cong bai giang theo hwing timg cym bai lien ké va phai co
phiromg 4n thay thé khi cin thiét.

d) Vigc phan cong bai giang phai duge Phé Hidu truong phy trach dao
tao, boi dudng phé duyét méi thyc hién,

2. Chuin bj gidgo dn
a) Nhiém vu cua Trwdng khoa
- Quin triét yéu cau va dinh hudng nhimg néi dung cin dat duge ciia bi gidng,
s Quy dinh thixi gian hoan thanh viée soan thdo gido 4n va chuan bj théng
qua gido an.
- Thutmg xuyén nhic nha va gop ¥ kién cho giang vién trong thue hién,
b} Nhiém vu cua giang vién

- Nghién ciru mue dich, véu ciu, ndi dung bii gidng trong gido trinh va
nhimg dinh hudng 43 duge Truong khoa quan triét.

- Xae dinh ding nguon tu liéu tham khéo, théng tin thue 1é dé dua vio
£id0 an.

- Soan thao gido an theo ding quy dinh.

3. Thing qua giio dn



a) Vige thing gua gide dn can phai dat dwoc nhifng véu cdu co ban sau
- Xde dinh & duge myc dich, véu ciu cia bai gidng,
- K&t cAu trinh bay khoa hoc.

- Bay du cac phén, muc, n-:n dung o phin, muc theo giao frinh va néi dung
chi tiét; chi duoc bét, thém mot sb phan mue, nii dung khi da cé su phé duyét
cha linh dao nhi trutmg hodc it nhit ciing duge sr ddng ¢ cia Truomg khoa.

- Twr ligu, dan chimg minh hoa phi hop véi néi dung v déi tuong hoe vién.
b) Nhigm vu, guyén han clia Trieemg khoa

- Té chire vige théng qua gido an cla gidng vién,

- Chua bo tri giang khi chura thong qua gidgo 4n hojc gido dn chua dat yéu ciu,
c) Nhigm vu cia Pho Hidu truong phu tvach dao tao

Thuomg xuyén chi dao, don doc kiém tra viée thue hién nhiém vy cia
Trurdng khoa.

4. Kiém tra va phin logi gido dn

al Nhiém vu cua Trudng khoa; Khi thue hién bai gmng o mgt lép hoc
mdi, Trudng khoa phai kiém tra lai gidgo dn cua giang vién va yéu céu gmng vién
b sung, sira ddi cho phit hop vai LLITLE, thari diém, doi turong (d6i v Eiﬂﬂ an da
théng qua); dong théi phin loai gido én da kiém tra dé ciip nhit vio s theo dai
cua khoa.

b) Nhigm vy ciia phdng Qudn Iy dio igo va Nehidn e khoa hpe, gido
vién chii nhigm: giip Ban Giam higu nha tredmg gidm sd, nhic nhd gidng vién
phai ¢d va sir dung gido an khi 1én 1ép giang bai.

e} Trach nhiém cua Ban Gidm hiéu nha trigmg: Thye hién viée kiém tra
gido an khi thay cén thiét,

d) Ché dd kiém tra gido an
- Hop Hai déng:

Chu tich Hoi dong durge tinh 2,0 gitr chudn, Pho Chit tich Hoi ddng va thu
ky Hai d::mg duge tinh 1.5 gitr chudn, cic thanh vién khdc duoc tinh 1,0 gir
chuan trén 01 lin hop.

- Chéam kiém tra gido an:

+ Thanh vién cham: Gidgo an co thoi gian giang day tir 4-8 tiét: 1,0 gidy
chudn/ gid0 4n; gido dn co thixd gian gidng day trén 8 tigt: 2,0 gio chuan/1 2ido 4n;

+ Cac thanh vién khac: Do Chi tich Héi déng quyét dinh.
Bitu 7. T chire giir 1én 16p va thue hién quan Iy gii 1én 1ép
1. Nhiém vu cua giang vién

a) Gidng vién cé nhiém vu thue hign day du ede bude cua quy trinh lén
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lap giang bai nhwr sau.
- Kiém tra lai gido dn, tai lidu, phmm;, tién ;ﬂmng day (néu ¢6) cho bai

glang va trang phuc trudc khi lén lop, |y sb theo di gidang day hoc tip tir gido
vién chi nhiém (doi véi giang vién day mén diu tién cua ky hoc).

- Niim chic tinh hinh mot méit cua hoc vién trong Lop.
- Kiém tra bai ¢ii déi vdi hoc vién,
- Giang bai va cho nghi gilra gi¢ theo dang hidu Iénh quy dinh.

- Danh thoi gian cudi budi dé hé thong lai bai da giang va ra ciu hoi cho
hoc vién vé nha lam bai.

- Ghi 86 theo ddi giang day, hoc tip sau khi két thie budi gidng,

Ht;lp cho chi nhi¢m lép S6 theo déi giang day sau khi két thic ki gidng
(chidm nhét 1 5 ngay sau khi két thic mén hoc);

- Bio cdo danh sich diém danh vé tinh hinh lép hoe vii Truéng khoa.
b) Giang vién khdng nghiém nic thiee hién quy trinh gidang day thi xar Iy
nhe sau;

- Tam dinh chi giang day khi lén ldp khing co gido dn hode giao dn ot da
kiem tra va két ludn khong dat hodc ca nhiéu noi dung yéu ciu sira doi, bé sung;

- Gup ¥, nhiic nhé ddi vai cac hinh vi sau: khong néim hofic ndm kh:::ng chiic
tinh hinh 56 lwong; dé lop mat trit tu e déng cho lép nghi sam ddi 2,5 tide,

- Phé binh doi voi cic trudmg hop: DA duoe nhac nhd, gnp ¥ nhung trong
ndm van tai pham: tv déng cho |op nghi som trén 2,5 tiél dén hét budi.

- Khién trach déi véi edc trudmg hop: Da bi phé binh nhung trong nim lai
tai pham; tir ddng cho ldp nghi trén 01 budi gidng,

- Canh cdo dbi voi cac trrdmg hop: DA bi khién wéch nhung trong ndm lai
tdi pham; tir ddng cho lép nghi tir 01 ngay giang trdr lén.

- Dinh chi gidng day 03 thang dbi vai cde trudng hop: DA bj eanh cdo
nhumg lai tar pham.

- Cho théi giang day, chuyén cong tic khac doi vai triromg hop trong ndm
c6 2 ldn bj dinh chi giang.

- Giang vién khéng nép So theo doi giang day ky hoc ding quy dinh thi
phong Quén ¥ Ddo tao va nghién ciru khoa hoe khéng thong ké gio giang thang
¢ ky hoc do.

2. Nhig¢m vu, quyén han ciia Trivdng khoa

a) Thudmg xuyén nhic nho giang vién thue hién trdch nhiém trong giér giang.

b) To chirc dy gitr danh gia phin loai chit lugng giér giang cia giang vién

trong khoa, 6 thang diu nidm phai dat i thidu 50% va hodn thanh trude 30/10
hing nam,
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¢) Xdc nhén danh sach hoc vién du didu kién du kidm tra, thi.

3. Nhigm vu, quyen han cia Trieong phong Quan Iy dio fgo va Nghién
ciew khoa hoc

a) Bé tri cén bn giam sat viéc chap hinh gidr lén 1op cia lop hoc: viée theo
doi duge ghi chép {iav du vao so theo doi.

b) T chire vé tdng hop ¥ kién gdp ¥ ctia hoc vién cho giang vién, bdo cdo
Ban (Gidm higéu va khoa lién quan.

¢) Phéi hop véi cae Trudng khoa trong vide quin Iy giang vién.

d) Tong hﬂrp tinh hinh, dé xuit cac bién phip ning cao chit lugng gio
giang bio cdo xin ¥ kién chi dao cla linh dao nha truémg.

d) Cham nhat I3 ngay méng 05 cua thang sau, chi dgo vién chire diéu phéi
chuong trinh F'ht:ng Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoc tong hop gid
giang cla timg giang vién thing truoe bdo cdo cho Phé Higu trudmg phy tréch
dio tao, béi dudng.

4. Dinh mue giir chuian piing day

a) Gior chuin giang day la don vi théi gian quy doi tir 50 gier lao déng cin
thiét dé& hodn r.hanh mt khi lvong cong viée nhat dinh thuGc nhiém vy gidng
day ddi voi rnm chire danh tuong duong voi mét tiét giang ly thuyét thue hinh
trén 1ép, bao gom thai gian lao déng can thiét trude, trong va sau tiét giang,

b) Khung djnh mire giér chudn giang day.
- Glang vién:
+ Gidng vién tip su: 80 gidr chudin;
+ Giang vién: 270 giir chuén,
- Gidng vién chinh: 290 giir chudin;
- Gidng vién cao cap: 310 gitr chuan,
¢) Gidng vién nir ¢é con nho dudi 36 thang tudi duoc giam 10% dinh mire
gitr chudin; giang vién di hoc khéng tap trung duge g,mm ty 1& dinh mirc gid
chuan cia ngach giang vién dang givr (hodc cia giang vién kiem nhiém, néu la
giang vién kiém nhiém) trong i(mg vii thin gian hoc (doi véi déo tao Tién s¥:;
Giam 50% dinh mirc git chudn tm’mﬂ, img vii thoi gian hoe tap., nghién cim,
lam |uan an t-l.'.'lt nghiép): giang vién di thuc 1€ cd ky han duoc gtam ty 1€ dinh
mirc gid chudn cta ngach giang vién dang gilr (hodic cla gidng wen kiém nhiém,
néu la giang vién kiém nhiém) trong ng viri thiri gian di thue té. Truong hl;rp

giang vién dcrng thin thuc hign cic ndi dung néu trén thi duge chng dén mirc
giam ty & dinh murc gio chudn nhung khéng qua 100%

d) Ciin it vao tinh hinh thue té cia nha rrl.rtrng, v khi cén thiét, phéng
Quan Iy dao tao v Nghién ciru khoa hoc phbi hop vii phong To chirc - Tong
hi;r_[:r tham muru trinh Hiéu trudng quy dinh cu thé mire @id chuin timg chire danh
gidng vién cho phi hgp nhung khing cao hon hode thap hon 15% so véi khung
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dinh mirc giér chudn duge quy dinh tai khoan b Biéu nay.

d) Giang vién khong du dinh mire gid -::huan gmn% day ma vugt dinh mirc
gitr chudn nghién ciru khoa hoc thi duge lay sb gi¢r chudn nghién ciru khoa hoc
vurgt dinh mie bi cho s6 gier chudn giang day con thiéu dé tinh hodn thanh dinh
mirc gio chuan va tinh thanh tich thi dua nhumg khong duge thanh todn vugt gid,
khéng chuyén cho ném tiep theo. Néu sau khi da liy s6 gio chudn nghién ciru
khoa hgc dé bt ma van khong du thi ldy gidr giang & cac lop hop ding bi cho sé
gitr chudn gidng day con thiéu,

5. Binh mirc gitr chuin gidng day ciia giang vién kiém nhigm
a) Pinh mirc git chuan giang day doi vdi giang vién duoc bb nhiém giir
chire vy [anh dao, quan Iy hodc kiém nhiém céc cong tic dang, doan thé nhur sau:

TT i CHUC DANH Mire
1 | Higu trudimg 20%
2 | Phd Higu trudmg 25%
3 | Trudmg phing 30%
4 | Phd truéng phong 35%

3 | Truong khoa 80%

| 6 | Phd rurdng khoa 83%
7 | Bithe Béng dy. Chu tich Céng doan bl

Phé Bi thu Pang dy. Phé Cha tich Cong dodn, Trudmg ban nit cong,
g | Bi thy Boan TN, Té trudng thanh tra DTBD, Triromg ban thanh tra 655,
 nhin din
9 | Pho bithe Boan TN 90%

b) Gidng vién néu aitr nhiéu chire vy lanh dao, quan |y hodic kiém nhiém
nhiéu cong tdc thi chi thyce hién mat dinh mure giér chudn thdp nhit.

¢) Gidng vién duge didu dong vé cong tac tai cac phong chirc ning cua
nha trisomg ma khéong gilr chire vy linh dao, quan 1y hode kiém nhigm cac cong
tic khac thi dinh mic giang day 1 40% dinh mire gitr chudén cda ngach gidng
vién dang giir.

Diéu 8. Thao giang

1. Pai twpng thao piing

a) Cap khoa

Giang vién cic khoa; khuyén khich gidng vién kiém chire, kiém nhiém
tham gia thao gidng,

b) Cép trudng

- Giang vién c6 thot gian cong tac tir ndm thir & tro di (tinh tir ngdy co
quyét dinh tuyén dung, bao gom ca thivi gian tip sy) thude doi tuong tham pia



thao giang. Nam tir 55 trr lén, nit tir 50 tr¢ 1én khéng bat budc phai tham gia
thao gidng.

- Can elr k::t qua thao gigng cip khoa, cdc khoa chon cif gidng vién lham
gia thao glﬁng cap truémg. Giang vién phai dat loai gidi trér 1én tai thao giang cép
khoa mai dugce chon cir.

2. Té chire thao gidng
a) Thao giang r_ﬁ:r} khoa

- Cac khoa xdy dymg k& hoach vé 16 ehirc thao giang cip khoa, thoi gian
thao giang hoan thanh trude 25/10 hang nam.

- Cac giang vién ding ky bai thao giang cho Trudng khoa; céc bdi thao
giang khong duoe trung nhau,

b} Thao giang cap tricong
- Not1 dung thao giang:

* Chuin bj vi thong qua gido 4n: Gi iang vién dir thao giang sogn gido dn
theo rnau quy dinh. Noi dung gidgo an 04 tiét thi soan hoan chinh bai dé, gido an
tir 08 tiét tré lén soan (4 tiét,

+ Thi giang: Giang vién chon g,ﬂn,-j mdt bai trong giao trinh cia cac mon,
phén hoc thude Chirong trink trung cap ly luan chinh trj - hanh chinh.

Giang vién khéng 13p lai néi dung da gidng tai cac lan thi cap truemg gdn nhit,
- Thai gian thao gidng: Du kién tuin diu coa thang 11 hing nfim.
- Hinh thirc té chire thao giang;

+ Efu thao giang trén |Gp cap khoa duge tién hanh tén doi tuong gia dinh,
dbi v&i cp truong c6 hoe vién cde lop tham gia.

+ Théri gian thao giang tir 01 - 02 tiét. thuc hién day di cde bude 1én 16p
theo quy dinh.

+ Két qua thao giang duee danh gid thong qua cham diém gido 4n va diém
thao gidng: M&i giang vién nép 07 gido 4n bai giang v phc‘mg Quan Iy dao tao
vd Nghién ciru khoa hoc trude thai gian t6 chie thao giang 07 ngay. Gido an

dirge Lhém dﬂl kha tré [én thi méi duoe tham gia thao giang. N6i dung chiam
gidio dn va miu gido an cd hudng din kém theo.

- Tiéu thire dianh gid, phin loai giér thao giang.

¥ Nhimg can cir de nhin xét va phan logi: Gido trinh; ndil dung cua bai,
tidt giang; Kinh dién, MNghj quvet (néu co lign quan dén bii giang; lién hé thue
tién; phuong phap day hoc; phong céch gidng vién).

* Néi dung va cich thire dinh gia:
- Wé kién thirc:

+ Truyén thy dén hoe vién khoi lugng kién thire ding, du va séu sic ca
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ndl dung gido trinh, trich dan kinh dién, nghi quyét va lién hé thue tién: cho tir
18 dén 20 diém.

+ Truyén thy dén hoe vién khéi luong kién thie ding, dd ndi dung co ban
ciia gido trinh lién hé thye tién: cho tir 16 dén dudi 18 diém.

+ ij’ﬂi'l thu dén hoce vién khoi Iu:,mg kién thire frong doi ding, do ngi
dung co ban cua gido trinh, co phat trién thém mt s6 v nham lim r& hon ndi
dung cia gido trinh: cho tir 10 dén dudi |6 diém.

+ Truyén thu dén hoc vien khoi lugmg con bét cap va chua chinh xdc ca
ndi dung giao trinh vi nhimg vin dé phdt trién thém cua giang vién; cho tir 01
dén dudi 10 diém.

- Vé phuemg phap day hoc:

+ Phuong phip day hoc tét: C6 sire thu hat hoe vién, khoi day tinh cha
dong cta ngudi hoe gilp nguroi hoe dé hiéu, dé nhé, goi ma viée viin dyng kién
thirc di hoc vao hoat ding thuc tidn; Sir duns_:, cac phuong tign giang day tot, chir
viét bang dep, thixi gian phi hop véi co céu bai giang; Ngdon ngir dién dat mach
lac, d& nghe rd va ding lod, ré va ding ¥; cho tir 18 dén 20 diém,

+ Phuong phap day hoc khi: Gitp hoc vién co ban nim duge ndi dung
cla bai; sr dung cidc phuong tién giang day trong ddi 161, chir viét bang le'ng
ddi dep sir dung thoi gian khi phit hop véi eor cau baj giang; Nedn ngir dién dat
kha rd ring, ding &, ding ¥: cho tir 16 dén dudi 18 diém.

+ Phuong phdp day hoc trung binh: Phuong phép chua thit phi hgp voi
hoc wén nén viée tigp thu néi dung bai piing cé ]-.lh:m han ché; sir dung bang,
chit viét bang binh thudmg; sir dung thoi gian chua thit hop 1y véi co céu bai
giang; Ngon ngir dién dat chua thét ré réng. chinh xac (nhit 1a ¥); cho tir 10 dén
dudi 16 diém,

+ Phureng phap giang day véu: lung ting; phuong phs’up khong phi hop
vl hoe vién lam cho hoc vién lchu tiep thu ngi dung bai gidng: sir dung bang
k.hnng ph hop, chir viét bing xau, co sai sof; s dung thivi gian khong phi hep
vl o cdu bai giang; Negdn ngir dién dat thidu rd rang, chinh x4c ca i va v cho
tir | dén dudi 10 diem.

- Céeh tinh diém:

+ Diém thao giang va diém chim gido an duge tinh theo thang diém 20.
* Khéng dat: dudi 10 diém |
* Trung binh: tir 10 diém df.‘-:r'l can 14 diem
* Kha: tir 14 dén cin 16 diém

* Gioi: tir 16 dén can 18 dn:-m
* Wuat sic: tir 18 deén 20 diém

+ Biém gido dn dwge tinh hé s 1; Diém thao gidng trén lép tinh hé b 3,

+ EhEm thao giang la trung binh cong cia cde thanh vién trong Hoi dong
danh gid két qua thao gidng, diém duoc lay dén sé thap phan thir hai,
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- Xép loai thao giing:

+ Khéng dat; Biém trung binh dudi 10 diém,

+ Trung binh: Biém trung binh tir 10 diém t¢i cin 14 diém.

+ Kha: Biém trung binh tir 14 diém t&i cin 16 diém, rong do diém
thinh phin dat tir loai trung binh tré& lén.

+ Gioi: Biém trung binh tir 16 didm tdi 18 diém, trong dé diém
thanh phan dat tr logi kha tro len,

+ Xudt sie: Diem trung binh tir 18 diém dén 20 diém, trong dé diém
thanh phén dat tir loai gioi tro 1én”.

3. Cong nhin danh hi¢u giang vién gioi

a) Cép chi tri thao gidng cong bb két qué sau khi tong hop xong két qua.

b) Hiéu truémg cip “Gidy chimg nhan giang vién day gioi, xudt sfc cap
trémg”™ cho giang vién tham gia thao gidng cap triomg dat két qua loai gioi dr 1én,

¢) Bao luu két qué thao giang:

- Gidng vién duoe cong nhiin day gioi cap truémg duge bao lru két qua:

+ Trong 03 néim doi véi Trizmg, Pho ede khoa; Chi tich, Phé Chu tich Céng
doan Trudmg; Bi thur, Pho Bi thu Boan Thanh nién;

+ Trong 02 ndm doi voi giang vién khéng gitr chire vu Janh dao, quén 1y,
- Giang vién dwoe edng nhin day gioi cip Hoc vién duoe bao luu két qui:

+ Trong 05 nam d6i vé1 Trwong, Pho cac khoa: Chi tich, Pho Chu tjch
Cong doan Trudmg, Bi thu, Phé Bi thu Blean Thanh nién;

+ Trong 04 nam doi véi giang vién khéng giir chire vu lanh dao, quan ly.
Théi diém bao lru tinh tir thasi diém céng nhin két qua gidng vién day gioi.
d) Két qua thao giang la mit trong nhimg can cir binh %ét danh hiéu thi

dua cla ca nhén, tdp thé; chon cur giang vién tham gia Héi thi giang vién day
gioi cac trudng chinh tri tinh, thanh pho wye thude Truong vong.

4. Hi dong chim thao giang cip truing

a) Hi dong e6 07 thanh vién, gém:

- Hiéu triromg;

- Pho Higu trromg phy trach dao tao;

- Trudng phong Quan 1y dio tao va Nghién ciru khoa hoc:

- Cée giang vién cing hoac trén ngach giang vién dur thi; co thé méi can
bd ngoedi trirémg ¢ ciing chuyén mon.
Khi thanh 1ap Hai dang, Higu trudng cdn ¢l tinh chuyén nganh duge dao

tao cia cée thanh vién dam bao co cdu Hoi dong hop 1v. Ngoai Hiéu truréng, Pho
Hiéu truong phy trach ddo tao, Triromg phong Quan |v dio tao vi Nehién el
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khoa hoc va khach moi. cac thanh vién khac phai la giang vién day gidi dang
durge bao luu.

b} Phong Quan ly dao tao va Nghién ciru khoa hoe chu tri, phm hop vai
phong Té chire — Téng hop tham muu vé viée t6 chire thao gidng cip trudmg,

c) Ché db Hai ddng chiam thao giing

- Hop Hi dong: Chu tich Hoi déng dugc tinh 2,0 gitr chudn; Phé Chil tich
Hoi dong va thu ky Hai déng duwge tinh 1,5 gier chudn; cac thanh vién khac duge
tinh 1,0 gi¢r chudn trén mot lan hop.

- Chéam thao giang: Thanh vién cham: 2,0 giér chuan/l giang vién; Cac
thinh vién khéc: do Chu tich Hoi déng quyét dinh.

Dicu 9. To chire dw gitr ciip triomg, liy phiéu phan hoi tir nguii hoe
E Tfr chire du gier clp truéng ding thi Iy phiéu phan héi cia ngudi hoc

doi véi méi giang vién it nhdt 01 1an trong ndm. Thanh phéin du gid, ldy phidu
do Phong Quin ly dao tae va Nghién ciu khoa hoc tham muu Phé Higu truéng
phy trich dao tao, boi duding quyét dinh. Phong Quéan |y dao tao va Neghién elru
khoa hoc bo tri lich cu the.

2. Théi gian, hinh thite dir gic vi thanh phin di gie

a) Thoi gian dy gio: Tir 01 tiét (45 phit) trér lén.

b) Hinh thire dir giér: Theo ké hoach va dét xuat,

¢) Thanh phin du giér

- Céc khoa du gidr cia 13t ca giang vién giang day cac bai thude phin hoc,
mdn hoc khoa &6 phu tréch.

- Trén co 50 Iu: hoach dir giér cua khoa, Ban Gidm hiéu, Héi déng khoa
hoe ctia nha trudmg bo tri dy gid theo quy dinh.

3. Xiy dung ké hogch dw giv

a) Cin cir ké hoach dao tao, boi duing cua nha 'r_mung, ké hoach giang
day ciia khoa, lich hoc tip cua cde Idp, diu nam hoc giang vién dang ky ké

hoach dy gity, cac khoa va nha truémg xdy dung ké hoach dy gitr cia khoa, clia
trudmg phil hop yéu cau, nhiém vu chung,

b) Ké hoach dy giér ghi r&: Hoe vi, ho va tén giang vién, ngach giang vién;
tén bai giang; 50 tiét giang; lop giang; théi gian giang.

4. To chire dinh gid hogr dong dir gicr

Sau dy gio, khoa, trimg sip xép thii gian phi hop dé 14 ehire rit kinh
nghiém vé ndi dun g bai giang, phuong phap, phuong tign, tac phong... cua
giang vién va viée 1o chire cho giang vien di dy gio.
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_ Chuong 1T
QUAN LY HQC VIEN

) Muye 1
TO CHU'C LOP HOC

Pieu 10. Co ciiu td chire 16p hoe
1. 86 lugng hoc vién

Moi 1ép hé tip trung khéng qua 50 hoe vién, mdi Iop hé khong tp trunp
khong qua 80 hoc vién,

2. Ban cdn s lop va 65 trudng
a) Moi lép cd ban can sy, cic t trimg,

b) Ban cn sy lép gom ldp trdng va cée lap pho (kiém t6 rudmg). Mbi th
6 01 10 trindmg.

¢) Trong tudn ﬂﬂu tien cua khoda hoc, Truong phong Quan Iy dao tao va
Nghién ciru khoa hoc thong nhit véi chi nhiém 16p chi dinh ban can sy lim théi
ciia 16p, chia 16 (mdi 16 khong qué 25 nguéi), chi dinh 1o trwémg; tuan thir ba lép
tién hanh béu lop trudng, 1op pho, Hidu truong ra quyét dinh céng nhan.

d) Ban can sy la dai dién cho hoc vién cua l6p trong viée: 16 chire thue
hién nhiém vy dugre nha truomg giao va cac hogt ding ndi bd cua lop; pha’m anh
tinh hinh, kién nghi nhimg véin dé da duoc da s6 hoe vién trong |op dé xudt vii
chi nhiém lép va Ban Giam hiéu nha trudmeg,

d) Lép trudng phu trich hoat dong chung cia lép, cac lop pho phy trach
lfimg mit hoat déng do lop triomg phin cong. T trudng phu trach hoat dong cia
to.

3. Chi b ding, Chi doin Thanh nién Cong san Ha Cli Minh

a} Lap hé tap trung du diéu kién thi thanh lap chi bd dang, chi doan
thanh nién Céng san Hé Chi Minh

b) Chi b dang, chi doan Thanh nién Céng san Hé Chi Minh td ehic theo
dom vi lép hoc. Sinh hoat Béang, sinh hoat Bodn thue hién theo Pigu 1é Dang,
Digu I:,: Broan va hudng dan cia Déng uy nha tndmg, Doan trirong.

¢} Chi uy, ban cdn su lép 1anh dao vé e tudng nhim hodn thanh tét nhiém
vip hoe tip, rén luyén; thuimg xuyén phan dnh tinh hinh véi chi nhiém lap,
Phong Quan 1y dio tao va Nghién ciu khoa hoc, Pang uy nha truémg.

4. Hiéu truong (hodc Pho Hiéu trudmg dwge ty quyén) quyét dinh té chire
lép hoc trén co sé dé nghj cua Trudmg phong Quan Iy dio tao va Nghién clru
khoa hoc.

5. Mdi lép ¢6 01 gigo vién chu nhiém; riéng cac lop phii hop dio tao o
thém ddng chii nhiém 14 can b tai don vi phdi hop mé lép. Cha nhigm 16p thue
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hién nhiém vy theo quy ché,

Muc 2
NGHIA VU, QUYEN LOT CUA HOC VIEN

Piéu 11. Nghia vu cua hoe vién

1. Chép hanh nghiém the quy ché, quy dinh vé quan |y déo tao cia Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; ndi quy cua nha truémg,

2. C6 ké hoach hoc tip c4 nhan, dam bao déy di thai I1r+;mg churong trinh
dao tao, cac khau cia qua trinh hoc L@.P rén luyén nhur: ngh& giang, thao ludn, tyr
hoe, tur nghién ciru, nghién i thue 1€, thi, viét khed ludn tot nghiép, hoat déng
tap thé ciia |dp, cia trudng, .

3. Ton wrong giang vién, cin b, cong chie, vién chire va ngudi lao ding
cia nha trwdng; doan ket, gidp d& lan nhau trong qué trinh hoe tdp, rén luyén.
Thyre hién tét nép sdng van minh, chip Imnh nghiem ky cuong, ky luft cia
Déng, phap ludt cia Nha nude: thire hinh tié kiém,

4. Tham gia dau tranh phong, chdng tidu cye trong hoe tip, rén luyén.

5. Hoc vién la dang vién, la doan vién thanh nién cd trdch nhiém tham gia
sinh hoat & céc t& chiic dang, dodn thé cia nha trudng theo quy dinh.

6. Bong phi dio tao day di. B6i véd hoe vién 16p mo tai tridmg thude dién
déng phi dao tao, néu sang k¥ hoc thir 3 ma khéng thure hién thi tam dinh chi
hoc tap va khong duge du thi hét mon.

Piéu 12. Quyén lgi cua hoe vién

I. Buge cung cip théng tin vé chu truong, dudng |6i ciia Pang, chinh
sach, phip ludt cia Nha nude lién guan dén hoc tdp. rén luyén trong théi gian
hoc tap.

2. Puge hudmg déiy du, kip thai cic ché do theo quy dinh hién hanh.

3. Buwoe nghi 18, tét, nghi hé va cde ngay nghi khic theo quy dinh cia Nha
nuoc va cua nha trudmg,

4. Buge nghi hoe khi ¢é 1y do vi phai ¢o don xin phép do lanh dao co
quan, don vj truc tiép quan ¥ xac nhin va duge nha trurimng dong ¥ {nghl tir 01
dén 02 budi phai duoe si dtrna v cia Trudng phong Quin |y dio tao va Nghién
eiru khoa hoe; nghi tir 03 dén 04 budi phai duce s déng v cia Phé Higu trudmg

phu trich dio tao, bdi dudmg; nghi tir 05 budi tré I8n phéi duge sir dong ¥ cida
Higu trudmg),

5. Buoe sir dung taj ligu, trang thiét bj phue vy hoat déng hoc tip, nghién
ctru khoa hoc, van hod — van nghé, thé duc — thé thao.

6. Puge gop ¥ voi nha truomg vé ndi dung chuong trinh hoc tip, phuong
phap giang day, cong tac to chic, quan Iy, phue vu cia nha truimg: duge dé dat
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nguyén vong vi khiéu nai véi nha trucmg dé giai quyﬂt cdc vin dé ¢o lién quan
dén quyén, loi ich chinh déng cua hoe vian,

7. Puge hudng day do, kip thii cac ché dd theo quy dinh cia UBND tinh
va cua nha trudémg,.
8 Puge bao I két qua hoe tép theo quy dinh.

9 Burge nha trm‘:rng cap bing 161 nghiép khi di diéu kién, bing diém hoc
tip, két qua rén luvén, ho so hoe vien, cc tai lidu lién quan khac khi ra trirdmg.

Muc 3
KHEN THUONG, KY LUAT HOC VIEN

Diéu 13. Khen thwirng hoe vién

1. Piéu ki¢n khen thiong

a) Két qua hoe tip toan khoa dat loai gioi i lén;

b) Két qua rén luyén dat loai tdt:

¢) Purge tip the lép binh chon;

d) Puge Hai déng nha truémg xem xét, dé nohi;

d) Céc trudmg hop khéc do Hiéu wruong xem xét, quyvét djnh,
2. Ty I¢ khen thudng

86 hgc vién dirge khen LhLI‘UP.lL_ khéng qua 10% tong s0 hoe vién cua lap,
diat két qua hoc tip todn khoa xep logi g.l-m trdr 18n v két qu 4 rén luyén xép loai
tét hodc dat thanh tich xuit sac khi tham gia céc hoat dong tap thé do nha truomg
td chire (két qua hoc tip, rén luyén lay tir cao xudn g thap).

3. Kinh phi khen thudng: Theo quy dinh hién hanh, duce trich tir ngudn
kinh phi d4o tao, bai dudimg,

4. Thu tue khen thirong

Cin cur thanh tich hge tip va rén luyén coa hoe vién, chi nhiém lap phoi
hop vai P}mng Quin |y d4o tao va Nghién ciru khoa hoe tién hinh céc cong w&L
cy thé, Iglp hd so (bién ban hop |op, 1o trinh, danh séch, bio cio thanh tich cia cd
nhin va tr ligu khac co lién quan) trinh Hgi dong xét tot nghiép, Hiéu truéng
xem xét, quyét dinh.

Diéu 14. Ky ludt hoe vién
1. Cac hink thive ky luit

- Khién trich: Ap dung déi véi hoe vién vi pham quy ché, quy dinh vé
quan ly dao tao hodc ndi quy cua nhi truomg 02 lan/khod hoe (¢6 bién ban cua
timg lan vi pham);
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- Canh céo: Ap dung déi vidi hoc vién da bi khidn trach ma tai pham hodc
vi pham m@t trong nhimg hanh vi sau:

+ Nghi hoc céng ddn 05 budifkhod hoe tror 1én ma khéng duge sir dong ¥
cua nha trudng,
+ Udng rugu, bia ngay trude, trong giir hoe tip v n ghi gilra gidr hoe tip;

+ Bénh nhau, gdy rdi irong truomg: bé phdi, chia ré, giy mit doan két ndi
ba trong 16p, trong trudmg;

+ Xuc pham danh dyr, nhian pham can by, giang vién, nhan vién, hoe vién
trong trong.

- Bude thdi hoe: Ap dung ddi véi hee vién da bi canh cdo ma téi pham
hodic vi pham mot trong nhimg hanh vi sau:

+ Nghi hoe tir 05 budi lién tae triv 1én ma khong duoc su ding ¥ ela higu
truong;

+ Gid mao ho so dé tham gia tuvén sinh;

+ Sir dyng van bang, chimg chi khéng hop phap khi dy tuyén;

+ Hoe hd, thi hi hodc dé cho ngudi khae hoc ho, thi ha:

+ Bj ky luét voi hinh thire bude thai viéc;

+ Bj khai trir hofic xoa tén trong danh sich dang vién;

+ Khi ¢6 viin ban ctia co quan ¢6 thim quyén théng béo vé vige nguéi hoe
vi pham phap ludt bj khéi 16 hinh suw.

2. Quy trinh

a) Ca nhan viét ban ty kigm diém.

b) Lép hop kiém diém va dé nghj hinh thire ky Tudt,

::} Chu nhiém lép, Phong Quan 1y dio tao va Nghién ciru khoa hoce phéi
hop dé nghj Thuimg true Hoi ding ky ludt xem xét doi véi hoe vién vi pham
Quy ché Quan ly dio tao, bii dudng; chu nhiem lop, Phong Quan 1y déo tao va
Nghién ctru khoa hoc, phung Té chire - Tnng hop phii hep dé nghi Thtmng trure
Hai dung ky ludt xem xét doi vai hoc vién cac 1op hoc tai tnrimg, néu vi pham
Quy ché ndi tril, ndi quy khic,

d) Thudmg trie Hai dong ky luit xem xét va dé nghi Hidu meime quyét dinh.

d} Thuémg truc Hai dong kv ludt gom: Dai dién Ban Giam hiéu; Truémg
hofc Pho Truong phong Quan |y dao tao va Mghién ciru khoa hoe; cho nhigm
lap; Tm-:mg ho#ic Pha Truémg phong Té chite — Tong hop (ddi véi vige xem xét
hoc vién hoc tai truomg vi pham ky ludt).

3. Ghi hé so va higu lire ciia quyér dinh ky ludt

a) Hinh thite ky luft cta hoc vién tir khién trach tro 1én ghi vio hd so hoe
vién. Truimg hop hoc vién bi ky ludt o mic bude théi hoc. nha trrémg huy ket
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qué hoe tdp va giri théng bao vé ¢ip uy cdp huyén holic co quan, don vi trwc tiép
quan 1y ngudi di hoc.

b} Quyét dinh ky luft c6 hiéu luc toan khod hoc.

4. Xoa ky luiit

- Truimg hop hoc vign co quyét dinh ky ludt ciia nha treimg, thod glan xoa

ky lugt déi vai hinh thire khién trach 14 3 thang; d6i vii hinh thire canh cdo 13 6
thang (lop tap trung), 12 thing (lop khéng tip trung).

- Trwémg hop hoe vién ¢6 quyét dinh kv ludt cia td chic dang, co quan,
dom vi, thod gian xda ky ludt theo quy dinh hién hanh,

- Sau khi xéa ky ludt, hoc vién phai co don (déi vl trudmg hop Ir.:,a luat r:ila
cor quan phai duge sur déng ¥ cua co quan cur di hoc) dé nha trudmg bé tri thi tot
nghiép hodic xét tot nghiép.

Muc 4
TO CHUC HOC TAP

Picu 15. Quin triét, hoe tip cic quy ché, ndi quy

Sau khi lop hoe nn dinh to chirc cac phong cd nhiém vu td chirc quan trit
cic quy ché lién quan dén 16 chire lop hoe, hoe tap, rén luyén. Cu thé:

1. Phong Quan ly dao tao va ng,iuen clru khoa hoe: Phd bién cace quy ché
cia Hoe vign, quy ché quan Iy hoc vién ndi trl cla tnrdmg o6 lién quan dén ché
do hoe tap.

2. Phong Té chite — Tong hop: Phi bién cie quy ché, ndi quy nha trudng;
cic ché diy, chinh sach doi v Iml: vién, Cac quy ché, quy dinh cila nha trudmg
lién quan dén thy vién, cung cap tai ligu,

3. Sau budi khai g giang, chii nhiém chi dao Ban can sy lap sinh hoat quau
trigt ngi quy, quy ché, ndm tinh hinh hoc vién, cac didu kién dim béo cia don Vi
phoi hep trude khi bude vao hoc tap chinh thire,

Diéu 16. Td chire thimg bio két qui hoe tip. rén luyén ciia hoe vién

I. Cha nhigm lop phii hop voi phong Quan ly dao tao va Nghién ci
khoa hoc, phnng T6 chite — Tang hop tién hanh nhin xét vé tinh hinh hoe tip,
ren luyén cia hoc vién, bio cao Truong phong Quan ly dio tao va Nghién
ciru khoa hoe dé tham muu nhin xét. phan loai hoc vién trinh Ban Giam hiéu
nha truomg.

Thing bdo vé don vi co can b di hoe dinh ky 03 t]lang.-'lan ddi véi hoe
vién Trung cip Iy ludn chinh trj (hogc Trung cép ly ludn chinh tri - hanh chinh)
he tdp trung: 06 thiang lan d6i véi hoc vién Irum_-; cap |y luan chinh trj (hodc
Trung cip Iy ludn chinh i - hanh chinh) hé khing tdp trung (cic dbi tugng
khong hoc tap trung tai trutmg khong phai 13y v kién cla phong Té chire — T&ng
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2. Trudmg phong Quan ly dao 1ao va Nghién ciru khoa hoe cin elr bdo cdo
cia Cha nhigm lép. két hop voi nhdn xét cia Pang oy nha trueomg, chi Gy hoc
vién tong hop I'.'Enh hinh hoc 1@p rén luyén cua hee vién trinh Higu trudng va
théng bao cho cip Uy va co quan chu quan khi két thae khéa hoe.

Biéu 17. Ban giao hoe vién cho co quan chii quin sau khi tht nghiép

1. Nhiém vy cua Cha nhi¢m l&p va Phong Quan Iy dao tao va Nghién el
khoa hoe.

a) Tong hop két qui hoe tip ghi nhiin xét vé qua trinh hoe tip, rén luyén
cua timg hoc vien,

Lép phiéu két qua hoe 1ip cho timg cd nhan thanh 03 ban: 01 ban luu gil
tai Phong Quan Iy dao tao va Nghién ciu khoa hoe, 01 ban gini cho co quan
quan ly hoc vién, 01 ban cho hoe vién.

b) Nam tinh hinh hoc vién sau dao tao.

2. Trach nhiém cia Higu trwing: Thim tra lai két qud, nhin xét va ghi
nhén xét cta minh vao ho so,

3. Can cir didu kién cy the, o the maoi dai dién lanh dao dia phl.m'ng_ dir 18
tong két khoa hoc, ban giao hoe vién. Hogde g phiéu két qua hoc tip vé cdp Oy,
chinh quyén dia phuong bing duimg buu dign,

Chuong 1V

QUAN LY THI IIET P}M‘H HOC, I"k1ﬁl"~i! HOC, bl NGHIEN CUU THU'C
TE VA BAO LUU KET QUA HOC TAP

Muc 1
QUAN LY THI HET PHAN HOC, MON HOC VA NGHIEN CUU THUCTE

Dieu 18. Dicu kig¢n dir thi vi xét diéu kién dur thi hét phiin hoe, mon hoe
I. Piéu kién dir thi hét phan hoe, min hoc

a) Hoc vién phai tham gia ddy di cdc hoat dong trong ndi dung ciia phin
hoe, mdn hoe,
b) Néu hoe vien duge nha trrdng dong v cho nghi hoc duei 25% tong s6

thiri gian hoc 1y thuyét, thao luin trén lép cia phin hoe, mén hoe thi trude khi
thi phai hoc lai ndi dung chua hoc.

¢) Néu hoe vién duge nha truong dbng v cho nghi hoe tir 25% té 1én tong
50 ther gian hoe 1y thuyet, thao ludn rén lép eta phin hoe, mén hoe thi tnrde
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khi thi phai hoe lai ca phin hoc, mén hoe dé.

d) Neu hoe vién nghi hoce ma khong duge sy déng ¥ cua nhi truémg thi
trucre khi thi phai hoc lai ca phan hoe, mon hoe do.

2, Xét diéu kign duw thi hét phan hoe, mon hoe

a) Thanh phan: Pai dién lanh dao trémg chi ti, dai dién lanh dao Phéng
Quan ly déo tao va nghién ciru khoa hoc, dai dién lanh dao khoa chi tri giang
day va chi nhigm lép. Khi can thiét, linh dao truémg c6 theé uy quyén cho lanh
dao Phong Quan ly dio tao va nghién ciu khoa hoe chi tri xét didu kién dy thi
hét hoe phan.

b) Tréch nhiém va quyen loi: Xem xét, qu:-;ff‘l dinh danh sach hoe vién du
va khong dii diéu kién dur thi. Ch nhigm 16p thong bio két qua xét dicu kién thi
héi hoe phin cho hoc vién trude khi thi it nhit 2 ngdy. M5i thanh vién xét dy thi
het phan hoc, mén hoc dirge huong 0,25) git chudnhoc phén/lép.

Diéu 19. Noi dung thi hét phiin hoe, mén hoe

Néi dung thi hét phin hoc, mén hoc 1a kién thire cia phén hoc, mén hoc
quy dinh trong chwoeng trinh,

Diéu 20. BE thi va duyét dé thi

1. Yéu cau chung

Pé thi phai dam bae kién thire co ban, phat huy kha niing lién hé thuc tién,
tinh chi dong, sang tao cia hoc vién,

2. 8 lwgng cdu hoi cia méi dé thi

a) Bé thi tw ludn: Mai dé thi co 02 ciu hoi,

b) Dé thi tric nghiém: M&i dé thi cé tir 40 dén 50 ciu hei,

¢) Dé thi van dap: Mdi dé co 01-02 ciu hai. M3 phin hoe, mén hoc ra 10 dé.

3. Duyér dé thi

Pé thi duoe ghi vao dia hodc USE va chuyén cho Hiéu trirong va Pho
Hiéu trirémg phy trich dio tao, boi duéng duyvét va quan 1y, sir dung,

4. Ché di ra dé thi

a) Mot dé kiém tra va dap 4n duoc tinh 1,0 giér chudn; dé thi viet hoac
twong duong duoe tinh 1,3 gior chudn va moi man ra 03 dé thi viét hodc trong
durong kem theo dap an duge tinh 4.5 gio chudn (Higu trudng: 1.0 gidr chuan,
Phé Higu trwomg phy trach dao tao. boi dudng: 1.75 gir chuin, khoa ra dé: 1,75
giir chuin),

b) Mot dé triic nghiém kem theo dip an duge tinh 2,0 gt chudn (Higu
trudng: 0,5 gilr chuan, Pho Higu truong phy trach dao tgo, boi dudng: 0,5 gid
chudin, khoa ra dé: 1,0 gity chuan).

¢} 05 dé thi vin dap kem theo dap an duwoc tinh 1,0 gi& chudn (Higu
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trrong: 0,25 gidr chuﬂn. Phé Hiéu trudmg phu trdch ddo tao, boi dudmg: (0,25 gid
chudn, khoa ra dé: 0.5 giér chudn).

Pitu 21. Quy trinh ra dé thi hét phin hoe, mén hoe
L. Quy trink ra dé thi hét phin hoe, mén hoe

Khoa chu tri giang day phin hoc, mén hoc nao thi ra tir 03 dé thi va dép
in phéan hoc, mon hoc do kém theo, gui ve Pho Hi¢u wudng phy wach Béo tgo,
boi dufimg trirde khi thi it nhat 02 ngay dé quyet dinh.

2. Biéu diém trong dip dn

Méi dé thi ¢o 01 diap an, néu rd nhimg ndi dung cén tra 1o, diém chi tiét
cho timg v tinh den 0,25 diem.

Biéu 22. Hinh thire thi, thoi gian thi hét phin hge, mén hoe
1. Hinh thivc thi

Thi hét phin hoc. mén hoc ¢é thé duge thue hién dudi cée hinh thire: ty
luéin, trdc nghiém, van dap.

2, Thai gian thi
a) Thi tir luan: Theo quy dinh cua chuong trinh.
b) Thi trac nghiém: Thét gian thi 1.5 tiet.

¢) Thi vin dap: Hoc vién boc 01 dé, chuan bj khong qué 15 phat, tra 1éd
khong qua 15 phit. Hoc vién duge boe lai dé thi 01 lin nhung bi trir 1,0 diém
cua bai thi.

3. Mén thi, lich thi, cdn b coi thi, gigo vién cham thi, thii gian chém thi
do Trudng phong Quan Iy dio tao va Nghién clru khoa hoc tham muu va bé tri
theo lich hoc tip hang thang.

4. Cic d6i tuong sau diy duoc xem xét dé o 1am cin bd coi thi; Vién
chirc Phong Quan ly dao tao va Nghién ciu khoa hoc, giang vién, can bd trung
tim dap tmg diéu kién.

Piéu 23. T chire thi hét phiin hoe, mén hpe

1. Phong Quan ¥ dio tao vi Nghién ciru khoa hoe phéi hep vai khoa chi tri
gidng day to chire thi, coi thi, chim thi theo lich 43 duoc Ban Gidm hiéu duyét.

2 Fh&mg Quan ly dao g0 vi Nghién ctru khea hoc E:;ip danh sach, s6 bio
danh ngudi die thi, thai gian thi, niém yét danh sach nglmt dir thi tai phong thi
trude khi thi 01 ngay. Phong T4 chire — Téng hop k-&t hop véi Phong Quan ly
dio tao va Nghién ciru khoa hoe hode co sé lign két d3o tao bd tri dia diém,
phong thi.

3. Méi phong thi tur ludn, thi tric nghiém 6 02 cin b coi thi. Truimg hop
l6p khong ddt tai trudng, ¢6 thé bd tri dong chil nhiém coi thi thay ngudi cia
khoa. M&i ban thi van dap co 02 can b hoi thi cia khoa chi tri giang day.
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4. Khoa chu tri gtang day chim thi hét ]:nhan hoc, mén hoe theo chi dao
ciia Ban Gidm hidu, Mdi bai thi do 02 nguéi cham, Trudmg hop 02 ngudi chim
léch nhau tir 2.0 diém tro [én thi bao cao Truong ban cham thi t6 chire chim lai.

5. Quyén lgi ciia cin bé coi thi
a) Thi viét (2 ngudi/phong): 2,0 gior chudn/nguwii/budi.

b) Thi vén dap: Puge tinh 2,0 gié chuin/ngudi/budi.

Piéu 24. Quy dinh di thwe 1é dbi véi hoe vién

1. Thixi gian di nghién ciru thue @ dia phuong va viét thu hoach cia hé
trung cdp la 40 tiét. Viéc 16 chire di nghién ciu thye & cho cac |dp trong nghfa
v mé tai trudmg do Hiéu treong hode Pho Hidu tredng duge ay quyeén xem xét,
quyét dinh (di trong tinh hoac ngoai tinh).

2. Bi thue te 1a phan hoo bat buge, truimg hop hoc vién khéng the di thye
té cling lép minh thi phai lam dom ghi 6 li do, ¢6 xac nhén ciia co quan noi cong
tic, phai duge sur dong ¥ cia Hidu riromg hode Pho Higu trnirémg phu trich dao
tao va phai di thuc té véi ldp sau.

3. Truomg phong {:}uan Iy dao tao va Nghién cimu ]-;hﬂ-a. hoc (hodc Pha
Truémg phong duge Uy quyén) |1Ln:mL dén ndi dung chung vé nghién ciru thyre te
cho ede 1ép TCLLCT-HC. Tham muu dé xuat chon ngi dung nghién ciru thye té
thuge chuyén mén cua khoa dé lanh dao khoa phdi hop cir gido vién tham gia
hm"mg din hoc vién di nghién i thyre 1é doi vii |&p tai trirdng,

4. Thai gian, dia dicm

a) Thai gian: Thea gian di nghién cim thye té cia hoc vién duroe té chirc
05 ngay/khoa hoc. Trong 01 khoa hoe, cé thé té chirc tir 01 dén 02 lin di nghién
ciru thye té.

b) Thai diém té chire di nghién ciu thue té: sau khi d3 hoc xong it nhét 02
phén hoc trér 1én.

¢) Pia diém: Can cir dm tugmg hoco vién, yéu cdu cia tng Iup hoc, nha

triomg lyra chon mét trong 36 nhimg dia diém di nghién ciu thyuc 1€ & cic xa,
phuémg, thi triin, cac co quan, dom vi trong hofic neodi tinh, thanh phé e thude
Trung uvong.

5. Té chive thiee hién

al Xdy dimg ké hoach di nghién ctru thue té

- Péi Vi cde lop dat tai trudmg: Phong Quan ly dao tao va Nghién ciru
khoa hge phoi hgp vai chi nhigm lap du thao ke hoach t6 chire di nghién clu
thire t& cho timg lop, trinh Ban Gidm hiéu phé duyét trude thi diém di nghién
ctru thyre 1€ [t nhat 01 thang.

- Déi v cde lop dat tal trung tim chinh trj cap huyén hodc dit tai cde co

s lién két dio tao: Lanh dao don vi phéi hop ma lop co r:nng van keém theo dyr
thio k& hoach to chire di nghien ciru thye té (néu di ngoai tinh, thanh phn tryec
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thudc Trung wong phai o cong vin dong v cua Thuong trire cip uy cip huyén)
giri vé Phong Quan |y dao tao va Nghién ciru khoa hoc dé trinh Ban Giam h1¢u
phé duyét trurdre thiri diém di ngluen ciru thyre té it nhit 01 thang, Bon vi phdi
hop ma 16p chiu trach nhigm vé kinh phi di nghién ctru thue té,

-Ké hoach xac dinh r& mue dich, yéu l..nu1 nd! dung, thot gian, dia diém di
nghién e, edng tie 16 chite, tai chinh — hdu cin va cac cong tac khdc co lién quan.

b Thanh ldp doan d nghién ciu thiee 6

- Trén co s t‘_h:l: Kudt cia Phang Quan 1y dao tao va Nghién ciru khoa hoe,
Ban Giam hiéu guyet dinh thanh l&p doan di nghién ciru thyce t&. Moi 1gp thanh
lap 01 doan, Phé Truong doan la 01 thanh vién trong Ban Cén su 1dp do Higu
trudmg quyét dinh.

- Béi vai cac 16p tai trudme: True tiep phu trich doan di nghién elru thye
té 1a chi nhiém lép va 01 thanh vién cia khoa chuyén mén duge phin céng
{linh dao khoa hode giang vién).

i D6i vdi cac 16p tai huyén: Chii nhiégm lop, lanh dao Trung tim Chinh trj
va dong chu nhi¢m 1&p chiu trich nhiém trye tiép phu trdch doan di nghién clu
thyre t&, giam sdt, quan ly hoe vién,

- Lanh dao Phong ULL.in ly dio tao vi Nghién ciu khoa hoc gitp Ban
Giam hiéu theo ddi. don doc cac doan thuc hién ké hoach di nghién ciru thuc té.

e) Lam vige vai cac dia plneomg, co quan, dom vi dén nghién cuw thue e

- Péi vai 10p tai trudmg: Trude khi dua cde doan di nbhiin ciru the t€,
Ban Giam hiéu hodc ngudn ﬂm,ﬂ. Ban Giam hiéu Gy quwn fam we-c virl ldnh dao
dja phuong, co quan, don v| dén nghién ciru thue té dé thong nhét théi gian, dia
diém, nGi dung, phl.rr:rng thite va cde didu kién khiae ¢6 lign quan khi dua hoc
vién vé nghién ciru thue e .

- D61 voi Iép tai huyén: Trén co so ké hoach di nghién clu thyc te di
duge Ban Gidm hi¢u phé duyér, 1anh dao Trung tdm chinh trj chju trdch nhigm
lam vige véi lanh dao dia phuong, co quan, don vi dén nghién cdu thye te dé
thong nhat théi gian, dja diem, ndi dung, phuong thire va cac dicu kign khac cé
lién quan khi dua hoe vién vé nghién ciru thiee te.

d) Hucomg dan di nghién crou thuc ié

Trude khi m chirc lép di thure té. Phong Quan 1y dio tao va Nghién ciru khoa
hoc 1én lich (1 budi) dé Trudng phong Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoe

(hoidc Pho Trudng phnnn Quan 1¥ dm:r tao va Nghién ci k_lmu hoo duge y qu}fen}
hudmg din cach thire t6 chire thure 1& v thu thip théng tin 56 liéu.

d) Kig iém tra wée thiee hién

Ban Gidm higu td chirc kiém tra vidc thye hign ké hoach di nghién ciru
thye té doi voi mot s6 dodn dé rut kinh nghiém.

6. Xty dieng bio cdo ket qua va viet bii thu hogeh di nghién cieu thiee 18
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a) Két thie dot di nghién ciru thue &, Trudng dodn xa}f dung bdo cdo hoat
dong l:hung cua dodn trong thoi gian di nghién elru thue 18, néu r keét qua va
nhimg vi¢e chua lam duoc, I:IE. xudt, kién nghi v&i nha truong, dia phrong, co
quan, don vi nhitng vin dé can rit kinh nghi¢m. Bdo cao co xac nhan cua dja
phueng, co quan, don vi ma doan vé nghién cinu thye té va cla glang vién tryc
tiep phy trach.

b) B&i vai hoe vién: Yéu cau ghi chép va nfm théng tin vé chuyén di dé
lam tét bai thu hoach nghién ciru thye té. Két thie 05 ngﬁ}r di nghmn clru thure
t&, hoc vién \-'l-f:t thu hoach theo cht dé nghién cltu thuc té, bai viét tir 10 - 15
trang kho gidy A4. Hoe vién ndp bai thu hoach chim nhit vio ngay hoc cudi
ciing ciia ky hoc tiép theo

7. Vé ché di

i) Boi v ede lap tai Truong

- D6i véi bio cdo vién co so: Chi tra nhu ché do giang bai.

- Can bd, giang vién dwa lop di thue té: Chi tra ché d6 cong tac phi theo
quy dinh,

b Paéi veri cde {dp ddt tai huyén, thanh phri:. thi xd:

- Cdn bé, giang vién cua truomg dua 16p di thye té; 4,0 gitr chudn/] ngay,

- Thanh vién ngodi triémg do huyén, thi xa chi tra.

Dicu 25. Hye ba sung, hoe Igi, thi b sung, thi ki
1. Hoc bi sueng, hoc lai
- Piéu kién hoc bd sung, hoe lai dirge quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

- Trén co s¢ don dé nghj hoc hi sung, hoc lai cia hoc vién, Phong Quin
Iy dao tao va nghién ciru khoa hoc tham muwu 18nh dao trudmg bo tri lich hoc bo
sung, hoc lai.

2. Thi b sung, thi fai
a) Biéu kién thi bé sung, thi lai

- Hoe vién da hoe bo sung néi dung chua hoc theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché nay nhu‘ng khnn;_, kIT‘ thi ldn diu hojfic hoc vién du diéu kién du thi nhumg
ving (cb by do khi thi va duoc su dunL v cia Hidgu trudme) khi thi thi duoe thi bo
sung, Thi bd sung dugce tinh 1a thi lin dau,

- Hoc vién thi lan dau khing dat thi duge thi lai,

b} Théri gian thi bé sung, thi lai

- Thai gian thi I:._é sung, thi lai hét hoe phan do Phong Quan Iy dio tao va
nghién ciru khoa hoc sap xép.

- Thoi gian thi bo sung. thi lai duge 6 chire trong vong 10 ngay ke tir
ngay cong bd két qua thi. Truomg hop hoe vién cd nguyén vong thi cung vai lop



khac thi phan cd don dé nghi (g qua Phong Quan ly déo tac va nghién ciu
khoa hoe) dé Higu truong xem xét quyet dinh,

~¢) Hai dong thi l:.ur.- sung, thi lai do Higu truomg quyét dinh. Quy trinh thi
b0 sung, thi lai duoc tien hanh nhe thi lan dao.

d) Hoc vién chi duoc thi bd sung, thi lai 01 lin cho mdi hoe phan hodc bai
thi Eot ng,hh:p Néu thi lai hoc phin khfmg, dat thi hoc lai hoc phan da, néu thi lai
t6t nghiép khéng dat thi khéng duoc céng nhin tot nghiép va huy két qua hoc

1ap.

3. Kinh pﬁf hoc b sung, hoc lai, thi bé sung, thi lgi: Hoc vién chju kinh
phi cho viée t& chire hoe b6 sung, hoc lai, thi bo sung, thi lai. Mire kinh phi do
Higu tnrﬂng quvét dinh theo quy dinh hign hanh. Trudmg hcrp hoc vién nhap hoc
bc- sung co 1y do chinh dang, dugc cép Uy hofic co quan ¢6 thim gquyén xac nhin
bang van ban duge bo trf hoe bd sung ghép 1ép khae va khing phai tr kinh phi.

Piéu 26. Chiim thi, bai thu hoach nghién eiru thie té
1. Chiim thi

a) To chite cham tap trung theo s phdn cong cua phéng Quan ly déo tao
va Nghién ctru khoa hoc.

b} Thye hién cham thi 02 vong déc 1ap.

c) Biém thi durgre cham theo thang diém 10, cde ¥ nho duge chim dén
0,25 diém. Néu diém toan bai co diém le 13 0,25 thi quy tron thanh 0,5, ¢o diém
lé 12 0,75 thi quy tron la 1,0;

Khi két qua 02 vong chiam cing loai chénh léch nhau tir 1.0- 1.5 diém thi
diém bai thi 14 diém trung binh cdng cia 02 ln chim; néu chénh léch nhau 0.5
diém thi lay diém cia ngudi cham cao hon; néu két qua 2 vong cham chénh léch
nhau 2.0 diem tro lén thi Trwong phong Quan 1y dio tao va Nghién ciu khoa
hoc td chirc n:ham lai (quy dinh niy clng ap dung cho ca cham thi tot nghiép,
chim khéa ludn tét nghiép, do Trwdng Ban Cham thi tdt nghiép tH chie cham

lat).
d) Quy chuin gitr chim thi
o Mf‘ii lugt cham 06 bai kiém tra viét hode tuong duong duroc tinh 01 gl
chuén (cham 2 vong);

- Mﬁi lugt cham 05 bai thi hét mon duge tinh 01 gio chu&p {chﬁm_l
vong)y; doi vai lop 10054 i_m{- 'n.'iE_-n fam tieu ludn hét mon: MAi lugt cham 4,0 tiéu
luén dwoce tinh 01 gitr chudn (cham 2 vong).

- M1 lwot chiam 04 bai thu hoach nghién eiu thue @& duge tinh 1,0 gié chudn
(chim 2 vong).

- M&i luot chdm 10 bai kiém tra wic nghiém duoc tinh 01 gitr chudn (chim 2
vong);
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- Cham thi van dép duoc tinh 0,5 git chudn/02 ngudi/l hoe vién,
2. Chiim bai thu hogch nphién ciru the té

a) HI;:H: vién viét bai thu hoach theo quy dinh cia chuong trinh. Bai viet
nép chdm nhét vao ngay hoe cudi clng cua kv hoe tiép theo.

b) Moi bai thu hoach do 02 giang vién cham djc lip, trm:rng hop Iﬂch
nhau tir 2,0 diém tra 1én, Ban Giam hiéu |:|han ‘ﬂl‘li__, cham lai va quyét dinh. Két
qua bai thu hoach cing hé sau (5 ngay ké tr ngay thu bai, l"rt_rcmg, hop bai thu
hogch dudi 5,0 diém thi duoe viét lai 01 lin rong vong 03 ngay. Két qua bai thu
hoach viét Tﬁu cong bé sau 03 ngdy ké tir ngay thu bai.

3. Tong hop két qua thi, thong bio diém thi

Trudmg phﬂng Duan ly dio tao va “Jghlen ciru khoa hgc nhén lét qua. thi
do chu nhi¢m lop giao roi k} xac nhin vi o can b vao sb diem tong hop va hou
ho so két qué tha, kiém tra.

Két qua thi hé:t ciac mon duge Phong Quan |y dao tao va Nghién ciu khoa
hoc dong thai gui vé cac khoa co mdn thi, cac trung tim chinh tr mé 16p, trang
thong tin dién tir cia trudmg dé theo ddi va rit kinh nghiém cho qua trinh giang
day, hoc tap.

4. Phiic tra két quii thi, thu hogch nghién ciru thue 1@

a) Khiéu nai vé kéi qui thi, thu hoach nghién ediu thue e phai duge gl
dén Phong Quan ¥ dao tao va Nghién et khoa hoc chim nhat 03 ngdy sau khi
cong bo diém.

b) 86 luemg bai cham khao thi 1a 10%.

¢) Théi gian khao thi: Hodn thanh trong véng 30 ngay ke tir ngdy co két
qua cham thl lan déu. Sau dd bao cdo vai Pho Higu trudng phy trich dao tao, béi
dudng quyét dinh réi méi thong bao két qua,

d} Tridng phong Quan 1y dao tao va Nghién ciru khoa hoc chon va tham
muru cho Phé Higu trirdmg phy trich dio tao, béi dudng phin céng ngudi chiim.

d) Higu trudng quyét dinh viée t6 chire chdm phiic tra (khéng bo tri giang
vién cham phe tra bai thi minh da chim).

e) Quy chudn giér chim khao thi dwoe tinh nhyr chim lan dau,

g) Giang vién dugc phin cong cham bai thi, kiém tra, cham sai dap an tir
2 diém trér lén thi l{hnng duoc giao chim tiép cac ldp sau trong vong 06 thing va
xem xét ha xép loai vién chire hing nam.

h) Két qua phac tra la diém cua bai cham phic tra. Két qua phiic tra dugc
cong bo ngay sau khi ket qua phic tra duge phé duyét,

5. Larw bii thi, bai thu hoaeh va diém thi, diém thu hogch
a) Trach nhiém luu

Phong Quan Iy diao tao va Nghién cliru khoa hoc b trich nhiém luu bai
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thi, bai thu hoach; diém thi. diém thu hoach.
b) Thoi gian hew
- Théni diém luu durgc tinh ur khi cong bd két qua.

- Bai thi hét phin hoe, bai thu hoach Juu it nhét 01 ndm. Bai thi 1ot nghigp
lru it nhit 02 nam, tinh tir khi lop 101 nghiép,

- Diém thi, diém thu hoach, diém khoa ludn bt nghigp lvu khong that han.

Muc 2
BAO LUU KET QUA HQC TAP

Piéu 27. Bio luu két qui hge tip

1. Biéu kién bio

a) Hoe vién co don xin bao luu, ¢d xac nhan cua co quan, don vi e di hoe;
b) D3 c6 két qua cia it nhit 01 phan hoe, mén hoe, diém tir 5,0 wra 1én,
2. Thim quyén xét hio hru

a) Trwong phong Quan 1y dio tao va Nghién ciru khoa hoe, ¢hi nhiém lap
chju trach nhiém thim dinh truomg hop bao lru va bio cdo Ban Gigm hiéu bing
van ban.

b) Hiéu trudmg quyet dinh viée bao luu két qua hoc tap.

3. Thot han

Théri han bio luu khing quéa 02 nam ké tir ngay cd quyét dinh bio .
4. Hi¢u lwe bao luu

a) Tmng, thai han bao luu, hoe vién ¢é nhu can hoe t;ep, phai ¢é don dé

E,hl v ¢ Xdc nhin cua co guan, don vi ¢ur di hoe. Trén co sé ddi Lh|éu cu thé

36 tiét, két qua thi cdc phin hoe cua hoe vién, Higu trudmg quyét dinh theo
chuong trinh hoc hién hanh va bo tri vao lop hoe phu hop.

b) Khi hét thai han bae Tuu, két qua bao luu hét higu lire.

Chwong V
QUAN LY VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP, THI TOT NGHIEP

Mue 1
VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP
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Pieu 28. Picu kién, ti 1¢ hoe vién lim khéa luin tot nghiép

1. Piéu kién viét khod ludn ot nghiép

a) Hoc vién phai hoe di cde phin hoe, mén hoe va tham gia céc hoat dong
trong chirong trinh dao tao;

b} Biém trung binh céc hoc phin, diém thu hoach dat wr 7.0 diém tre 1én,
khong ¢ hoe phan nao thi lai; diém ren luyvén dat loai tot.

¢) Trong thai gian hoc tap, hoc vién khong by ky luat.

2. TV 1€ hoc vién viét khoa luin 1ot nghiép

a) Dya vao L;é-t qua cic phﬁn hoce, mon hoe, nha trrémg thing bao danh
sach hoc vién du diéu Kig¢n viét khod luan tot nghiép.

b) Ty 1§ hoc vién v it khoa ludn tét nghigp cia mbi lép khong qua 20%,
liy ttr cao xuﬁng thiip theo diém trung binh cde hoe phin, ﬂmm nghién ciu
thire té. Cin cir tinh hinh dich bénh hodc dic thit nganh, viing mién trong tinh
Hiéu trrémg quyet dinh ty 18 % viét khoa ludn tét nghigp.

~ ¢) Hpc vién du diéu kién viet khod luan kGt nghiép nhimg ¢o nguyén w;mg
thi tot nghigp thi bao cao lﬂng_ van ban vai chu nhigm lop trude thod diém thi tét

nghiép it nhét 07 ngdy va phai duoe su déng v eta Truong phong Quén Iy dao
tao va Nghién ciru khoa hoc,

Piéu 29. Lya chon, thim dinh dé tii va phin céng nguii hwing din
khéa lufin tot nghiép.

I. Phé Chi tich Héi dong thi tdt nghiép cong bo danh sach hoc vién di
diéu Kien viét khoa luén, hudng din chung néi dung vidt khoa lugn; thue hién
viée hé thing -:hm:rng trinh, hudmg din thi t6t nghiép. Hoe vién dang ky 38 tai
phit hop véi véu cau ndi dung quy dinh tai Pidu 31, Muc nay.

2. Can cir tén dé 1ai hoc vién ding ky viét khoa luin tét nghiép, Pho Chi
tich Hi dong thi tot nghiép dy kién phan cong giang vién huéng din hoc vién,
chi dao giang vién thyc hién. Mt giang vién hudmg dan khong qué 03 hge
vién/ldp.

3. Ngwdi hurdmg din khoa luin tir nghiép dip dmg 01 trong ede yéu cilu
Sau:

a) Giang vién (ké ca giang vién kiém nhiém, gidng vién thinh pidng) co
thin gian cong tac tai trudmg (o 10 ndm tro [én;

b} Giang vién chinh irér [én;

¢) Giang vién ¢6 trinh d6 thae s¥, tién s§ c6 théi gian giang day tai trurdmg,
tir 02 ndm trdr 1én.

Piu 30, Trinh tu laim khoa ludn
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1. Ping ki vi xét chon dé tii

a) Trong vong 03 ngay ke tir ngay duoe hwéng din, méi hoc vién ding ky
qua Pho Chii tich Hai déng thi tot nghiép dé 1ai khoa luan,

b} Sau khi Pho Chu tich Hai dong thi tot nghiép phé duyét chinh thirc tén
de tai, ngudi hudng din, Phong Quian ly dao tao va MNghién ciru khoa hoc g lai
phiéu ding ky cho hoc vién h{]-_{l'_ thong bdo trén trang théng tin dién nrr cua nha
truong.

2. Hoe vién tién hanh viét dé cuong, giang vién dwge phin cong hudng
dén gitip hoe vién hoan chinh dé cluong va ciac van dé lien quan khéc.

3. Hoc vién tien hanh nghién clru thue té, stru tAm tai liéu.., va viét ban
thao. Tong thin gian nghién elru thue té caa hoo vién khéng qua 15 ngay,

4. Giang vién hudng din hoe vién hoan chinh bin thio va ban chinh thire.
Tong théri gian huwéng dan nghién ciu thye té va viét khod ludn la tr 15 -20
ngay.

3. Khoa lugn phai co xdc nhin cla co quan (dia phuanb} noi hoe vién
nghién ciru dé tai va v kién cta ngudi hiedng din thi maéi duge t6 chie cham,

6. Thori gian nép khoa luin: thong bio cy thé khi hudng din.

Biéu 31. Yéu ciau doi voi khoa luin 6t nghiép
1. Vé ngi tfﬂﬂf

tac linh dao, quan !y & cor sd, gilp hnc vién rén luven phm:rng, p[mp vin dung 1y
ludn, lién hé thyc tién va dua ra nhimg giai phap, kién nghi trong cong tac.

2. Vé hinh thire vi 6 luong

a) Khoa luiin 1ot nghiép 4.1er dénh may vi tinh trén khé gidy A4, tr 20
dén 30 trang (khong ké phu luc, néu co),

b) Sau khi hoan thanh khéa ludn 16t nghiép, hoc vien ngp 01 ban cho
Phong Quén Iy dio tao va Nghién elru khoa hoc. Sau khi cham, vao diém xong,
Phéng Quan Iy dao tao via Nghién cira khoa hoc luu khoa luan,

Diéu 32. Chéim khoa luin it nghiép

1. Thanh lip Hii ding chim khod luin

a) Sau khi hét thoi hgn nip khoa lugn, Uy vién thudng trige kiém Trudng
Ban Thur ky soan théo “K.¢ hoach cham khoa luan” trinh Chu tich hodic Phé Chu
tich H&i ddng ky ban hanh.

b} Thanh phéan Hoi din iy cham khod Tudn tor nghign

- Chi tich Héi déng: Hidu trudmg (hofie Phé Hidu truémg dio tao, bdi
dudng ).

- Pho Chu tich Hai dong: Pha Hiéu trudmg (hodc Trudng phong Quan 1y



dao tao va Nghién ciru khoa hoc),

- Thur ky Hai dong: Tridmg phong Quan 1y dao tao va Nghién ciru khoa
hgc (hodc Pho trudng phong Quan by déo tao va Nghién ciu khoa hoe),

- Cée 0y vién: Giang vién duge phén cong chim (cde giang vién khong di
dicu kién hunng dan khéa ludn thi khong phéan céng cham).

2. Trinh tw thiee hién chim khda ludn 6t nghiép
a) Trach nhiém cua Thie foy Hoi .-:i’{?ug

= Tham muu cho Chu tich Hgi ding tham dinh tinh hep 8 va hudng xir 1y
khi ¢é vi pham (ké ca viée phat hién duoc nhimg khoa ludn tring 1ip).

- Lép ké hoach chi tiét vé quy trinh cham.

- Tﬁng hclp két qué cham khoa ludn 1ot nghiép ciia cac bd phin; T chire

hop Héi dong \a ghi bién ban hop Hai dong chim khoa luan, Vao diém va tong
hop két qué chiam khoa ludn theo két luan cia Hai déng.

- Can cit vao két lufn coa Hoi u:’fu:rng hoan thién van blén ?'é E,L:ri mot ban
cho Phéng Quan Iy dao tao va Nehién ciru khoa hoc d8 vio so diém tong hop va
lru giir, quan ly theo quy dinh.

- Bin giao khoa ludn d3 chim cho Thur vién nha truemg,

b) Chdm khéa hgn it nghiép

- Cham khoa luin tot nghiép duee 16 ehire cham tép trung,

- Biém danh gia khoa ludn 1t nehiép duce quy dinh nhu chim thi hét mon.
¢} Xir Iy vi pham trong huomg dean, cham khda ludn

Khéng b tri hwéng dén va cham khoa ludn hai lép tiép theo cho nhimg vi
pham sau:

= Ngudi huong dan cho cic hoc vién trong cling mét khoa ¢ khéa ludn
giong nhau hodc gidng voi khoa ludn cua hoc vién cia ndm trude minh d3
huémg din ma khéng phat hién dé dé nghj xi 1y,

- Ngudi cing cham cde khéa luin cta hoc vién trong cing mét khoa
giong nhau hodc gidng vii khoa ludn cua hoe vien minh hwdng dén, khoa ludn
khoa trede dé minh da cham ma khéng phat hién dé dé nghi xi 1y,

) Trach nhiém cua Cha tich Hoi r.fung

- Duyét ké hoach ma thu ky dé xuat.

- Chii tri cde cude hop Hoi ding va giai quyét cac vén dé lién quan khéc,
- Ky xéc nhin két qua vao hién ban hop Héi déng.

d) Trach mhiém cua cde uy vién

- Thure hién nhiém vy do Chu tich Hi dérng giao.

- Thao luén va biéu quyét nhimg van dé ma Héi dong xem xét, bin bac.
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Piéu 33, Ché d§ hrdng din, chim khoa lufin tot nghiép

I. Huomg dan hoc vién lam khoa ludn tot nghiép duoc tinh 5,0 gio
chuan/khéa ludn; doc, nhin xét va cho diém mdt khéa ludn duoe tinh 1,5 gidr
chudn/] ngm:rl.-’ 1 luot chdm (cham 2 luot), Boi véi 10p 100% hoc vién lém khéa
ludin; Huémg dan hoc vién |am khoa ludn: 2.0 gidr chuan/ khoa luin; doe, nhin xét va
cho diém mdt khéa ludn: 1,0 gid chuin/1 nauron/ | lu cham {c:ham 2 lot),

2. Chu tich Héi ddng chiam khoa ludn, duoe tinh 2,0 gmr c:huan.-']u]] Pho
Chu tich Héi dong v Thu ky duge tinh 1,5 gio chuan/lop; cac thanh vién khéc
duge tinh 01 gy Lhu.an.flnp duge digu ding lam vige.

3. Khéng bé tri ngudi hudmg dan chim khoa luin do ngtren do hudmg din.

Piéu 34. Luu khoa luin tit nghiép va diém khoa ludn tét nghiép

I. Trach nliém hru

a) Phong Quan 1y déo tao va Nghién ciu khoa hoc luu didém khéa ludn tt
nghigp.

b) Phong T chire — tong hop luu khoa ludn tét nghiép tai the vién.

2. Thai gian lwn

a) Thévi diém luu duge tinh r khi cong bo két qua.

b) Biém khoa ludn tot nghiép leu khng théi han,

¢) Khoa luin luu it nhit 02 nam.

Piéu 35. Xir Iy vi pham thi, viét thu hoach, khoa luin tét nghiép
I, Cac hinh thire ky luiit

a) Khién trach. Khién trach ddi véi hoe vién co hanh vi vi pham ndi quy
thi nhumg chra dén mire bi canh cao hodc dinh chi thi,

b) Canh edo: Canh cio dbi voi hoe vién vi pham mot trong cde 161 sau:

- Pa by kh]ﬂn trach 01 ldn nhung trong gior thi phan hoc, mén hoe dé van
vi pham quy ché thi,

- Chép béi thi, sac chép thu hoach, khoa ludn tht nghigép cua nguoi khic hode
cho nguii khdc chép bai thi, sao chép thu hoach, khda lufn 16t nghiép cia minh,

e) £himh chi thi;
Binh chi thi doi véi hoe vién vi pham mét trong céc 15i sau:

- B bj canh cio 01 lan nhung trong gidr thi phin hoe, mon hoc dé vin vi
pham quy ché thi.

- Sir dung thiét bj truyén tin hodc chita théng tin ¢ thé loi dung dé gian
lin trong qua trinh lam bai thi.

- Bua dé thi ra ngodi phong thi hode nhin bai gial tir ngoai vao phong thi.
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- Viét, v& vio ti giy lam bai thi cua minh nhimg ndi dung khéng lién
quan dén bai thi (dénh dau bai).

d) Trre dien bai thi

- Hoc vién bi khién trdch trong khi thi mon nao s& bj trir 25% t::mg 50
diém bai thi cia mon do.

= Hoc vién bj canh cdo trong khi thi mén néo sé bi trlr 50% té‘mg s0 diém
bai thi cia mon do.

dl Cho diém 0 (khiong)

- Bai thi ctia hoc vién bi dinh chi thi mén thi ndo s& bi diém 0 mon thi db.

- Nhimg bai thi ¢6 danh diu bai bi phat hién trong khi chdm sé bj 0 diém.

- MGt ngurivi ¢ hai bai thi cling mat mén thi sé bj diém 0 ¢ hai bai thi 6.

- Bai [h: eo chit viet cua hai ngudi tr 1én; nhimg phin cia bai thi viét trén
gidy nhap, gidy khong ding quy dinh.

e) Huy: bo két qua thi

- Huy bo két qui thi di véi nhimg hoc vién: Viét, v& vao tor gidy thi
nhimg ngi dung khéng lién quan den bii th,

- b ngudi khiae thi thay hode lam bai thay cho ngwdi khiac dudi moi hinh thire,

- Stra chira, thém bdt vao bai lam sau khi d8 ndp bai.

- Diing bai cta ngwdi khac dé nop.

2. Quy trinh xur fy vi pham

al Ldp bién ban: Khi phit hign cd vi pham, cd nhén cb thim quwen (can
b coi thi; thu ky: ngudi cham this chém thu hoach...) 1ap bign ban vy viée (co
thé c6 hodc khong co chir ky cua nguai vi pham).

b) Quyér dink xi - Can cir bién ban vy viée, trén co sé ¥ kién tham muru
cia Phong Quan ly dao tao va Nghién clru khoa hoc, Hiéu trudmg ra quyvet dinh
xir Iy ky ludt ngudi vi pham,

Mue 2
THI TOT NGHIEP

Picu 36. Didu kién thi tét nghiép
L. Xét diéu kign die thi tit nghiép
a) Thanh phan:

- Chi tich Hgi :In;:nng Hi¢u truomg hofic Phé Higu tnrdng phu trach dao
tao, boi duong neéu duge Uy quyen,

- Phé Cha tich Héi ﬂnng: Pho Higu truemg phu trach dao tao;



- Thu ky Héi dong: Truong phong Quan ¥ dao tao va Nghién ciru khoa
hoc hodc Pho trudmg phéng Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoe;

- Thanh vién Hoi dﬁng: Cac phd hiéu triong khic; dai dién lanh dao cac
khoa, phong va chiu nhié¢m lap.

b) Trich nhiém: Xem xét, quyét dinh danh sich hoc vién du vi khing da
diéu kién du thi. Chy nhiém lép thong bio két qua xét didu kién dy thi tht
nghiép cho hoc vién trudc khi thi it nhit 05 ngay.

2. Piéu kién du thi 1ot nghiép

- Hoc vién co du diém cac hoc phﬁi'i diém thu hoach di nghién ciru thuc e
tir 5,0 diem trer lén.

- Trong thai gian hoc tip, hoc vién khong bi ky ludt (ky luat ciua co quan
hojc cia trirémg) tlr hinh thire canh cdo tro [én.

3. Sau khi xét diéu kién thi tot nghiép, plmng Quan ly dao tgo va Nghién
ctru khoa hoe tham muru van ban giri don vi phoi hop vé cong tac chuén bi thi tét

nghi¢p.
4. Quyén loi

Mai 1an hop cua mdt lop: Cha tich Hai déng diuoe tinh 2 aidy chuiin; Phé
Cha tich Hai dong va thu ky Hai dong duoe tinh 1,5 gii chudn; cdc thanh vién
khac duoge tinh 1 gier chudn,

Pieu 37. Quy trinh ra d¢é thi tot nghiép

I. M&i khoa ra 03 dé thi va dédp dn 1t nghiép kém theo, giri vé Ban Giam
higu trwde khi thi it nhat 05 ngay.

2, Biéu diém trong dap an

M&i dé thi c6 01 dap én, néu rd nhing noi dung cin tré 16, diém chi tiét
cho timg v tinh dén 0,25 diém,

Diéu 38. Nji dung thi tot nghiép

N&i dung thi tot nghiép la kién thirc cia todn bé chuong trinh, chia thanh
03 khéi co ban;

Thi tt nghiép gom (3 bai thi thude 03 khai kién thire sau;

1. Khdi kié'_n thire thir nhit gom: Ngi dung co ban cia chii nghia Méc-
Lénin, tu tuwomg Ha Chi Minh,

2. Khéi kién thire thir hai som: Lich st Pang Cong san Viét Nam; Elucmg
lm chinh sach cua Bang, Nha nuoe Vigt Nam; Xy dumg Pang; Mét rgn To
quic Viét Nam va cde t& chire chinh tri-xa hi.

3. Khéi kién thirc thir ba gdm: Noi dung co ban vé nha nude va phép ludt
Viét Nam; Quan |y hanh chinh nha nude; K§ nang lanh dao, quan Iy.

Picu 39. Vé min thi, hinh thire thi, thid gian thi v hinh thice ra dé,



chon dé

I. Mién thi, hinh thire thi, thoi gian thi: Thi tot nghiép 03 mén & cic phén
hoc theo quy dinh cua Hoc vién Chinh trf quéc gia Ho Chi Minh. Cac mén thi cy
thé do Chu tich Héi dong thi tot nghiép quyét dinh va théng bao cho hoc vién
trong ngay huwdng dEm thi tét nghiép. Hinh thire thi: Ty ludn, Thoi gian lam bai
thi 1a 180 phit cho mé&i mon thi,

2. Sau khi hop xét diéu kign thi tét nghiép, chiam nhat [['l.l"l'_'Fl.. 08 ngay lam
viéc Trrong cir doan r.:nn}__, tic gom: Pho Cha tich Hji dong thi tot nghigp vi chi
nhi¢m lop dé lam vide véi Trung tim, vai [dp vé cac ndi dung chudn bj cho thi

tét nghiép.

3. Hmh thite chon dé: Chu tich Hai dong thi 16t nghigp bat ngau nhién
chon d&; mdi khéi kién thire chi duge bbe chon mét Lin, 01 dé,

Neu ed quvél dinh khac phai co su théng nhat trong Thudmg true Hoi
démg thi tot nghiép (Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Thur ky),

4. Vige hudng dan thi LGt Pghlep do Pho Chu tich Héi dung thi tot ng.hu:p
thye hign. Thinh phan di hudng ddn thi tot nghiép & cac dom vi phm hop mo lop
gnm Pho Chu tich Héi déng thi tot nghiép, chu nhi¢m lop, Léi xe (néu duge
dieu dong). Thanh phan hudmg din thi bt nghiép lop mé tai truomg: Pha Chi
tich Hoi dong thi tot nghiép, chi nhiém 16p.

Dicu 40. T6 chive thi, chiim thi tot nghiép va xét cong nhin t6t nghiép

I. Hiéu truémg ra quyét dinh thanh lap Hoi déng thi, xét céng nhén tbt
nghiép, thanh tra thi tot nghiép va cdc ban: Thu ky, coi thi, cham thi, t6 phach
(Chi nhigm 16p khéng tham gia vao to phach).

a) Hai dang thi, xét cong mhan 161 nehiép

- Chu tich Hén dong; Higu truong hodc Pho Higu wrudng phu trich ddo
tgo, boi dudmg néu duee iy quyén.

- Phé Chui tich Hoi ddng; Pho Higu trucmg phu trach dao tao, boi dudmg.

- Thu ky hdi déng thi ot nghiép 14 Trudng phong (hoic Phéd trudmg
phong) Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoe.

- Thanh tra thi tdt nghiép: So lurgmg, thanh phﬁn nhiém vu cia Thanh tra
thi tot nghi¢p do Hiéu triwdmg quyét dinh. Can el quy mé 16 chic thi, Higu

tridmg ra quyeét dinh thinh lip td thanh tra hodc cir ¢4 nhin lam nhiém vu thanh
tra thi t6t nghiép.

- Uy vién Hi dong thi, xé cong nhin 6t nghiép: gom cac Pho Hiéu
trirémg khac, dai dién lanh dao cac khoa, phong, chu nhigm lop, dai dién thanh
tra gido duc; vai cde 1op dat i trung tim chinh trj cép hU}fI:I'! hogc cic co s lién
két dio tao thi méi dai dién Ianh dao trung tim chinh trf cip huyén hode dai dign
lanh dao dom vi lién két lam Gy vién,

- Gitip viée cho Hai dong 14 vién chire phu trach vin bing, chimg chi.
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b) Nhi¢m v, quvén han cua Hi ding

- Chi tich Héi ding;

+ Trire tiép (hofic phin cong) thue hién viée lam phéch va quén 1y phach.

+ Diéu hanh cudc hop Hai ding.

+ Két luin cudc hop Hbi dong,

- Pho Chu tich Hpi déng thi tét nghiép chiu trich nhiém chudn bi ndi dung
on thi tot nghiép.

- Thir ky Hoi dong:

+ Bdo cao toan b ha so trinh hi dong xem xét.

+ Kiém tra lai bién ban, sau do chuyen bién ban cho Phong Quén ly dao
tao va Mghién ciru khoa hoc dé lim can cir ket ludn, 1dp hd so bdo cdo Higu
trudmg xem xét quyét dinh,

- Cée iy vién Hoi dong;

Thao lugn va biéu qu}fet 56 hoc vién tot nghigp duge t:ap bing, :-&p ::h!_rng

chi; sb k_hnng, tot nghiép, so I-:hu.ng 1ot nghlep duge bao hnu ket qua; s6 hoc vién
duge bidu duong, khen thudmg va nhimg vin @2 lién quan khac dén 1ap hoc.

- Thanh vién cic Ban cda Hoi dong: Thue hién cde cong viée theo quy
dinh vé td chire thi.

- Thanh vién Hai dong va can b giup vide Héi dong thi néu ¢d ngudi
thin (ve, chong, con, anh, chi, em rudt) tham du ky thi, phai bdo cdao Hji dong
thi dé co phuong én thay thé.

2. Té chirc thi

a) Mdi phong thi ¢o 02 cin bé coi thi, Khing bé tri cn bd coi thi tot
nghiép tai lép minh cho nhigm.

b} Danh séch, s6 bao danh ngudi dy thi, dia diém, théi gian, néi quy thi
dirge théng bao trirde khi thi 05 ngay.

¢) Chi tich Hoi -:iung, thi tét nghiép s bée tham ngdu nhién dé chon dé thi
tét nghiép. M&i khdi kién thire chi chon mét dé thi 1t nghiép.

3. Chim thi tot nghiép

a) Chii tjch Héi déng thi tét nghiép thanh 1&p Ban Chim thi gom co:

- Triromg ban la Higéu truomg hofic Pho Hig¢u trirong phuy tr::in:;h dao tao, boi
dudng; Pho Trudng ban [4 Pho Hidu truong phy trach dio tao, boi dudng hodc
Truémg phong Quan Iy dao tao va Nghién clru khoa hoe; Thu ky 14 Truong
phong Quan ly dao tao v Nghién clru khoa hoc; va 01 thanh vién giup viée cho
Ban Cham thi 1a vién chirc phong Quan 1y dio tao va Nghién ciu khoa hoc;

- Ban chim thi t6t nghiép chiu trdch nhiém chinh trong t6 chire thyre hign
nhiém vy; Truémg hop c6 nhimg phat sinh vurgt qua tham gquyen ma Trudng ban
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cham thi khéng phai la Chu tich Héi dong thi kiém, thi bio cdo xin ¥ kién cia
Chii tjich Hi dong thi.
b} Biém chim bai thi tdt nghiép duge quy djnh nhu chim thi hét mén.
¢} Két qua thi tot nghiép duoc céng bd sau 10 ngay ké tir ngay thi.
4. Quyén loi
Céac thanh vién Hai I:Iémg thi, cac Ban cua Hai dong duge huromg qujén Ign

vé hop Hoi dong thi, ra dé, thuimg trwe chidm thi, Thu kv Héi dong; coi thi theo
quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bé, cu thé:

a) Hop Hoi ding

M&6i 1an hop cua mét 1ép: Chi tich Hai dong duee tinh 2 gir chudn; Phé
Chil tich Hai dbng va thur ky Hi dong duge tinh 1,5 giér chudn; cae thanh vién
khac dugc tinh 1 gié chuan.

b) Ra dé thi tot nghiép: Mdi de thi viét duoc tinh 2,5 gitr chudn va mdi
mén ra 03 dé thi viét kém theo dép an duge tinh 7,5 gi¢r chuan, Cy thé:

- Chi tich Hi dong: 2.5 gio chuan;
- Phé Chu tich Héi dong: 2,5 giér chuén;
- Nguini ra dé: 2,5 gio chugn,

¢) Cong tdc chuan bi thi 1ot nghidp (461 véi 16p mé tai don vi phoi hop va
cae 1op ngodi ké hoach):

- Phé Chut tich Héi dong: 8 giér chuin/] lap.
- Chit nhiém: 4 gitr chudn/1 1ép.
- Lai xe: 3 gitr chuan/l lop.

Db vai lap md tai trudmg, vige tinh gid chudn ¢hi ép dung d6i véi nhimg
ngudi tham gia trirc tiep,

d) Coi thi tot nghiép: 2,0 giir chudn/ngwdd/ budi,

‘B:‘:’"li vl can bd duoc didu dong phuc vy thi 16t nghiép nhung khong thudc
Hgi dong thi thi duge tinh 3,0 gid chuan/lop.

d) Chan thi 16t nghicp
- Chém bai: 04 bai/ 1,0 git chudn;

= Truomg, Pho Ban Chiam thi, The k¥ cham thi 6t nghigp: 3,0 gid
chuan/ngudi/l lop; thanh vién gitp vigc cho Ban Chim thi: 02 gitr
chudn/ngudri/] 1op (ép dung cho lop phoi hop dao tao).

Diéu 41. Thi bé sung, thi lai tét nghiép
1. Biéu kién dir thi b sung, thi loi

a) Hoc vién du diéu kign dur thi nhung vfang ¢d |y do khi thi va dwoc sy d&ng
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v ciia Hiéu trirdmg thi duoe thi bo sung. Thi bé sung duge tinh 14 thi lan dauw.
b) Hoe vién thi lan dau khong dat thi duge thi Jai,
2. Thai gian thi b sung, thi lai

a) Thoi gian thi bo sung, thi lai tot nghiép do phong Quan ly déo tao va
MNghién ctru khoa hoc tham muu trinh Ban Giam hiéu sap xép.

b) Théi gtan thi lai tot nghiép dugc t6 chire sau it nhit 03 thang ké tir ngay
cong bd ket qua thi tot nghidp.

3. Hai dong thi 1_3-;3 sung, thi lat do Higu treong quyét dinh. Quy trinh thi
b sung, thi lai duwge tién hdanh nhar thi lan ddu.

4. Hoc vién chi duoe thi bo sung, thi lai 01 1én cho bai thi tt nghiép. Bai
thi tot nghigp nio khong dal thi thi lai bai thi d6. Neu thi lai 16t nghiép khong dat
thi khong duge cong nhin 161 nghiép va huy két gua hoc dp.

& Hoc vien thi bé sung, thi lai chiu kinh phi cho viée to chire thi. Kinh phi
do Hiéu trurémg quyet dinh,

Churong VI
PIEM VA XEP LOAI HOC TAP, REN LUYEN

Muc |
PIEM VA XEP LOAI HOC TAP

Piéu 42. Thang diém

1. Bai thi, bai thu hoach nghién ciru thye 1€ vi khod ludn 16t nghiép cham
theo thang diém 1 0.

2. Piém duge tinh dén 02 chir 56 thip phén.
Dicu 43. Ciich tinh diém

1. Cach tinh h¢ m E'Hem phan hoe, mén hoc, -:Ilem thu hoach nghién cir
thye té tinh hé s6 1. Biém thi t6t nghiép, diém khoa luan 6t nghiép tinh hé so 3.

2. Cdch tinh diém thi bé sung: Diém thi bé sung duwoc tnh nhu thi Fin dauw.

3. Céch tinh diém thi tor nghiép: Diém thi 161 nghiép 1 diém trung binh
cOng cia ca 03 bai thi tot nghiép.

4. Cich tinh diém trung bink toan khod hoe

a) Piém trung binh toan khoa hoc la diém trung binh cong cac dlrs:rn thi
phin hoe, mén hoc, ﬂiem bai thu hoach nghién ciu thye té, diém thi tot nghiép
(hodc diém khod qum tot nghiép).

b} Céng thirc tinh diém trung binh todn khoa hoe nhur sau:
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- Bbi véi chuong trinh TCLLCT-HC:
Piém phin hoe, mén hoe, thu hoach x | (hé s6) + Diém 16t nghiép x 3 (hé 50)

| 4
- Béi véi chuong trinh Trung cip LLCT:
Biém hoc phan, thu hoach x | (hé s0) + Diém 16t nghiép x 3 (hé s
17

Picu 44. Xép loai hoe tap

L l’é}r logi hoc rgp cua hpc vién

a) Loai xudt sac: Diém trung binh toan khoa hoe tir 9,0 dén 10,0 diém.
b} Logi gigi: Biém trung binh toan khoa hoc tir 8,0 digm dén dudi 9,0 diém.
¢) Loai khd: Digm wung binh todn khoa hoe tir 7,0 diém dén dudi 8,0 diém.

d) Loai trung binh: Diém trung binh todn khod hoc tr 5,0 diém dén dudi
7,0 diém.

d) Logi khing dat: Biém trung binh toan khoa hoc dudi 5.0 diém hofic co
bai thi tot nghiép dudi 5.0 diém.

2. Hoc vién thi lai, viét lai thu hoach, khéa luin ot nghigp, khi xép loai
hoc tap tir loai gioi tror 1En thi ha mét bac,

Muc 2
DIEM VA XEP LOAI REN LUYEN

Diéu 45. Noi dung va cich tinh diém
I. Tinh chuyén cin trong hoe tip (161 da 04 diém)

a) Diém chuyén cin dwoc tinh dua vio thin gian hoc vién tham gia hoc
tip trén Iop va nghién ciu thye te, cu thé nhr sau:

- Tham gia 100% théi lueng chiong trinh: 4,0 diém

- Tham gia tir 90% dén dudi 100% thii lugng chuong trinh: 3,0 diém
- Tham gia tir 75% dén dudi 90% thoi lugng chwong trinh: 2,0 diém
- Tham gia tir 50% dén duéi 75% thivi lueng chuong trinh: 1,0 diém
- Tham gia dudi 50% thén lueng chuong trinh: 0 diém.

b} Trueme hop hoc lai, hoe bd sung thi théi gian hoc khong duoe xét dé
tinh diém chuyén can.

2. Thuee hign quy ché quin Iy dao tgo vi ngi quy nha frueong (161 da 04 diém)
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a) Khong vi pham quy ché quan 1¥ dio 1ao va ndi quy ciia tuimg: 04 diém,

b) Vi pham quy ché quan Iy dao tao va nii quy cua truomg nhung chua
dén mire biky ludt: ur 01 dén 03 diém.

¢) Vi pham quy ché quan ¥ dao tao va ndi quy cia truomg bj ky ludt: 0 diém
3. Tham gia hogt dong tip thé do tricdng, ldp 16 chive (161 da 02 diém)

a) Tham gia day du cic hoat dong tap thé do trudmg, lop phat déng va to
chire: 1,5 diém.

b) Tham gia khong n:Ia'-r du cic hoat déng tip thé do trudmg, 1op phat déng
vi td chirc: tir 0,5 dén 1,0 diém.

¢) Co thanh tich khi tham gia cdc hoat dong tip thé do trudmg, lép phét
dong va to churee: 0,5 diem.

d) Khong tham gia cic hoat déng tip the do truomg, lép phat ding va to
chire: 0 diém.

Diéu 46. Xép loai rén luyén

I. Thang diém danh gid rén luyén duge tinh theo thang diém 10,

2. Xép logi rén luyén dwge chia thanh 4 loai

al Logi tor: co diém rén luyvén tir 8,0 diém teér 1én, khong by ky lugt,

b} Logi khd: 6 diém rén luyén tir 7,0 diém dén dudi 8,0 diém, khéng bi
ky ludt,

¢) Logi trung binh: ¢6 diém rén luyén tir 5.0 diém dén dudi 7,0 didm.

d} Logi yéu: o diém ren luyén dudi 5.0 diem.

Ditu 47. Quy trinh dinh gia

1. Sau khi hoe xong chuvmg trinh hoe tip todn khod, chi nhiém lop, dong chd
nhigm (néu cd) chil tri hoi nghi toan thé lap hoe danh gia rén luyén coa hoe vién.

2. Két qua danh gia ren luygn {(co xac nhin cda chi nhigm lép va 1d
truong) duge gui Vi Phong Quan 1y dao tao va Nghién elru khoa hoe d¢ lam h
sor €t 1ot nghiép.

3. Diém ren luyén [4 mt tidu chi xét cong nhin tét nghiép, khen thudémg
va ghi vao bang diém hoc tap.

4. Chim nhét 3 nga} sau khi tong két khoa hoe, Ban Gidm hiéu nha
trirong co Bao ciao danh gid ku:l qua hoc tip va rén IL|;,-En cua hoe vién, kﬁt qua
hoat ddng cia lép hoc va gui ve dia phuong, don vi co hoc vién di hoc) D6 voi
lép mér tai truong thi gii cho Ban Té chire Tinh Gy dé biét. Giao Phé Hiéu
trirong phu trach dio 1ao, béi dudng ky Bao cdo.

Chuong VII
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XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 48. Xét cong nhén tit nghiép
1. Piéu kién xét tir nghigp

a) Pi hoc xong chuwong trinh vit két qua hoc t@p. rén luyén toan khoa xép
loai trung binh tra 1én.

b) Khong trong thii gian bi ky ludt tr hinh thie canh cio tro 1én theo quy
ché nay hofic quy dinh v& xir Iy kv ludt can bé, cong chirc, vién chirc.
¢) Khong trong thii gian bi truy ciu trach nhiém hinh s
d) Bi hodn thanh ciac nghia vy theo quy dinh.
2. Hi sor xét tit nghiép

: a) Hb so hoe vién, gém: Ho sor dir tuyEm quyét dinh cua cﬁp c6 tham
quyén cir di hoc, quyét dinh khen thadng, ky ludt hoc vién (néu cd)...
b) Bang diém hoc tip va rén luyén ¢ chit ky cia nguwdi 13p bang va xdc
nhin cia ldnh dao Phong Quan Iy dao tao va Nghién ciru khoa hoc.

¢) Bén tyr kiém diém qua trinh hoc tip cua hgc vién (mau quy dinh tai phu
h,u: kém theo Hudng dan nav nayv). Ban wr kiém diém qua trinh hoc T.EL[J duoc gin
vé Phong Quan ly dao tgo va Nghién ctru khoa hoe trede khi xét 16t nghiép it
nhét 07 ngay.

3. Hi ding xét tit nghiép

a) Hoi dong xét tot nghiép do Higu trvang quyét dinh thanh lap.

b} Théanh phan Hoi ding

- Chi tich Hai {ifling: Higu trudmg

- Phé chii tich Hai dong; Pho Hidu truémg

= Thur ky Hoi dong: Triromg phong Quan 1y dao tao va Nehién eiru khoa hoe

- Uy vién Hji dong: Céc trudmg khoa, phong; chi nhiém lép; chuyén vién
phy tréch van bdng: dai dién thanh tra gido duc va cac thanh vién khac do Hiéu
tridng quyét dinh.

¢) Nhiém vu ctia Hoi dong

Céin cir hd so xét 16t nzhiép, danh sdch dé nghj céng nhan 0t nghidp, Hai
dong L@én hanh xét; lap bién ban, danh sich hoe vién duge va khing duge cong
nhan tot nghiép.

d) Quyén loi

Mai lin hﬂp cua mot Lop, Chu tich Hoi d:ﬁmg ducre tinh 02 E'U chuan, Phé
Chi tich Hoi ding v thu kv Hii dong dwoe tinh 1,5 gir chudn: cée thanh vién
khac duoc tinh 01 gio chuan.
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4. Cong nhin tit nghigp

a) Trén co s két qua xét tot nghiép cua Hoi déng xét tét nghigp, Hidu
trudmg ra quyét dinh cong nhin tot nghiép.

b) Hoe vién da hoe xong chwong trinh va cé két qua cac mén hec tir 5.0
diém trér Ién nhung khong ddp img diéu kién dé cap bang thi cé thé dugc xét cap
chimg nhén da hpc xong chuong trinh.

Dicu 49, Cap phat viin biing, chirng chi, gifiy chirng nhin

Vigc cﬁp phat van héng, chimg chi, g,iéy chimg nhin thie hién theo quy
dinh hién hanh.

Chuong VIII
QUY BINH LUU TRU HO SO LOP HOC

Picu 50. Hi so ein tip hop

1. Ho6 ser fwew triv vinh vién

a) Bién ban hop Héi dong tuyén sinh va Danh sach hoe vién tring tuyén
b) Thong bao chiéu sinh.

¢) Quyét dinh ma lop.

d) Quyét dinh cir chi nhiém lap.

d) Chuong trinh tong thé cua khéa hoe.

e) Quyét dinh thanh Lip Hai dang thi, xét tot nghiép.

g) Bién ban hii dong thi, xé 1ot nghiép.

h) Quyét dinh cong nhin tot nghiép,

i) Danh sach hoc vién dwoc cip bing tot nghiép, cip chimg chi hoe xong
chuong trinh, hoe vién khong tot nghiép va hoc vién duge bao lru két qua.

k) §6 gie vin bang, chimg chi.

I} Quyet dinh khen thuwdimg, kv ludt va Danh sdch hoe vién duge khen
thudmg, bj ky luat.
m) Bang diém ting hop.

n) Diém thi hét phin hoe, mén hge, diém thu hoach, diém thi 161 nghiép,
diém khéa ludn 16t nghisp.

2. Ho so lww teiv tam thevi
a) Hé ser xin hoc.

b) Thing bao tdp trung hoc vién,
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¢) Quyét dinh Ban can su L.

d) Lich hoc hang ky.

d) Phiéu gép ¥ cua hoc vién,

e) Toan bd ho so thi, kiém tra, khoa ludn, tiéu luin tét nghidp.

g) Cde van ban dé nghj cua hoc vién va 1ép hoc da giai quyét,

h) Téng hop gid giang hang nim cia giang vién.

i} S0 theo ddi giang day va hoe tap. Gidy xin phép nghi hoc, gify xéc
nhan hoc b cua hoc vién.

Diéu 51. Liru triv ho so

I, Péi vdi hé so hew triv i dai

a) Pdi véi cac van ban chira duge in wén giay ot hodic hu hong thi in la
va bdo cao val nguot ky xin ky lai dé Tow wi,

b) Cée van ban duoc dong thanh tdp ¢o bia, co myc lyc va chuyén cho
vién chirc quan 1y hé so lam cée tha tuc tiép theo.

2. Dii vai b so luw i tain th

Hb so luu trir tam théri déng thinh goi riéng. Sau 3 thang ké tir ngay lam 18
bé glang khoa hoc néu khang cé khigu nai gi thi lam thu tuc tiéu hiy; Riéng tong
hop gitr piang cla gidng vién, thye hign tiéu hiy sau quyet todn nim hoc 4 thing.

= Fhﬂng Quan |y dae tao vad Nghién edu khoa hoe ¢o trach nhiém trype
tiép quan Iy ho so cac Iap.
Piéu 52. Khai thic hi so

1. Khi o chi dao cua Ban Giam higu nhﬂ trudmg v Truong phﬂng Brao
tao thi vién chire quan Iy hé so mdi duge cung cip hd so 1op hoe theo yéu cdu.

2. Vién chure {]uan I hé so phai cung n:np kip thoi, ddy di cdc théng tin
can thiét theo yéu cdu cua ngudi co tham QuUyen.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 53, Trich nhiém t6 chire thue hién

1. Céc khoa, phing 16 chire quan triét Quy ché nay cho moi vién chire,
nguii lao dong trong don vi minh va co trdch nhigm nghiém thc thye hién cic
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Phong Quan ly dao tao va Nghién eiru khoa hoc; Phéng Td chire —
Téng hop co tréach nhicm phé bién quan triét nhimg quy dinh lién quan trong
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hoc vién.

J. Nhimg ndi dung chua quy dinh trong quy ché ndy hefic khi cé guy dinh
méi cla co quan ¢d tham quyén thi p dung theo quy dinh hién hanh.

4. Trong qua trinh thyc hign, néu phét sinh vudng méc, khé khiin, cic khoa.
phong, vién chire 6 trich nhi¢m kién nghi, phan anh véi Hidu tnirémg (qua Phong
Quan 1y dao tao va Nghién ciru khoa hoc; Phing Té chire, hanh chinh, théng tin, wr
ligu), xem xét, giai quyet./,



