
rius w quANc xnul
TRrroNG DAO TAO CAN SO

NcuvEN vAN ctl
*

so t:o-Qolrorce

oANc ceNG sAN vlDr N.q,n{

Qudng Ninh, ngdy 2l thdng 7 ndm 2022

Trulng Ddo tqo crin bQ Nguy6n V6n Cir'

Di6u 2. Quyt5t dlnh c6 hiQu lsc tu ngdy hj vd thav th6 c6c quy dinh tru6c dAy.
I -.-

N guyen van Lu can

QUYET DINH
Ban hirnh Quy ch6 Quin lf tlho t4o

cfra Trudng Dio t4o c6n bQ Nguy6n Vin Ctr

Cin cri Quy dfnh si5 Ol-qoVfW ngity 1311112018 cta Ban Bi thu (Kh6a
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dudng cdn bQ, c6ng ch*c, viAn ch*c";
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QUY CHE
vd qren lf elio t4o ciia Trudng Dio t4o cdn bQ Nguy6n VIn Ctr

(Ban hdnh kdm theo Quyat dinh s6 06 -QD/TCT,*ngdy 16 thdng 5 ndm 2022 cila
Trad'ng Ddo cdn bQ Nguy€n Vdn Cir)

Chu'o'ng I
TO CHTIC MO LOP DAo TAo

Diiiu 1. D6i tuqng, rlii,u ki6n, hd so dq tuy6n

L DAi tug'ng ttqr tuy€n

1.1. C6n b6, cdng chirc, vi6n chirc

$ Cep riy vi6n cdp xd; chu tich, pho chri tich h6i d6ng nh6n ddn, uy ban
nhdn d6n;.c6p trucrng, c6p pho Mdt trdn T6 qu6c Vi6t Nam, c6c t6 chirc chinh tri
- xd hQi cdp x6.

b) Ph6 truong phong vd c6p ph6 c6c don vi tuong ducrng c6p phdn g cap
huyQn, c6p tinh; ph6 ban (don vi ioong duong cAp ban) irUc ttruQ, ,i" tflp doen
kinh t6, t6ng c6ng ty nhd nu6'c.

c) Quy hoach pho trucrng phong (cdc dcrn vi tuong ducrng cAp phdng) cr

Trung ucrng vd quy hoach c6c chu'c vU quy dinh tai cli6m a, b khoiin ndry.

1.2. Cin bQ, c6ng ch[rc, vien chilc giD ngach, bQc (co du 6 ndm git ngach
chuy6n.vi6n vd tucrng ducrng); chf'c danh, vi tri vi6c ldm theo quy dinh vd trong
du ngu6n (tucrng duong) phai co trinh d6 trung c6'p ly ludn chint i.i.

1.3. Gi6ng vi6n ly luAn chinh tri o trucvng, trung tdm c6 nhi6m vu ddo tao
lf luan chinh tri dang trong thdi gian tQp sU.

2. Diiu kiQn ctry tuy€n

2.l.Etngvi6n du bi hodc chinh thuc;

2.2. t6t nghiQp cao ding trcv i6n (t6t nghiep THPT trcy 16n OOi vOi c6n b0
li ngudi ddn tQc thi6u so hoac-congtdc tai cic xd midn nti, bien gi6i, hAi dio,
virng s6u, virng xa, vilng ctdn t6c thi6u s6, vr)ng c6 dieu ki6n kinh t6 - xd,hQi dac
biet kh6 kh6n);

2.3. Tg nguyCn di hoc, kh6ng dang tham gia ctrc lcrp ddo tao, b6i dudng kh6c;

2.4. D6 tu6i:

- Hp tflp trung: Du diAu ki6n xdt tuy6n;

- HQ kh6ng tQp trung: nfr tir'33 tuoi, nam tir'35 tu6i tro l6n;

2.5. Kh6ng trong thoi gian bi truy cilu tr6ch nhiQm hinh sr; hodc kj, luqt.

I
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3. Hi so d$ tuyln

a) Don xin dr,r tuy6n

b) COng vin cri dr,r tuy6n cria c6p c6 thAm quyAn:

- Doi v6i c6n b6, cong chric, vi€n chirc duong chric hodc dugc quy hopch
vdo c6c chirc danh 16nh dao, qu6n ly cep co s6; phdng, ban, ngdnh i5p huyQn
ho{c tucrng tuong: C6p uyi co so c6 c6ng vdn gu'i .ap ui, c6p huygn hoac t.rong
t^
ducrng, 96p uy cAp huy6n hodc. tucrng ducrng duy6t vd ban hdnh c6ng vdn cti dg
tuy6n aOi vOi trudng hqp du di6u kiqn.

- ooi v6i c6n b6, c6ng chu'c, vi6n chilc duong chirc hodc dugc quy hopch
vio c6c chric danh 15nh dao, quan l1i thu6c c6c s6, ban, ngdnh, dodn th6 c6p tinh:
Ldnh.dpo cg quan duy6t vh ban hdnh c6ng v6n cu dq tuydn OOi vOi trudng hgp
dir di6u ki6n.

- EOi v6i c6c d6i tucrng kh6c: C6p u1i c6p tr6n co so hoic l6nh dao ilon vi
ban hinh c6ng vdn cri du tuy6n ooi voi trudng hcvp du didu kion.

..2 !) So y6u lf lich (theo mAu 2C cta Ban Td chric Trung uong) t?i thdi
tli6m ddng ky dU tuy6n, co d6n Anh d6ng ddu gi6p lai, c6 x6c nhdn cria chinh
quy6n dia phucrng hodc co quan, dcrn vi dang c6ng t6c;

. d) Bin sao bing t6t nghiCp t ulg hoc ph6 th6ng ho6c tuong duong tr& l6n,
bdng so cAp ly luAn chinh t4, cdc vin bdng, chring chi kh6c theo quy dinh hien hanh.

d) B6n cam k6t kh6ng tham gia cdc lo'p hoc dio tao kh6c.

Di6u 2. X6ry dgng kG hoach mo' l6'p

. K6 hoach mo l6p trinh Hi6u truong duy6t trudc it nh6t 0l th6ng.

N6i dung kC hoach duoc 16p theo quy dinh hi6n hdnh.

Trong thdi gian 01 tuAn khi nhan ducvc ko hoach mo l6p ctra phdng
ddo t4o vd Nghi6n cfu khoa hoc, Hi6u trudng c6 tr6ch nhi6m xem x6t
clinh.

Didu 3. c6ng tdc tuy6n sinh vi cfc viQc khic trudc khi khai gifrng

L f6 chftc uydn sinh

a) HQi d6ng tuyAn sinh

- Hoi d6ng tuy6n sinh do Hi0u tru'dng ra qry6t dinh thdntr lflp ao oiAu
hdnh c6c c6ng viec li6n quan d6n c6ng tac tr-ry6n sinh.

- Thenh phAn cira HOi d6ng tuy6n sinh g6m:

+ Chri tich: Hi6u trucrng;

+ Ph6 Chu tich: Pho Hieu trudng;

+ Uy vi6n thudnB trUc: Truong phdng Quan ly ddo tao vd Nghi6n criu khoa
hg.;
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+ Thu kf: Vi6n chirc ldm c6ng t6c tuy6n sinh cria phong Quan 11; ddo t4o vd
Nghi6n criu khoa hoc;

+ C6c riy vi6n: C6c Pho Hieu trucrng kh6c, Trudng phong T6 chric - T6ng
hgp; moi dpi di6n Ban T6 chirc Tinh ty (doi voi c6c l6p ddt tai trudng); mdi dai
di6n Thulng truc, ban tO chilc huy6n uy hoac tuong duong, hodc dai dien ldnh
dpo dcrn vi,li6n t<Ct 1A5l v6i c6c l6p dat t4i trung t6m chinh tri c5p huyQn ho{c
difitqi cdc co sd li6n k6t ddo tao).

- NhiQm vg vir quyd, han cua HQi ddng tuy6n sinh:

+ PhO bi6n quy dinh tuy6n sinh;

+ TO chric xdt tuy6n;

+ Giei ddpthSc mic vd giai quy5t khi6u nai, t6 c6o 1i6n quan d6n tuy6n sinh;

+ T6ng kCt c6ng t5c tuy6n sinh;

+ B6o c6o k6t qud tuy6n sinh v6i Tinh uy; th6ng bao ktit qu6 tuy6n sinh
-Ad0n co quan, dcyn vi cu nguoi du tuy6n.

b) Quyin lqi

Hgp HQi d6ng tuy6n sinh c6c lcrp hqp d6ng: Chir tich H6i d6ng duoc tinh
2,0 gid chuAn/t lop; Pho Chu tich HQi d6ng vd Uy vi6n Thudng truc dugc tinh
1,5 gi<r chuAn/t lop; citc thdnh vi6n khac vd thu ky hQi d6ng dugc tfnh 1,0 gid
ctruArVt tcrp.

2. Quy trinh tuy€n sinh

a) Th6ng bdo tuy€n sinh

cdn cri nhu cAu, ti6u chuAn, quy ho4ch c6n b6, k6 hoach <lio tpo, bdi
dudng dd ducvc Tinh uj'ph6 duydt, nhh truong gui th6ng b6o tuy6n sinh vd mdu
phi6u ddng ky du tuy6n vd c6c so, ban, ngdnh, dodn thc c6p tinh, cdp uj, c6p
huyQn ho{c tuong duong tru6c khi khai giAng 45 ngiry.

Q fiAp nhan hi sct dU tuyAn

Hd scr du tuy6n gui vA Phong Qu6n lj ddo t4o vh Nghien ciru khoa hgc
cria nhi trudng tru6c khi x6t tuy6n 15 ngdy.

c) Xdt h6 so dry tuy€n

fhi hOt thoi han nhfln hO so ddng ky, tO chric xet h6 so dg tuy6n trong thoi
gian kh6ng qu6 03 ngdy. L6p Danh s6ch du tuy6n, ph6n tfch ch5t lugng vd t6ng
hqrp b5o c6o v6i Hiqu trucrng.

d) Tham mwu chudn bi n/i dung hgp HQi dong tuy€n sinh.

d) HOi d6ng tuy€n sinh hop; Ban thff try hodn thiQn danh sdch trting totyiin
trinh Hi€u trw6ng quyet dinh.
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e) Thong bdo ket qua xet tuyAn vd ra qryAt dlnh c* ngudi di h4c

. Nhe trucrng b5o c5o k6t qua x6t tuy6n v6i Tinh uy vh gili k6t qui x6t tuy6n),,v€ c5c so, ban, ngdnh, dodn th6 cAp tinh, c6p uli,c6p huydn ho6c tucrng ducrng.
C!0m nfr6t OS ngay sau khi nhdn duoc th6ng b5o dir di6u ki6n hoc tAp, .ap *
thdm quyAq cir du tuy6n ra quy6t dinh cu ngucri di hoc gui quy6t dinh vA Trudng
Chfnh tri d6 Trudng Chinh tri grii gi6y b6o nh6p hoc.

g) sopn th6o thong b6o chung vo vi6c tpp trung hoc vi6n, trinh ky vd
chuy6n vdn thu ldm thri tuc chuy6n d6n noi nhAn.

h) Gui gidy bdo nhdp hoc

cdn cri ktit qua tuy6n sinh, qry6t dinh ct' di hoc cira c6p c6 thAm quydn,
nhd trucmg grii gi6y b6,o nh{p hoc cho ngucri du di6u kiQn hoc t6p tru6c khi nhap
hgc 15 ngdy.

i) NhQp hec

- Nguoi du di6u ki6n hoc tpp nhAp hgc theo th6ng b6o cua nhir trucrng.

- Nguoi dir di6u kiQn hoc tap nhap hoc charn kh6ng qu5 05 ngey theo gi6y
b6o nhAp hgc c6 l1f do (c6 x5c nhAn cua co quan, dcrn vi cir ngudi cli hgc) thi
HiQu truong xem x6t quy6t dinh cho nhap hoc; truong h-o. p khong c6 x6c nhOn
ho{c nhQp hoc chAm qu6 05 ngey thi coi nhu bo hoc. D6i v6i ngudi b6 hgc, nhi
trubng huj'kct qu6 x6t tuy6n vd b6o c6,o voi Tinh uy; th6ng b6o cho c6p uj,c6p
huyQn hodc tucrng duong ho{c thu truong co quan, don vi truc ti6p qu6n ly cin
bQ, c6ng chirc, vi€n chirc bi6t vd xu, ly theo thAm quy6n.

k) YiQc ggi hoc vien bo sung tir danh sach du phdng (goi theo thri tg tu
trOn xu6ng) do Phdng QuAn ly dao tao vd Nghi6n cilu khoa hoc tham muu tr6n
co sd d9 nghi cta don v! phoi hcTp mcr lop, trinh HiCu tru&ng xern x6t, qry6t
dlnh (nou trudng hqp kh6c thi phai co y kien de xu6t cua don vlpnoi hqp).

l) Phdn c6ng thuc hi0n: Phong Quan lii ddo tpo vd Nghi0n criu khoa hgc
thgc hiQn c6c n6i dung tr6n (tru n6i dung di6m a, d).

Di6u 4. Khai giing, b6 giing

1. Chudn b! khai giting, b€ gidng

a) NhiQm vu cua Phdng Quan li ddo tao vd Nghian cthu khoa hpc

- Th6ng b6o bdng vdn birn kC hoach khai giAng lcrp hoc cho c5c khoa,
phdng it nh6t ld tru6c 15 ngdy. Th6ng b6o kC hoach be giang lop hgc cho cdc
phdng it nh6t ld tru6c 15 ngdy d6 c6c phong giai quy6t ctrc v6n-d6 ii6n qrun.

- Tham muu c6c quytit dinh: rno lcrp; chti nhiom l6p; Ban cdn sg lcrp; hgc
vi6n t6t nghi6p, khen thucrng hoc vi6n trinh Hi6u truong (f, ban hdnh.

- PhOi hqp voi phong T6 chuc - TOng hop t0 chilc ti6p nhpn, b6 tri ncri dn,
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nghi cho hgc vi6n lop tap trung.
^.L- Ti6n hdnh c5c thu tr".rc nh6p hoc, thu nhfrng gi6y t<r c6n thi6t d0 ki6m tra,

luu gjir; l6ng gi6y chring nh6n hQ khAu tpm vEng, eiav chirng nhpn sirc kh6e
chuy6n cho Phdng TO chric - T6ng hqp; gi6y chuy6n sinh hopt d6ng tam thdi
chuy6n cho Ding uy"

- Lap danh s6ch nhfrng nguoi chua co h6 so hqp le dC xu ly.

t . I-.ag aain t1.l.he.t vi6n nh6p hoc vd ph6n tich ch6t lugng hoc vi6n; cung
c6p c6c th6ng tin v6 lop hoc cho dai di6n Ban Gi6m hi6u nhd trubng dugc phdn
c6ng ph6t bi6u khai gi6ng.

- Dp ki6n hgc vi6n ph6t bi6u trong tE t<trai giang.

- Hodn chinh c6c hO so mo l6p gui cho c5c noi li6n quan chpm nhdt Ol
ngdy sau.khi khai gi6ng. C6c vdn ban ndy gu{ cho K6 to6n trudng 3 bQ dO gi6i
quy6t ch6 dQ cho ngudi d?y, nguo'i hoc.

-. PhOi hqp vdi trung tAm b6i du'6ng chinh tri c6p huy6n chuAn bi cdc di6u
kiQn d6 t6 chirc khai gi6ng, b6 giang (chuong trinh, nguoi ph6t biOu, trang tri,
diAu hdnh vd c6c didu ki6n dam b6o kh6c).

b) NhiQm vu cua phdng T6 chu'c * Tong hop dtit voi lop tdp trung vd tqi
chuc hpc tgi trad'ng

- gO tri dia di6m, trang tri h6i trudng, mo'i dai bi6u vd don ti6p, b6 tri noi
nghi cho hgc viOn;

Tru6c khi b6 gi6ng bo tri hoc vi6n vc sinh, thu h6i phong hoc, phdng nghi
vd c6c tdi s6n cho mucr. n kh6c.

- Ph6i hqp v6i Phdng Quan ly ddo tao vd Nghicn ciru khoa hgc, chti
nhi6m lcrp gi6i qrytit nhfrng vi6c li6n quan.

2. Thdnh philn khui gidng, bA gifing

a) Thdnh phdn dl.r khai giang cac lop tai huyAn gi*, dai di6n Ban GiSm
hi6u; Trudng hodc Ph6 Truong phong Quan l1i ddo tao vd Nghi6n cuu khoa hoc;
chir nhi6m 16p; 01 vi6n chuc phong To chilc - Tong hqp; l6i xe. C6c trucrng hqp
kh6c do Hi6u truong xem x6t, quyet dinh khi co nhu cAu.

b) Thdnh phdn b€ giang cdc lo'p tai huy€n: Dai di6n Ban Gidm hiQu;
Trudng ho{c Pho Truong phong Quan ly dao tao vd Nghi6n criu khoa hoc; chir
nhi6m l6p; vi6n chuc qu6n ly vdn bdng; lai xe. Trudng hqp kh6c huy6n moi thi
b6o cho ptro.rg T6 chuc - TOng ha'p b6iir. .J"g Oi.

c) Thdnh phdn da khai gidng, b€ giang cdc lop tai tru'dng gi*: dai dien
EAng try; Ban Gi6m hi6u; trudng, pho phong, khoa; chu nhiem l6p; vi6n chirc c6
nhi6m vp dugc phAn c6ng.

3. Diiu hdnh chwong trinh td tnU gidng, bii girtng

Ph.ong Quirn ly dao tpo va Nghi6n cilu khoa hoc ph6i h-o. p v6i phdng T6
chric - T6ng hop thuc hi6n du6i su chi dao cta Ban Gi6rn hi6u.
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Chu'o'ng II
euAN r.f crANG DAy

Di6u 5. Qu6n ly chuong trinh

1. COng tdc chuLn b! fii1n khsi chrong trinh
a) Nhi€m vq, quyin hqn cua Truo'ng khoa

- Chiu trdchnhiOm chinh trong vi6c t6 chilc chucyng trinh phAn hgc cria khoa.

- Nghi6n ciru n8m chic d6i tucr. ng, y6u cAu, n6i dung chucrng trinh phAn
hoc do kho? dim nh6n, d6ng thoi nghiOn cfu n6i dung chucrng trinh ctra todn
kh6a hoc, d6 dinh hudng cho giang ,ien trorg vidc soan-giito an,-gitng dqy.

- DC xu6t didu chinh hqp ly s6 titit giang; phAn tinh hinh thuc t6, nhirng
nQi dung m6i c6p nhAt vd loai bo nhirng n6i dung kh6ng cdn phir hqp.

- Lflp k6 hoach giAng day, hoc tAp tr6n ccv sd k6 hoach, chucrng trinh
chung cta trudng. Phong QuAn ly dao tao vd Nghi6n ciru khoa hoc grii dU ki6n
lich gi6ng day cho khoa, phong tru6'c ngey 15 hdng th6ng. Khoa, phdng lpp kti
hopch gi6ng day, hoc t6p, hopt dQng tron ccv so k6 hoach, chuong trinh chung
cria truong vd grii vC phdng Qu6n ly ddo tao vd Nghi6n ciru khoa hoc trudc nget
20 hdng th6ng.

- Phdn cong bdi gi6ng cho c6c giang vi6n trdn co so phucrng dn ddduyQt.
... A

- Ki6m tra vi6c chuan bi thuc hi6n chuong trinh cua giing vicn.

- Mdi b6o c6o vi6n (d6i v6i nhirng chuyOn dd cdn mdi theo ko hoach).

b) NhiQm r,,,, quyi, han cua giang viAn

- Thyc hi6n nghiCm tuc viec nghidn cf'u n6i dung, chuAn bi gi6o dn bdi
gi6ng tlugc,ph6n c6ng.

- DA nghi Trucrng khoa, Trudng phong giirp dd trong thuc hi6n nhi6m vu.

c) NhiQm vu cila Tru'6ng phdng Quan ly ddo tao vd NghiAn ctru khoa hpc

- Nghi6n cfru nim chlc chuong trinh.

- PhAn c6ng c6n bQ thAm dinh, t6ng hop cac dO *rat c.ra c6c khoa vd trinh
Ban Gi6m hi6u xem xdt, quy6t dinh.

2. fO ch*c tri€n khui chwong trinh

Phong Quin ly ddo tpo vir Nghien cfu khoa hoc co nhi6m vu:

a) Xiy dUng vh trinh Pho Hi6u truo'ng phu tr5ch diro t4o, UOi auOng phC
duyQt chucrng trinh t6ng th6 cua cA khoa hgc vd gui kdm vcyi ho so ban AA, cfro
c6c bQ phfln li6n quan.

b) Xdy dWng "Lich giang day, hoc tAp" timg kj,(hodn thhnh tru6c hai tuAn
tinh tir dAu kj,t6i).
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Lich hoc trong lc| dugc th6ng b6o tr€n Trang th6ng tin di6n ffi nhe trudrng,
tr6n b6ng lich hoc t4p, giing day chung va gu'i cho: phdng T6 chuc - T6ng hqrp 01
ban; K,e to6n 0i ban (de phOi hcp theo ddi, thuc hi6n); Ol ban gui cho cht nhiQm
16p (dC theo d6i vi6c ch6p hdnh chuong trinh); 01 b6n luu tai ptlOng Quin ly ddo
tpo vd Nghi6n criu khoa hgc; 01 b6n gu'i cho dcrn vi ph6i hqp mo lop.

c) Khi c6 sr,r thay d6i chucrng trinh t6ng th6, lich hoc phdi kip thdi b6o c5o
v6i Ph6 Hi6u truong phu tr6ch dao tqo, boi dudng vd thong b6o cho Tru6rng
khoa, gi6ng vi6n dt5 didu chinh vi6c bO tri giAng day.

{) Truc ti6p d6n d6c cht nhiOm l6p va pnOi h-o. p v6i c6c Trucrng khoa trong
vi6c ki6m trb vi6c tri6n khai thuc hi€n chuo'ng trinh, lich giang day, hoc t6p.

d) Sau khi k6t thirc kh6a hoc, t6ng hop k6t qu6 cira lcrp hoc b5o c6o v6i
Ban Gi6m hiQu nhd trudng dtl rirt kinh nghi€m, didu chinh b6 sung chucrng trinh,
lich hoc cho pht hgp.

Di6u 6. Phin c6ng bli giring vi qurin l;f gi6o 6n

1. MOt sii yAu 
"ii, "o'bdn 

trong phin cLng bdi gidng

a) Gi6ng vi6n phii phAn d6u giang duoc tdt cb c6c bdi trong chucrng trinh
m6n hoc thu6c khoa.

b) SO Uai gi6ng tdng dAn tu'tdp su giang vi6n d6n gi6ng vi6n vd gi6ng vi6n
chinh, nhdm dAm b6o du s6 ti6t theo quy dinh cho tt'ng chfrc danh gi6ng vi0n vd
ch6t luong kh6a hgc.

c) Phdn c6ng bai. giang theo hucrng trmg cum bdri liOn kA vd phii c6
phucrng 6n thay the khi cdn thiet.

.d) ViQc ph6n c6ng bdi giang phai duoc Pho Hi6u tru6ng phu tr6ch ddo
tpo, b6i dudng ph6 duy6t mdi thuc hien.

2. Chudn b! gitio ttn

a) NhiQm vu cila Tru'ong khoa

- Quarl tiQt y6u cAu va dinh huong nhfrng ndi dung can dAt ducyc cta bd,i glang.

- Quy dinh thoi gian hodn thdnh vi6c soan thao gi6o 6n vh chuAn b! th6ng
qua gi6o 6n.

- Thucrng xuycn nhic nho vir gop y kien cho giang vi6n trong thgc hiQn.

b) NQiQm vu cua giang viAn

- Nghi6n cfru muc dich, y6u cau, ndi dung bdi gi6ng trong gi5o trinh vd
nhirng dinh huong dd ducrc Trucrng khoa qu6n tri6t.

- X6c dinh dung ngu6n tu 1i6u tham kh6o, th6ng tin thuc tC AC dua vio
gi6o tn.

- Sopn th6o gi6o 6n theo diurg quy dinh.

3. Thdng quu gitio dn
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a) Vi€c th6ng qua gido dn can phai dqt du'qc nhilng yAu ,iu co bdn sau

-Xdc dinh 16 duoc rnuc dich, ydu cAu cua bdi giang.

- f6t c6u trinh bdy khoa hoc.

.- DAy dir c6c phAn, ffiUC, n6i dung phAn, muc theo gi6o trinh vi nQi dung
chi ti6t; chi duoc bort, th6m m6t sd phAn, ffiUC, n6i dung khi de c6 su ph6 duyQi
ctia l6nh dao nhd trudng ho{c it nh6t cfrng ducvc su d6ng y cua Trucrng khou.

- Tu liQu, d6n chimg rninh hoaphu hqp v6i n6i dung vd d6i tugng hgc vi6n.

b) NhiQm rr,t, qryin han cua Truo'ng khoa

- TO chirc viQc th6ng qua giSo ilncira giang vi6n.

- Chua UO tri gi6ng khi chua th6ng qua giao 6n ho{c gi6o tnchua dpt y6u cdu.

c) NhiQm vu cita Pho HiQu trao'ng phu trdch ddo tqo

Thuong xuy6n chi dao, don d6c kiem tra vi€c thuc hi6n nhi6m vu cta
Tru&ng khoa.

a. KiQm tra vd phdn logi gitio dn

a) NhiQm vu cila Tyu'ong khoa: Khi thuc hi6n bdi giang o mdt lcrp hgc
mcri, Trucrig 9:u ph6i ki6m tra lai gi6o tn cua, gi6ng vi6n va ye, .Au gi6ng vi6n
b6 sung, sua d6i cho phi hqp vdi tilng thoi di6m, d6i tucrng lAOi vOi gi6o an ila
thdng qua); cl6ng thoi ph6n loai gi6o in d|ki6m tra d6 cap ntrat vdo s6 theo d6i
cfia khoa.

b) Nhi€m vq cila phdng Quan ly ddo tgo vd Nghian cwu khoa hoc, gido
vi1n chil nhi€m: girip Ban Gi6m hi0u nha trudng gi6m s6t, nh6c nho giang vi6n
phii co vd sri dUng gi6o tn khi lOn l6p giang bdi.

c) Trdch nh_i€m cua Ban Giam hiAu nhd trudng: Thuc hi6n viOc kir5m tra
giin 6nkhi th6y cAn thi6t.

d ChA dA ki€m tra gido dn

- Hqp H6i d6ng:

Cht tich H6i d6ng duoc tinh 2,0 gid chuAn, Ph6 Chu tich HQi <l6ng vi thu
ky HQi d6ng dyOc tinh 1,5 gid chuAn, c6c thdnh vi6n kh6c duoc tinh 1,0 gid
chuAn tr6n 01 lAn hop.

- Ch6m ki6m tra giiro 6n:

+ Thenh vi6n ch6m: Girio 5n co tho'i gian giAng dpy tu 4-8 titit: 1,0 gid
chuAn/l giito in; giito inco thcvi gian giang day tren S ti0t, 2,0 gio chuAn/t gi6o an;

+ C6c thdnh vi6n kh6c: Do Chu tich HQi d6ng qry6t dinh.

Didu 7.T6 chri'c gid I6n l6'p vi thg'c hi6n quin lf gid l6n t6,p

1. NhiQm vy cfta gidng vi€n

a) Gipng vien c6 nhiQm vqr thtrc hiQn diy dil cdc bactc cua quy trinh bn
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lop gidng bdi nha sau:

- Ki6m tra lpi giin 6n, tai li6u, phr-rong ti6n giang day (ntiu co) cho bdi
gi6ng vd trang php.c trudc khi l6n lop. LA,y s6 theo ddi gi6ng day hoc tdp tt gi6o
vi6n chri nhiQm (dOi vOi giAng vi6n day rn6n dAu ti€n cua kj,hqc).

- Ndm chic tinh hinh moi mat cua hoc viOn trong lop.

- Ki6m tra bdi ct ddi v6i hoc vi6n.

- Gi6ng bdi vd cho nghi gifra gio theo dfng hi€u 10nh quy dinh.

- Denh thoi gian crOi bu6i Ae ne thOng lai bai dE giang vd ra cAu h6i cho
hoc vi6n v6 nhd ldm bdi.

- Ghi',S6 theo ddi giang dpy, hoc tflp sau khi k6t thric bu6i giang.

- Ngp cho chir nhi6m 16p 36 theo d6i giang day sau khi k6t thric kj,gi6ng
(chpm nhdt ld 5 ngiy sau khi k6t thirc m6n hoc);

- 86o c6o danh s6ch di6m danh vd tinh hinh lcrp hoc v6i Tru0ng khoa.

b) Gidng vian khong nghiam tuc thac hian quy trinh giang dqy thi x* ly
nha sau:

Tpm dinh chi giang dAy khi l6n l6p khong co gi6o 6n hopc gi6o 6n cfi cl6
ki6m tra vd ktit lupn kh6ng dat hoflc co nhi6u n6i dung y6u c6u sn'a d6I b6 sung;

- G6p y,nhic nhd ddi v6i c6c hanh vi sau: kh6ng n6m hodc nim kh0ng ch6c
tinh hinh so lu-r. ng; oe top -At t.at tu; tu dOng cho lop nghi scrm duoi2,5 ti6t.

- Phc binh doi v6i c6c truo'ng ho'p: D5 ducrc nhic nho, gop y nhrmg trong
-xndm vdn t6i phpm; tu ddng cho l6p nghi sorn tr€,n 2,5 ti6t don hOt bu6i.

- Khi6n tr6ch ooi vo'i c6c truong hgp: Da bi pho binh nhung trong n6m lpi
t6i pham; tg dQng cho l6p nghi tr6n 01 bu6i giang.

- Canh c6o d6i v6i c6c trudng hgp: Dd bi khi6n tr6ch nhung trong ndm lai
t6i pham; ty clQng cho l6p nghi tu 01 ngay giang trd l6n.

- Dinh chi giang day 03 th6ng ooi voi c6c trubng hgp: Da bi canh c6o
nhrmg l1itfii pham.

- Cho th6i gi6ng day, chuydn cong t6c kh6c aOi vOi trucrng hqp trong ndm
co 2 lAn bf dinh chi gi6ng.

- Gi6ng vi6n kh6ng n0p 56 theo ddi giang day ky hoc dirng quy clfnh thi
phdng QuAn lii Ddo tao vd nghiOn cuu khoa hoc kh6ng th6ng k0 gio gi6ng th6ng
co kj,hgc d6.

2. NhiQm ry, quyin hgn cuu Tru'ti'ng khoa

a) Thuong xuy6n nhdc nho giAng vi6n thuc hi6n tr6ch nhi6m trong gio giang.

b) T6 chric dg gio d6nh gi6 ph6n loai chat luong gio giang cua gi6ng vi6n
trong khoa, 6 thing dAu ndm ph6i dat tOi thieu 50o/o vit hodn thdnh tru6c 30/10
hdng ndm.
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c) X5c nh4n danh s6ch hoc vi6n du di6u ki6n du ki5m tra, thi.

3. NhiQm v1r, quyin hqn cua Trwd'ng phbng Qudn t! ddo tgo vd NghiAn
cftu khou hgc

a) B6 tri cdn QO gi6m s6t vi€c ch6p hdnh gio l6n lcrp cua lcrp hqc; viQc theo
d6i duoc ghi ch6p dAy du vao s6 theo ddi.

b) T6 chric vir t6ng hqp y ki6n gop y ctahoc vi6n cho giAng vi6n, b6o c6o
Ban Gi6m hi6u vd khoa li6n quan.

c) PhOi hqp v6i c6c Trudng khoa trong vi6c qu6n lii giang vi6n.

d) T6ng hqp tinh hinh, de xu6t cac bi6n ph6p nang cao ch6t lugng gio
gi6ng b6o c6o xin y ki6n chi dao c[ra lSnh dao nhatruong.

d) Ch0m nhAt la ngay m6ng 05 cua th6ng sau, chi dpo vi6n chirc diOu ph6i
chucmg trinh Phdng QuAn lli ddo tao vi Nghi6n criu khoa hqc t6ng hqp gio
gi6ng cria.ttmg giAng vi6n th6ng tru6c b6o c6o cho Ph6 Hi€u trucrng phU tr6ch
ddo tpo, b6i dueng.

4. Dlnh mrbc gid'chuiin giting clay

. ?) Gio chuAn gi6ng day ld don vi tho'i gian quy d6i tu s6 gio lao dQng cAn
thiot ae hoAn thenh mQt khdi luqng c6ng vi6c nh6t-dinh thu6c nhiQm vu [ia"g
day doi v6i m6i chri'c dunt tuong duong vcri mQt tiet giang iv ,nrvtlC th;il;;
tr6n 16p, bao g6m thoi gian lao d6ng cAn thi6t trucrc, trong ud-ru, ti6t gi6ng.

b) Khung dinh mri'c gio'chuAn giang day.

- Gi6ng vi6n:

+ Gi6ng vi6n t6p su: 80 gio chuAn;

+ Gi6ng vi6n: 270 gitt chuAn.

- Gi6ng vi6n chinh:290 gio chuAn;

- Giing vi6n cao c6p: 310 gio chuAn.

c) Gi6ng vi6n nfr'co con nho dudi 36 th6ng tu6i duoc giam 10% dinh mirc
,i

gicr chu6n; giang vi6n di hoc kh6ng t0p trung ducyc gi6m ti le dinh mtic gio
chudn cira ngpch giAng viOn dang gifr' (hoac cua giang vi6n ki6m nhi6m, n6u ld
gi6ng vi6n ki6m nhi6m) tr-ro'ng irng v6i thoi gian hgc (d6i v6i ddo tao Ti6n s!:
Gi6m 50% dfnh mirc gio chudn tuong ring v6i thoi gian hgc tqp, nghi6n ciru,
ldm luQn 6n t6t nghi6p); giang vien di thUi tO c6 kj, hpn du'o. c gia- Or le dinh,:.muc gio chudn ctra ngach giAng vi6n dang gifr'(hoac cua gi6ng vi6n ki6m nhiQm,
n6u ld gi6ng vi6n ki6m nnigm) tuong n'ng vO'i thoi gian ai t[,r. t6. Truong hqp

-). ^. .giing vien d6ng thdi thuc hi6n c6c noi dung n6u trdn thi ducyc cQng d6n mric
gi6m tj'l0 dinh mric gicr chuAn nhung kh6ng qu6 1 0O%.

d) CAn cir vdo tinh hinh thuc tC cua nhd trudng vd khi cAn thi6t, phdng
QuAn l1i ddo tao vd Nghien cilu khoa hgc ph6i hqp v6i phong TO chirc - Tdng
hgp tham muu trinh Hi€u tru'ong quy dinh cu th6 rmic gicr chuAn tirng chric danh
gi6ng viOn cho phu hcr,p nhung khong cao hon hodc th6p hon 15% so v6i khung
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clfnh mfc gid chuAn dugc quy dinh tai kho6n b Didu nay.

d) Gi6ng vi6n kh6ng dri dinh m[rc gio'chuAn giang day md vugt dinh mric
gicr chu6n nghiOn criu khoa hoc thi ducyc lAy s6 gio chuAn nghiOn ciru khoa hgc
vugt dinh mirc bt cho s6 gicr chuAn giang d4y con thi6u OC tinn hodn thenh dinh

,i
mric gio chu.dn vd tinh thdnh tich thi clua nhung khong duoc thanh to6n vugt gid,
kh6ng chuy6n cho ndm ti5p theo. NCu sau fni da fay sO gio chuAn nghiCn cr?u
khoa hgc dti bt md v6n kh6ng dir thi l6y gid'gi6ng 6 cdc tcrp trcp dong bu cho s5,;.gio chuAn giirng d4y con thi€u.

5. Dlnh mftc gid'chuin gidng elay crta gidng vi\n kiAm nhipm

a) Dinh mric gio'chuAn giang day d6i v6i giang vi6n duoc b6 nhiQm git
chirc 4r lSnh dao, qu6n ly hoac ki6m nhiCrn c6c c6ng t6c ding, dodn th6 nhu sau:

Mrfrc

20%

25%

30o/o

35%

80%

85%

60%

65%

90%

. b) Gi6ng vien n6u gifr'nhieu chri'c vu 16nh dao, qu6n ly hodc ki6m nhi6m
nhi6u cdng t6c thi chi thuc hi6n m6t dinh mirc gio'chuAn th6p nh6t.

c) Gi6ng vi6n duo-c di6u dQng vd c6ng ttrc tqi c6c phong chtic n6ng cria
nhi trudng me kh6ng giir chric vu lSnh dao, quin ly hodc kiem nhiOm c6c c6ng
t6c khSc thi dinh mirc gi6ng day lit 40% dinh mirc gio chuAn cria ngpch gi6ng

a .!

vlen oang glu.

Di6u 8. Thao giing

1. DOi twg'ng thuo giiing

a) C6p khoa

Gi6ng vi6n c6c khoa; khuy5n khich giang vi6n ki6m chfc, kiOm nhipm
tham gia thao gi6ng.

b) Cap trucrng

. - Gi6ng vi6n c6 thoi gian cong t6c tri n6m thri 6 tro di (tfnh tu ngiy c6
quy6t dinh tuy6n dung, bao g6m c6 thoi gian tAp su) thuQc d6i tuqng tham gia

TT CHUC DANH

1 HiQu truong

2 Ph6 HiQu Egcrng
aJ frylqg phdng

4 Ph6 trudng phong

5

6 Ph6 trudng khoa

7 Bi thu D6ng !y.qh,i tich C6ng doan

8

Ph6 Bi thu D6ng iry, Pho Chu tich C6ng dodn, Truong ban n['c6ng,
Bi thu Doirn TN. 1'6 truong thanh rra DTBD, Truong ban thanh tia
nhdn d6n

9 Ph6 bi thu Eodn TN

Trudng khoa
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thao gi6ng. Nam ttr 55 tro lOn, nir tu' 50 tro l6n kh6ng bit bugc ph6i tham gia
thao gi6ng.

- Cdn cri ktit qu6 thao gi6ng cAp khoa, c6c khoa chon cu giAng vi6n tham.( . .-gia thao gi6ng c6p trulng. Giang vi6n phai dat loai gioi tro l6n tai thao gi6ng cap
khoa m6i dugc chon cu.

2. fO chr.?c thoo giting

a) Thao giang ciip khoa

- Cdc khoa x6y dung k6 hoach vd tO chirc thao giang c6p khoa, thdi gian
thao gi6ng hoirn thdnh tru6c 25110 hdng ndm.

- Cdc gi6ng vi6n ddng ki bdi thao giang cho Trucrng khoa; c6c bdi thao
giing kh6ng dugc tring nhau.

b) Thao giang cdp tru'dng

- NQi dung thao giang:

+ ChuAn bi vd th6ng qua gi6o 6n: Giang vi6n du thao giAng so?n gi6o 5n
theo mdu quy dinh. N6i dung gi6o 6n 04 ti6t thi soan hoDrn chinh bei d6, fiao an
tt 08 tiet trd l6n soan 04 tiet.

Thi gi6ng: Gi6ng vi0n chon giAng mQt bdi trong gi6o trinh cira c6c m6n,
phAn hgc t[uQc Chucrng trinh trung cep Iy luAn chinh tri - hdnh chinh.

Giang vi6n kh6ng lAp lai n6i dung d5 giang tqi ctrc tan mi c6p trucrng gan nndt.

- Thdi gian thao giang: Du kitin tu6n ddu cua th6ng 11 hdng ndm.

- Hinh thric t6 chric thao giang:

+ Bei thao gi6ng tr6n 16p c6p khoa duoc ti6n hdnh tr6n ddi tugng gi6 dinh,
-4. i
d6i vdi c6p trudng c6 hoc viOn c6c 16p tham gia.

+ Thdi gian thao giang tir 01 - 02 ti6t, thuc hi6n ddy du c6c budc l6n lcrp
theo quy dinh.

+ f6t qu6 thao giang duoc d6nh gia th6ng qua ch6m di6m gi6o 6n vd di6m
thao gi6ng: M5i giAng vi6n n6p 07 giito an bdi giing ve phong Qudn lf ddo tao
vd Nghi6n cr?u khoa hoc tru6c tho'i gian t6 chirc thao giang 07 ngdy. Gi6o 6n
tluqc.cha3 

{at kh6 trcv l6n thi m6i dugc tham gia thao giang. NQi dung ch6m
gi6o 6n vh m6u gi6o 6n c6 hu6ng d6n kem theo.

- Ti6u thirc d6nh gi6, phAn loai gicr thao gi6ng.

* Nhfrng c6n cri d€ nhQn xet vd ph6n loai: Gi6o trinh; nQi dung cria bdi,
^t 

e i ;-

ti6t gi6ng; Kinh di6n, Nghi quy6t (n6u co li6n quan d6n bdi gi6ng; li6n hQ thgc
ti6n; phucrng ph6p dpy hoc; phong cSch giang vi6n).

* NQi dung vd c5ch thirc d6nh gi6:
,,),. ..( .

- VC ki6n thuc:

+ TruyAn thu den hoc viOn hh6i luong kien thuc dirng, du vd sAu sic c6
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nQi dung gi6o trinh, trfch d6n kinh di6n, nghi quyiit vd li6n h€ thuc tiSn: cho ttl
18 di5n 20 di6m.

+ TruyAn thU d6n hoc vi6n kh6i luong ki€n thric dung, du nQi dung co bin
cin giiro trinh li6n hC thuc ti6n: cho tu' l6 d6n dudi 18 diem.

).'+ Truy€n thu d6n hoc vien khoi lucrng kien thirc tuong doi dring, dir nQi
dung co bin cria giSo trinh, co ph6t tri6n thdm mdt s6 y nhim ldm 16 hcrn nQi
dung ctra gi6o trinh: cho tir 10 d6n du6i 16 di6rr.

),'+ Truy6n thu d6n hoc vi6n kh6i luong cdn b6t cAp vd chua chfnh xdc ctt
nQi dung gi6o trinh vd nhirng v6n de ph6t trien th€m cua gi6ng vi6n: cho ttr 01
d6n du6i 10 di6m.

- Vd phuong ph6p d4y hoc:

+ Phucrng ph6p d4y hoc tot: Co silc thu hirt hoc vi6n, khoi dpy tinh chri
dQng cria ngudi hoc giirp nguo'i hoc dE hieu, dE nh6, go. i rno vi6c v6n dung ki6n
thric <15 hgc vdo hoat d6ng thuc tiSn; Su'dung c6c phucrng ti6n giang day t6t, chfr
vi6t b6ng dgp, thdi gian phu hop v6i ccy c6u bdi giang; Ng6n ngt Oi6n dpt m4ch
lac, dE nghe rd vir dirng lcyi, 16 vd dung y: cho ttr 18 d6n 20 di6m.

+ Phucrng ph6p dpy hoc kh6: Giirp hoc vi0n co bAn nlm duoc nQi dung
cria bdi: sri dune c6c phucrng ti€n giang day tuong dOi t6t, chir vi6t b6ng tucrnga . o ---o --.-J ----"o

d6i dep; su dpng thoi gian kh6 phu ho-p v6i .o c6u bdi giang; Ng6n ngt diSn dat
kh5 rd rdng, dirng ldi, dung y: cho tt 16 d6n du6i 18 di6m.

* Phuong ph6p day hoc trung binh: Phuong ph6p chua thAt phu hqrp v6i
hoc viOn, n6n viOc ti6p thu n6i dung bdi giAng c6 phdnhan ch6; su dgng b*g,
cht vi6t bing binh thuo'ng; su' dung thoi gian chua thAt hop lyi vdi .o .6u Uai
giAng; Ngqn ngfr diSn dat chua thAt 16 rdng, chfnh xac (nhAt ld y): cho tir 10 d6n
du6i 16 di6m.

+ Phuong ph6p giang day y6u: lirng tung; phuong ph5p kh6ng phu hqp
v6i hoc vi6n ldm cho hgc vi6n kho tiOp thu noi dung bdi giang; su'dpng b6ng
khdng phu hcro, chfr vi6t bang xau, co sai sot; su dpng thd'i gia; kh6ng p[t r,qp
v6i co cAu bii gitng; Ngon ngfr' di6n dat thi6u rd rdng, chinh xdc cd ldi vd y cho
tri 1 il6n du6i 10 di6m.

- C6ch tinh di6m:

+ Ei6m thao giAng vi di6m chArn gitto (tn duoc tinh theo thang di6m 20.
* Kh6ng dat: duo'i 10 di6m
* Trung binh: ti'' 10 di6m d6n cdn 14 di6m
* Kh6: tir 14 d6n cAn l6 di6m
* Gioi: tt 16 d6n cAn 18 di6m
* Xu6t s[c: tu' 18 den 20 di6m

+ Eitim gi6o 6n duoc tinh h6 so 1; Di6m thao gi6ng tron lop tinh hQ s6 :.
+ Di6m thao gitng ld trung binh c6ng cta c6c thdnh vi6n trong HQi d6ng

d6nh gi6 ktit qu6 thao gi6ng, c1i6m duo-c 16y den sO tnap ph6n thu hai.
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- Xtip lo4i thao gi6ng:

+ Kh6ng dat: Di6m trung binh du6i 10 di6m.
+ Trung binh: Di6m trung binh tu 10 di6m t6i cAn l4 di6m.
+ Kh6: Di6m trung binh tu' 14 di6m tdi cdn 16 di6m, ffong do <lii5m

thenh phAn dat tu loai trung binh tro l6n.
+ Gi6i: Di6m trung binh tu'16 di6m toi 18 di6m, trong do diiSm

thanh ph6n dat tu loai kh6 trcr l6n.
+ Xu6t sic: Di6m trung binh tu l8 di6rr d6n 20 di6m, trong do di6m

thenh phAn dat tri loai gioi tro 16n".

3. COng nhQn danlt ltiQu gidng viAn gi6i

a) C6p chu tri thao giang c6ng UO t<Ot qu6 sau khi t6ng hop xong ktit qu6.

b) HiQu tru&ng cdp "Gi6y chring nh0n giang vion day gioi, xu6t ric c6p
trudng'cho gi6ng vi6n tham gia thao giang c6p trucrng dat ktit qui lo4i gi6i tro 16n.

c) 86o luu k6t qu6 thao giang:

- Gi6ng vi6n duoc cdng nhan day gioi c6p truo'ng duoc bao luu k6t qui:

+ Trong 03 nbm OOi vOi Tr-ucrng, Pho c6c khoa; Chir tich, Ph6 Chu tlch C6ng
doirn Trudng; Bf thu, Ph6 Bi thu Dodn Thanh ni6n;

+ Trong 02 ndm d6i v6'i giang vi6n khdng gifr'chu'c vu ldnh dao, qu6n lf.
- Giang vi6n duoc c6ng nhAn day gioi c6p Hoc vi6n ducyc bao luu k6t qu6:

+ Trong 05 ndm OOi vOi Truo'ng, Ph6 c6c khoa; Chu tich, Ph6 Chir tich
C6ng doirn Trudng; Bi thu, Ph6 Bi thu Dodn Thanh ni6n;

+ Trong 04 ndm ooi voi giingviCn kh6ng git chric vu ldnh dpo, quan lf.
Thdi di6m b6o luu tinh tu thoi di6rr c6ng nhfln k6t quA giang vi6n d4y gi6i.

d) KCt quA thao giang ld m6t trong nhfrng cdn cf binh xdt danh hiQu thi
dua cria c6 nhdn, tdp th6, chon cu'gi6ng vi6n rham gia HQi thi giing vi6n dpy
gi6i c6c truong chinh tri tinh, thanh pho truc thu6c Truong Lrong.

4. HOi ttbng chiim thao giting ciip trwi'ng

a) HQi d6ng co 07 thanh vi6n, g6m:

- HiQu trudng;

- Ph6 Hieu trucrng phu tr6ch ddo tao;

- Truongphdng Quan ly dao tao vd Nghien cu'u khoa hoc;

- Cdc gi6ng vi6n ctng hodc tr6n ngach giang vi6n du thi; c6 th6 mdi c6n
bQ ngodi trulng c6 ctng chuyOn m6n.

Khi thdnh lap HQi d6ng, Hi6u truong cdn crltinh chuydn ngirnh duoc ddo
tao ctta c6c thhnh vi6n darn b6o co c6u Hoi dong hqp ly.Ngodi HiQu trucrng, Ph6
HiQu trucrng phu tr6ch ddo tao, Truo'ng phong Quin ly dao tao vir Nghi0n ctiu
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khoa hgc vd kh6ch mdi, c6c tl"rdnh vi€n khac phai la giang vien dpy gioi dang
dugc b6o luu.

b) Phong Quirn l;i dao tao vd Nghi6n criu khoa hoc chu tri, ph6i hqp v6i
phong TO cilirc - T6ng hop tharn mu, v6 viec t6 chuc thao gi6n g cdp trulng.

c) Che d9 Hgi d6ng ch6m thao giAng

- Hqp HQi d6ng: Chu tich Hdi ddng duoc tinh2,0 gid chuAn; Pho Chri tich
HQi d6ng vd thu ky Hgi d6ng duoc tinh 1,5 gio chuAn; c6c thanh vi0n kh6c dugc
tinh 1,0 gid chu6n tr6n m6t lAn hop.

- Ch6m thao gi6ng: Thdnh vien ch6m: 2,0 gio chuAn/l giang vien; C6c
thenh vi6n khSc: do Chu tich Hdi d6ng quytit dfnh.

Di6u 9. T6 chri'c dg gid'c6p tru'd'ng, l6y phi6u phin trOi tf'ngucri hgc

1. TO chirc du gicr cAp trucrng d6ng tho'i l6y phi6u ph6n h6i cta ngudi hgc
-i. x. \ ,
d6i v<vi m6i giAng vi6n it nhdt 0l lAn trong ndm. Thdnh phdn du gid, l6y phi6u
do Phdng Quin l11i ddo tpo vA Nghi6n cu'u khoa hoc tham muu Pho Hi0u tru&ng
phU tr6ch diro t4o, b6i duOng quy6t dinh. Phong Quan ly ddo tao vir Nghi6n criu
khoa hqc b6 trf lich cu th6.

2. Thdi giun, hinh turt'c cl7r gid'vd thdnh phAn tlEr gid

a) Thoi gian du gio: Tu 01 titit (45 phut) tro l6n.

b) Hinh thuc du gio: Theo ke hoach vd d6t 
^u6t.

c) Thdnh phAn du gio'

- C6c khoa du gio'cua tAt cri giing vien gidrng day c6c biri thuQc phAn hoc,
m6n hoc khoa d6 phu tr5ch.

- TrOn co sd k6 hoach du gio cua khoa, Ban Gi6m hieu, H6i d6ng khoa
hgc cira nhd trudng b6 tri dU gio'theo qr-ry dinh.

3. XAy ctltng k0 houch ctq'gid'

a) Cdn cir k6 hoach dho tao, b6i du6ng cua nhd trudng, k6 hoach gi6ng
dpy cria khoa, lich hoc tdp cua c6c lop, dAu nam hoc gi6ng vi6n ddng bi k6
hopch dg gid, c6c khoa vd nhd truong x6y clung ke hoach du gio cta khoa, cta
trudng phu hcr,p y6u cAu, nhiem vu chung.

b) KC ho4ch du gio ghi 16: Hgc vi, ho vd t6n giang vi6n, ngach giing vi6n;
t6n bdi gitng; sO ti6t giing; l6p gi6ng; thoi gian giang.

4. fO chftc ctttnh giti hogt ct\ng cttl'gii'

Sau du gio, khoa, tru'dng sip xCIp thoi gian phu hop Oti tO chirc rut kinh.). ^,nghiCm vC n6i dung bdi giang, phuo'ng phap, phucrng ti0n, t6c phong... ctra
gi6ng vi6n vi vi6c t6 chilc cho giang vi€n di du gio.
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Chtrcrng III
QUAN LV HQC VIEN

Mgc I
rO cnu'c LOP Hoc

Diiiu 10. Co c6u t6 chri'c l6'p hgc

1. SA lrqng hoc viln
M6i l6p hq tflp trung khdng qu6 50 hoc vi6n, m6i tOp h€ kh6ng tpp trung

kh6ng qu6 80 hoc vi6n.

2. Ban ctt:n sqr l6p vit tO trw6'ng

a) U5i l6p co ban c6n su, cac t6 trucrng.

b) Ban c6n sr,r ldp g6m l6p truo'ng vd c6c lcrp ph6 (ki6m t6 truong). M5i td
c6 01 t6 trucrng.

c) Trong tu6n dau ti6n cua kho6 hoc, Trudng phong Quin l1i ddo tpo vi
Nghi6n cr?u khoa hoc thong nh6t voi chir nhiern 16p chi dinh ban c6n su l6m thcri
cua l6p, chia tO 1m5i tO kh6ng qu625 ngucri), chi dinh.tO trucrng; tuAn thri ba lop
ti6n hdnh bAu lcrp trucrng, l6p pho, Hi6u truo'ng ra quyet dinh cong nhAn.

d) Ban c6n su la dai di6n cho hoc viOn cua lcrp trong viQc: t6 chirc thuc
hi6n nhiQm Yu dugc nhd truong giao vd c5,c hoat dQng n6i bQ cua l6p; phin 6nh
tinh hinh, ki6n nghi nhfi'ng vAn dA dd ducyc da s6 hociiOn trong lcrp dC xu6t vdi
chri nhi6m lcrp vd Ban Gi6m hi6u nhd trudng.

d) Lcrp trudng phu tr6ch hoat d6ng chung
timg mpt hoat d6ng do 16p tru6'ng ph6n cong. TO
t0.

3. Chi bQ ttdng, Chi ctodn Thsnh ni€n CQng sdn ru6 Cni iVtinn

a) L6p h9 tap trung du di6u ki6n thi thdnh lap chi bQ d6ng, chi dodn
thanh ni6n C6ng s6n UO Ctri Minh

b) Chi b6 dAng, chi dodn Thanh nien C6ng sAn H6 Chi Minh t6 chfrc theo
dol ,i lcrp hgc. Sinh hoat DAng, sinh hoat Dodn thuc hien theo Di6u 16 DAng,
Di6u 16 Dodn vd hucrng dAn cua DAng uy nhd truong, Dodrn truong.

c) Chi uy, ban c6n su lcrp lSnh clao v6 tu tuong nhim hodn thdnh t6t nhiQm
vp hoc t6p, rdn luyQn; thucrng xuy6n phAn 6nh tinh hinh v6i chir nhi6m l6p,
Phdng Quin Iy dno tao vd Nghi6n cilu khoa hoc, Ddng uy nha truong.

4. HiQu trucrng (ho[c Pho Hi0u truong dugc uy quydn) quy6t dinh t6 chric
lcrp hqc tr6n co scv dd nghi cua Trudng phdng Quan l1i ddo t4o vdr Nghi6n ciru
khoa hoc.

5. M6i lcrp c6 01 gi6o viOn chu nhi6rn;.riOng c6c lcrp ph6i hqp ddo t4o c6
th6m d6ng chu nhi6m li c6n bQ tpi do-n vi phOi hqp mcr l6p. Chu nhiQm lcrp thgc

cua lop, c6c lop ph6 phq tr6ch
truong phu tr6ch hoat dQng cria
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hiQn nhi6m vU theo quy che

Muc 2

NGHIA VU, QUYEN LQI CUA HQC VIEN

Didu 11. Nghia vg cria hgc vi6n

L Chep hdnh nghiCm tirc quy ch6, quy dinh v0 qurin ly ddo tpo ctra Hgc
viQn Chinh tri qu6c gia H6 Chi Minh; n6i quy cua nhd trucrng.

2. Cb kti hopch hoc tAp c6 nhdn, dArn bdo dAy du thoi luqng chucrng trinh
ddo tpo, c6c khAu cria qu6 trinh hoc tdp, rdn luydn nhu: nghe giAng, th6o ludn, tu
hgc, tg nghiOn ciru, nghiOn c[ru thuc t6, thi, vi5t khoS luAn t6t nghiOp, hopt ctQng

tpp th6 cria l6p, ctra trudng,...

-1. T6n trong gi6ng vi€n, c6n b6, cong chirc, vien chri'c vd nguoi lao dQng
ctra nhd trulng; dodn k6t, giup dd 15n nhau trong qu6 trinh hoc tdp, rdn luyQn.
Thuc hi6n t6t .r5p s6r,g vdn minh, ch6p hdnh nghiOrn ky cuong, ky luft cria
DAng, phdp ludt cua Nhd nu6'c; thuc hdnh ti5t ki6m.

4. Tham gia d6u tranh phdng, chdng ti6u cuc trong hoc tAp, rdn luy6n.

5. Hgc vi6n ld dAng vi6n, la dodn vi6n thanh ni6n co tr6ch nhi6m tham gia
sinh hoat 6 cdc tO chirc dirng, dodn th6 ctra nhd trudng theo quy dinh.

6. D6ngphi ddo tao ddy dti. EOi v6i hoc vi6n 16p mo tai trulng thuQc diQn
tl6ng phi ddo tao, n6u sang k! hoc thri 3 md kh6ng thuc hi6n thi tpm dinh chi
hoc tQp vd kh6ng dugc du thi h6t rn6n.

Di6u 12. Quy6n lg'i ctia hgc vi6n

1. Ducvc cung c6p th6ng tin v6 chi truong, ducrng l6i cria DAng, chinh
s6ch, ph6p ludt cira Nhd nu6'c lien quan d6n hoc tdp, ren luy6n trong thoi gian
hgc tpp.

2. Euoc hucrng dAy dt, kip thcri c6c ch6 d6 theo quy dinh hi6n hdnh.

3. Duoc nghi 15, t6t, nghi he vd c6c ngdy nghi kh6c theo quy dinh cria Nhd
nu6c vd cria nhd trudng.

y'. Euoc nghi hoc khi co ly do vd phai c6 don xin ph6p do ldnh dpo co
elan, dcrnvi truc ti6p quAn.lii x6c nh0n vir duoc nhh truong d6ng, (nghi tt 01
c16n 02 bu6i ph6i dugc sg d6ng y cua Tru&ng phong Quan ly ddo tao vd Nghidn
criu khoa hoc; nghi tir 03 d6n 04 bu6i phai duoc su d6ng y ciaPho Hi6u trucrng
php trdch dho tao, b6i dudng; nghi tu' 05 bu6i tro l6n phAi ducyc sU d6ng y cni
HiQu trucrng).

5. Dugc sir dung tdi li6u, trang thi6t bi phUc vu hoat dQng hoc tdp, nghiCn
criu khoa hoc, vdn ho6 - vdn ngh6, th6 duc - the thao.

6. Dugc gop y voi nha trud'ng ve noi dung chuong trinh hoc tdp, phucrng
ph6p gi6ng d4y, c6ng t6c t6 ch[rc, quan ly, phuc vu cua nhd truong; dugc OA Oat
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nguyen vgng vd khi6u nai v6i nhd truong dO giai qry6t cdc vdn dO c6 1i6n quan
d6n quy6n, lgi ich chinh d6ng cua hoc vi6n.

7. Dugc hucrng dAy du, kip thoi c6c ch6 dQ theo quy dinh cira UBND tinh
vd ctra nhd trudng.

8. Ducyc b6o luu k6t qua hoc t6p theo quy dinh.

9. Dugc nhd trudn g cdp bang tot nghiCp khi du di6u ki€n, b6ng di6m hoc
tap, k6t qu6 rdn luyQn, h6 scv hoc vi6n, c6c tdi tig, tie,', quan kh6c khi ra trulng.

Muc 3

KHEN THUONG, Kv LUAT HQC VmX

Di6u 13. Khen thu'6'ng hgc vi6n

1. Diiu kiQn khen thu'rrng

a) KOt qui hgc tpp todn kh6a dpt loai gioi trd l6n;

b) KCt qu6 rdn luy6n dat lopi t6t;

c) Duoc tflp the l6p binh chon;

d) Duqc HQi d6ng nhh truong xem xet, dd nghi;

d) C6c truhng hcrp kh6c do Hi6u truong xem xdt, quytit dinh.

2.fi Q khen thu6'ng

. 56 hgc vi6n ducvc khen thu&ng kh6ng qu6 I 0oA t6ng sO hoc vi6n cira l6p,
clAt ktit qu6,hgc tdp todn $of x6p loai gioi tro l6n vd ktit que rdn luyQn x6p lopi
t6t hopc dpt thdnh tich xu6t sac khi tham gia circ hoat dong tap th€ do nhd trucmg
tO chirc (k6t qui hgc t4p, rdn luy6n l6y tu'iao xu6ng thap).

-t. Kinh phi khen thuong: Theo quy dinh hi6n hdnh, duoc trich tir ngudn
kinh phi ddo tpo, b6i dudng,

4. Thfi tyc khen thwd'ng

Cdn cir thdnh tich hoc tAp vd rdn luy6n cfia hoc vi6n, chu nhi6m lop ph6i
hqp v6i Phong QuAn lli dAo tao vd Nghi6n cti'u khoa hoc ti6n hdnh c6c c6ng viQc
cp th6, lap hd so (biOn ban hop lop, to trinh, danh s6ch, b6o c6o thdnh tich cria c6
nhdn vd tu li6u kh6c co li€n quan) trinh HQi d6ng xdt t6t nghi6p, Hi6u truong
xem x6t, qrytit dfnh.

Didu 14. Ki, lu$t hgc vi6n

1. Ctic hinh thfi,c ky luQt

- Khi0n tr6ch: Ap dung d6i vo'i hoc vi6n vi pham quy ch6, quy tlinh vO
quin l1f ddo tao hodc n6i quy ctra nha truo'ng 02 lAn/khoa hgc (c6 biOn b6n cta
ttmg lin vi pham);
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- Cenh c6o: Ap dUng OOi vOi hoc vien da bi khi€n tr6ch md t5i pham ho{c
vi phpm m6t trong nhfrng hdnh vi sau:

+ Nghi hoc c6ng d6n 05 buOi/knoa hoc tro'len mDr khdng duoc sp d6ng 1i
cria nhd trulng;

+ U6ng ruou, bia ngay tru6'c, trong gio hgc tdp vd nghi gifra gio hgc tQp;

+ D6nh nhau, gdy r6i trong truor-rg; bd ph6i, chia r€, g6ry mdt dodn tOt n6i
bQ trong l6p, trong trudng;

+ Xric ph?m danh dg, nhAn phdrn c6n bQ, gi6ng vi6n, nhAn vi6n, hgc vi6n
trong trulng.

- BuQc th6i hoc: Ap dung OOi vO'i hoc vi6n da bi cinh c6o mlr t6i ph4m
ho{c vi pham mQt trong nhfrng hdnh vi sau:

+ Nghi hoc tir 05 bu6i li6n tuc tro'l6n rnd kh6ng dugc sir d6ng y cua hi6u
trucrng;

+ Gia mao h6 so d6 tharn gia tuy6n sinh;

+ Su dUng v5n bdng, chung chi khong h-o. p ph6p khi du tuy6n;

* Hoc ho, thi hQ hodc d6 cho nguoi kh6c hoc h6, thi h6;

+ Bi ky lupt v6i hinh thilc buQc th6i vi6c;

+ Bi khai tru hodc xo6 t6n trong danh s6ch dang vi6n;

+ Khi c6 vdn bin cua co quan co thAm quydn th6ng b6o vC vi6c ngudi hgc
vi ph4m ph6p 1u0t bi khoi tO hinh su.

2. Quy trinh

a) Cdnhdn vi6t ban tu ki6rn di6m.

b) Lop hop ki6m diem vd de nghi hinh thirc ky ludt.

c) Chu nhi6m l6p, Phong QuAn ly dao tpo vDr Nghi6n criu khoa hgc ph6i
hqp dC.nghi Thuong truc HQi d6ng kii luQt xem xdt O5i vOi hoc vi6n vi phpm

Quy ch6 Qu6n ly ddo tao, b6i dudng; chu nhi0m l6p, Phong Quan ly ddo tpo vir
Nghi6n criu khoa hoc, phong T6 chirc - T6ng hqp ph6i hqp dO nghi Thulng trgc
HQi d6ng kj'luAt xem xdt OOi vO'i hoc vi6n c6c 1,5p hgc t4i truong, n6u vi ptra-
Quy chi5 nQi tru, n6i quy kh6c.

d) Thuong tr.uc HQi ddng lqi luAt xem xdt vd de nghf Hi6u truong quytit dinh.

il) Thuong truc H6i ddng k1i luqt g6m: Dai di6n Ban Gi6m hi6u; Tru6ng
hopc Ph6 Truong phong QuAn l1i ddo tao va Nghien cu'u khoa hoc; chri nhiQm
l6p; Trucrng hopc Pho Trucyng phong T6 chfc - T6ng hqp (d6i v6i vi€c xem xdt
hgc vi6n hgc tai trubng vi pham ky 1u4t).

3. Ghi hi so vir hiQu lu'c cua quyOt cllnh k! luQt

a) Hinh thfc kii ludt cua hoc vien tu khi6n trach tro l6n ghi vdo h6 so hgc
vi6n. Trudng hop hoc vien bi ky ludt cr rn['c bu6c th6i hoc, nhd trudng huj' ktit
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qui hgc tpp vd gui th6ng b6o v6 c6p uli c6p huyOn hodc co quan, dcrn vi trgc titip
qu6n ly ngudi cli hgc.

b) QuyCt dinh ky lu6t co hi6u luc todn kho6 hsc.

4. Xda kit luQt

- Tyong hqp hoc vi6n co quytit dinh kj' ludt cua nhd trucrng, thoi gian x6a
kj'luAt il6i v6i hinh thilc khi6n tr6ch ld 3 th6ng; d6i voi hinh thirc c6nh c6o ld 6
th6ng Qop tQp trung), 12 thing (lop kh6n gtqp trung).

- Trudng hop hoc vi6n c6 quyt5t dinh ky luAt ctra t6 chirc ding, co quan,
dcrn vf, thdi gian x6a ky luAt theo quy dinh hi6n hdnh.

- Sau khi x6a ky luat, hoc vi6n phAi co don (d6i v6i trudng hqp ky lupt cria
co quan phAi duoc sg d6ng y cua co quan cu di hgc) dC nha trucyngb6 tri thi t6t
nghiQp n"r: xdt t6t nghi€p.

Mgc 4

TO CHUC HoC TAP

Didu 15. Quin triQt, hgc t{p cic quy ch6, nQi quy

Sau khi 16p hgc 6n dinh to chirc c6c phong c6 nhi6m vu t6 chilc qu6n triQt
c6c quy chti lien quan d6n tO chilc l6p hoc, hoc t[p, rdn luyen. Cp th6:

1. Phdng QuAn ly ddo tqo vh Nghien ciru khoa hoc: Pho bi6n c6c quy chti
cira Hgc vi6n, quy ch6 quan l! hoc vi6n n6i tru cua truong co li6n quan d6n chti
dQ hgc tpp.

ch6, n6i quy nhd trubng;
quy dinh cua nhd trucmg

2. Phong T6 chilc - Tong hqp: PhO bi0n c6c quy
c6c ch6 dQ, chinh s6ch d6i vo'i hoc vi€n. C6c quy ch6,
li6n quan OiSn tt., vi6n, cung .6p iai tlgu.

-1. Sau bu6i khai gidng, chu nhiern chi dao Ban c6n su l6'p sinh hoat qu6n
triet n0i euy, euy ch6, nim tinh hinh hoc vi6n, c6c didu kien ddm bAo cria don vi
ph6i hqp tru6c khi bu6c vho hoc t4p chinh thuc.

Didu 16. TA chri'c thdng brlo k6t qui hoc t{p, rin luyQn ciia hgc vi6n

1. Chtr nhiQm l6p ph6i hop voi phong QuAn ly ddo t4o vd Nghi6n ciru
khoa hoc, phdng TO chilc - TOng hop ti6n hdnh nhqn xet vd tinh hinh hoc tpp,
rdn luyQn cria h9c vi6n, b6o c6o Truong phong QuAn ly ddo tao vd Nghi6n
criu khoa hgc d6 tham muu nh6n x6t, phAn loai hoc vi6n trinh Ban Gi6rnhiQu
nhd truong.

Th6ng b6o vd don vi c6 c6n bg di hqc dfnh ki, 03 thang/lAn d6i v6i hgc
vi6n Trung,c6p ly ludn chinh tri (hoac Trung cep ly luAn chinh tri - hdnh chinh)
hq tflp tryng; 06 thdngltAn AOi v6'i hoc vi6n Trung c6p ly luAn chinh lri (ho4c
Trung cdp l1i ludn chinh tri - hdnh chinh) h6 kh6ng tAp trung (c6c d6i tuqng
kh6ng hgc tpp trung tai truong kh6ng phai lay f ki6n ctra phong T6 chric - T6ng
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hqp).

2. Trubng phong Quan ly ddo tao vd Nghi6n cri'u khoa hoc cdn cri b6o c6o
cria Chri nhiQm lcrp, kt5t hop vo'i nh6n x6t cria DAng uy nha trudng, chi iry hgc
vi6n t6ng hqrp tinh hinh hoc t4p rdn luy6n cua hoc vi6n trinh HiQu trudng vd
th6ng b6o cho c6p uy vd co quan chu quAn khi k6t thfc khoa hoc.

Di6u 17. Birn giao hgc viOn cho co'quan chii qufrn sau khi tdt nghiQp

1. NhiQm vu cua Chu nhidrr l6p vd Phong Quan ly ddo t4o vh Nghi6n ciru
khoa hgc.

a) T6ng hqp k6t qua hoc t4p ghi nhdn x6t v6 qu6 trinh hgc t4p, rdn luyQn
cria timg hgc vi6n.

LQp phi6u ktit qu6 hoc t4p cho tung ca nhdn thdnh 03 b6n: 01 b6n luu git
tai Phong QuAn lf ddo tao vh Nghi6n criu khoa hoc, 01 ban gu'i cho co quan
quin ly hgc vi6n, 01 b6n cho hoc vi6n.

b) Ndm tinh hinh hoc vi6n sau ddo tao.

2. Trdch nhi6m cua Hi6u trudng: ThAm tra lai kt5t qu6, nhdn x6t vi ghi
nhQn x6t cta minh vdo h6 so.

3. Cbn cir dii,u ki6n cu the, co the rnoi dai diOn l6nh dao dia phuong dU l5
t6ng k6t khoa hoc, ban giao hoc vi6n. Hopc gn'i phitiu k6t qua hqr t?p uC c6p uy,
chinh quy6l dia phuong bing ducrng buu di6n.

Chu'o'ng IV

euAN r-,y rnr HET rHAN Hec, tuOx Hec, DI NGHrru cuU rHtI. c
TE VA NAO LUU KET QUA HQC TAP

Mgc 1

QUAN r,y rru unr PHAN HQC, ruox HQC vA NGHrrx cuu Tnllc TE

Diiiu 18. Di6u kiQn dg'thi vh x6t didu ki6n dg'thi h6t phAn hgc, m6n hgc
'.\

1. DiAu kiQn dry thi hdt phin hpc, min hgc

a) Hqc vi6n phii tham gia dAy du c6c hopt d6ng trong n6i dung ctra phAn
hgc, m6n hoc.

b) NCu hoc vi6n duoc nhd trudng d6ng y cho nghi hoc duoi 25% t6ng s6
thdi gian hgc ly thuydt, th6o luAn tr6n lop cua phAn hoc, m6n hoc thi tru6c khi
thi ph6i hoc lai nQi dung chua hoc.

. c) N6u hoc vi6n du'oc nha truo'ng d6ng y cho nghi hoc ti 25% trd l6n t6ng
s6 thdi gian hgc ly thuy6t, thao luAn tr6n 16p cua phdn hoc, m6n hgc thi tru6c
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khi thi phAi hqc lai cd phAn hoc, mdn hoc do.

d) NCu hoc vi6n nghi hoc md kh6ng duoc sir d6ng y cira nha trudng thi
trudc khi thi phAi hoc lai citphAn hoc, m6n hoc do.

2. Xdt itiiu kiAn ttq.t'thi hOt philn hoc, miln hgc

a) Thinh phAn: Dai diQn l6nh dao trudng chri tri, dpi diQn lSnh dqo Phong

Quin lf ddo t4o vir nghidn cf'u khoa hoc, dai di6n lSnh dpo khoa chtr tri gi6ng
d4y vd chir nhi6m l6p. Khi cAn thi6t, lSnh dao trudng c6 th6 uy quy6n cho lSnh
dpo Phdng Qu6n l;i dao tao va nghiOn cfru khoa hoc chtr tri xet di6u ki6n dg thi
htit hoc phAn.

b) Tr6ch nhi6m vd quyen loi: Xem xdt, quy6t dinh danh s6ch hoc vi6n dri
vi kh6ng du cliOu ki6n du thi. Chu nhi6m l6p.thong b6o k-6t qu6 xet di€u ki0n thi
h6t hgc phAn cho hgc vien tru6'c khi thi it nh6tZ nghy. USi.thanh vien x6t dU thi
h6t phAn hoc, m6n hoc duoc hucrng 0,25) gicr chu6n/h9c phAr/16p.

Di6u 19. NOi dung thi h6t phin hoc, m6n hgc

NQi dung thi hCt phAn hoc, m6n hoc la ki6n thilc ctra phAn hoc, m6n hoc
quy tlfnh trong chucrng trinh.

Diiiu 20. DA thi vir duy6t AO tni

1. YAu cdu chung
p6 thi phAi dim bao ki6n thric co ban, ph6t huy lchi ndng li6n hQ thpc ti5n,

tinh chri dQng, s5ng tao cua hoc vi6n.

2. SO lwqng cfru hoi cuu mdi di ttri
a) DA thi tu lu6n: nuf6i Ae thi co 02 cAu hoi.

b) DA thi tric nghi6m: fr4Si OO thi co tir'40 dOn 50 cdu hoi.

c) D0 thi v6n ddp: M5i d6 co 01-02 cAu hoi. Vt6i pnan hoc, m6n hgc ra l0 d6.

3. Duyil itl thi

OC ttri ducvc ghi vdo dTa hodc USB vd chuy6n cho Hi6u trucrng vi Ph6
HiQu trucrng phu tr6ch ddro tao, b6i du6ng duy6t vdr quAn lyi, str dUng.

4. Ch6 ctQ ra Ai mt

a) MQt AA Uem tra vdr diry in duoc tinh 1,0 gio chu6n; de thi vi6t ho4c
tucrng ducrng duoc tinh 1,5 gicr chuAn vd rnSi m6n ra 03 dC thi vi6t hopc tucrng
ducrng kdm theo diry tn duoc tinh 4,5 gio chuAn (Hiqu trudng: 1,0 gio chuAn,
Ph6 HiQu trucrng phu tr6ch dao tao, b6i dudng : 1,7 5 gid chuAn, khoa ra dd: 1,75
gio chu6n).

b) MOt de trac nghi6rn kdm theo ddp 6n duoc tinh 2,0 gio chuAn @iQu
trucrng: 0,5 gid chuAn, Pho HiQu truo'ng phu tr6ch dao tao, b6i du0ng: 0,5 gid
chu6n, kho? ra dd: 1,0 gio chuAn).

c) 05 dC thi vAn c16p kdm theo d6p 6n duoc tinh 1,0 gid chuAn @iQu
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trucrng: 0,25 gid.chuAn, Ph6 H,iQu truong phu tr5ch ddo t4o, b6i dudng: 0,25 gid
chudn, khoa ra d6: 0,5 gio chuan).

Di6u 21. Quy trinh ra cI6 thi htit phffn hgc, m6n hgc

1. Quy trinh ru cti thi h\t phdn hoc, min hoc

Khoa chir tri gi6ng day phAn hoc, m6n hoc nho thi ra tu 03 dO thi vi cl6p, ,).
6n phAn hoc, m6n hgc do kern theo, gui v€ Pho Hi6u trucrng phr,r tr6ch Diro t4o,
b6i du0ng trudc khi thi it nh6t 02 ngdy ct6 quy6t dinh.

2. BiAu itilm ftong ctcip rin

UOi aC thi co 01 d6p an, n6u 16 nhfr'ng n6i dung cdn tra lo'i, di6m chi ti6t
cho timg y tinh d6n 0,25 di6m.

Didu 22. Hinh thri'c thi, thb'i gian thi tr6t ptrffn hgc, m6n hgc

1. Ilinh th{rc thi
Thi h6t ph6n hgc, m6n hoc co th6 duoc thgc hi6n du6i c6c hinh thric: tg

lufln, tric nghiQm, vdn d6p.

2. Thdi gian tlti
a) Thi tq lupn: Theo quy dinh cua chuong trinh.

b) Thi tric nghiCrn: Thoi gian thi 1,5 ti6t.

c) Thi v6n dap: Hoc vi6n boc 01 da, chuAn bi kh6ng qua 15 phirt, tr6 loi
kh6ng qu6,15 phirt. Hoc vi6n dugc boc lai dC thi 01 lAn nhung bi tru 1,0 di6m
cria bdi thi.

-1. M6n thi, lich thi, c6n bO coi thi, gi6o vien ch6m thi, thoi gian ch6m thi
do Tru&ng phong QuAn l1i dao tao vdr Nghi6n ciru khoa hgc tham muu vd bO tri
theo lfch hoc tAp hdng th6ng.

4. Cdc ddi tu-o. ng sau dAy duoc xem xdt dO cu lirm c6n b6 coi thi: Vi6n
chfc Phdng Qu6n ly ddo tpo vd Nghi6n ciru khoa hgc, gi6ng vi6n, c6n b0 trung
t6m d6p img di6u ki6n.

Di6u n.T6 chri'c thi h6t phAn hgc, m6n hgc

1. Phdng Qudrn ly dao tao va Nghi6n cu'u khoa hoc ph6i hqp v6i khoa chu tri
giAng dpy t6 ch['c thi, coi thi, chAm thi theo lich dd ducyc Ban Gi6m hi6u duyOt.

2. Phong Qu6n ly dao t4o vir Nghi6n cilu khoa hoc 16p danh s6ch, sti b6o
danh ngudi dr,r thi, thdi gian thi, ni6m ytit danh s6ch nguoi du thi tai phdng thi
tru6c khi thi 01 ngriy. Phong T6 chu'c - Tong hqp k6t hqp vdi Phong Quin l;f
diro tpo vd Nghidn cilu khoa hoc hodc co so 1i6n k6t dlro tpo bO tri dia di6m,
phdng thi.

-f. M5i phdng thi tu ludn, thi tric nghiOm co OZ c6n bQ coi thi. Trucrng hgrp

lcrp kh6ng ddt tai trudng, co th6 bO tri d6r-rg chu nhiern coi thi thay ngu<ri cira
khoa. U6i ban thi v6n ddp co 02 can bg hoi thi cua khoa chu tri giAng day.
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4. ISoa chri tri gi6ng c14y ch6rn thi het phAn hoc, m6n hoc theo chi d4o
cta Ban Gi6m hiQu. M5i bdi thi do 02 ngucri ch6m. Trucrng hqp 02 ngucri ch6m
lQch nhau ti 2,0 di6m tro l6n thi b6o c6o Truong ban ch6m thi t6 chirc chSm lpi.

5. Quyin tqi crta cttn bQ coi thi

a) Thi viet p ngudi/phong): 2,0 gio chuAn/nguoi/bu6i.

b) Thi v6n d6p: Duoc tinh 2,0 gio'chuAn/ngudi/bu6i.

Di6u 24. Quy ilinh ili thgc t6 AOi v6'i hgc vi6n

1. Thdi gian di nghien cuu thqc tO dfa phuong vd vitit thu hoach cta he
trung c6p ld 40 titlt. Vi0c t6 chuc di nghiCn ciru thuc t6 cho cdc lop trong nghTa
uU Td tpi trudng do Hi6u truong hodc Pho Hi6u trucrng dugc uy quy6n xem x6t,
quy6t dinh (di trong tinh hoic ngopi tinh).

2. Di thUc t6 ld phAn hoc bit buQc, trudng hop hoc vi6n kh6ng th6 di thgc
t6 cirng l6p minh thi phai ldm dcrn ghi 16 li do, c6 xiic nhpn cua co quan noi c6ng
t6c, ph6i dugc su d6ng y cua Hi6u truong hodc Ph6 Hi6u truong php tr6ch dio
tpo vd phii di thUc t6 v6i lcrp sau.

.3. Truong phong Qu.an ly ddo tao vir Nghi6n ciru khoa hgc (hopc Ph6
Tru&ng phdng ducvc uy quydn) hu6ng dAn nQi dung chung vd nghiCn cfu thuc t6
cho c6c lcrp TCLLCT-HC. Tham muu dd *uat cho.r n6i dung nghiCn ciru thyc t6
thu6c chuy6n m6n c[ra khoa Ot! tantr dao khoa phOi hqp cri gi6o vi6n tham gia
hu6ng d6n hoc vi6n di nghiCn c[ru thuc t6 AOi v6i l6p tai truong.

4. Thdi gian, ttla cti\m

a) Thoi gian: Thoi gian di nghiOn cu'u thuc t6 cua hgc vi€n duoc t6 chirc
05 ngdy/khoa hgc. Trong 01 khoa hoc, co thO tO chfc tt 01 den 02lAn di nghi6n
cr?u thuc t6.

. b) Thdi di6m t6 chri'c di nghiOn cuu thuc t6: sau khi de hoc xong itnh6t02
ph6n hgc tro l0n.

c) Dfa di6m: Cdn cu' d6i tuong hoc vi6n, yeu cAu cua tirng lop hoc, nhd
trulng h,ra.chon m6t trong s6 nhfrng dia di6m di nghiCn c[r'u thuc td 6 ctrc xd,
phudng, thi trAn, c6c co quan, don vi trong hoflc ngodi tinh, thdrnh ph6 trpc thuQc
Trung ucrng.

5. fA chrt'c thwc hiQn

a) Xdy dUmg kd hoach di nghiOn cilu thac ft
- pOi v6i c6c lo'p d[t tai trucrng: Phong Qudrn ly ddo tpo vir Nghi6n cuu

khoa hgc ph6i hcrp voi chu nhi6m l6p du thao kC hopch t6 chirc di nghiOn cftu
thUc t6 cho tung 16p, trinh Ban Gi6m hieu ph6 duy6t tru6c thoi c1i6m di nghiCn
criu thuc tC it nhAt 01 th6ng.

- D6i v6i c6c lop cI[t tai trung tdm chinh tri c6p huyQn hopc dat tai cac co
s0 li6n ktft ddo tao: Ldnh dao don vi ph6i hop mcr l6'p co c6ng v[n kdm theo dg
th6o k6 hopch t6 chric di nghiCn cin-r thuc te (neu di ngodi tinh, thirnh ph6 tryc
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thuQc.Trung ucrng phai co c6ng vdn d6ng f cua Thuong tnrc cAp u! c6p huygn)
gui vO Phong QuAn ly dao tao vdr Nghi6n cu'u khoa hoc d6 trinh Ban Gi6m hiQu
ph6 duyQt tru6c thoi di6m di nghi€n ciru thuc t6 it ntrdt 01 thang. Dcm vi ph6i
hqp m6lcrp chiu tr6ch nhi6m v6 kinh phf di nghiOn cri'u thuc t€.

- K6 hopch x5c dinh 16 rnuc dich, ydu cAu, ngi dung, thcri gian, dia ditim di
nghiCn ciru, c6ng thct6 chf'c, tdi chinh - hau cAn vd c6c c6ng t6c kh6c co li6n quan.

b) Thdnh lQp dodn di nghi€n ctiu thq.r:c te

- Tr6n co sd dC xu6t cua Phong Quin ly ddo tao vd Nghi6n cilu khoa hgc,
Ban Gi6m hi6u quy6t dinh thdrnh lAp dodn di nghiCn criu thuc tti. VtOi lcrp thenh
lpp 01 do{. Ph6 Truong dodn ld 01 thdnh vi6n trong Ban C6n sg lop do HiQu
trucrng quy6t dinh.

- DOi v6i c6c l6p tai truong: Trurc ti6p phu tr6ch dodn di nghiCn criu thyc
tC le chtr nhiQm l6p vd 01 thdnh vi6n cua khoa chuy6n mdn dugc ph6n c6ng
(lanh dpo khoa hobc gi6ng vi6n).

- pOi vdi c6c l6p tAi huy6n: Chu nhiQrn l6p, 15nh dao Trung t6m Chinh trf
vd d6ng chir nhi6m l6p chiu tr6ch nhi6m truc ti6p php tr6ch dodn di nghiCn criu
thpc t6, gi5m s6t, quin ly hoc vi0n.

- LAnh dao Phong.Quan ly dao tqo vd Nghi6n c[r'u khoa hgc giup Ban
Gi6m hi6u theo d6i, d6n d6c c6c dodrn thuc hi6n kO hoach di nghiOn cuu thgc t6.

c) Ldm vilc voi cac dia phu'ong, co'quan, don vi diin nghi1n cwu thArc td

- Ddi v6i 16p tai truong: Truo'c khi dua c6c dodrn di nghiCn cuu thuc t6,
Ban Gi6m hi6u hodc nguo'i duoc Ban Gi6m hi6u uy quy6n ldm viec v6i lSnh ilpo
dia phuong, co quan, do-n vi d6n nghi6n.cu'u thuc t6 de tfrdng ntr6t thdi gian, dia
di6m, nQi dung, phuong thilc va c6c didu ki6n kh6c c6 li6n quan khi dua hoc
vi6n vO nghidn criu thuc tC .

- DOi v6i lop tai huy6n: TrOn co so'k6 hoach di nghiCn ciru thuc tC de
dugc Ban Gi6m hiQu ph6 duy6t, l6nh dao Trung tdm chinh tri chiu tr6ch nhiQm
ldm viQc v6i 16nh dao dia phuong, co quan, don vi d6n nghiCn cuu thpc tC dC

th6ng nfr6t ttrOi gian, dia di6m, n6i dung, phuong thu'c vir c6c didu kien kh6c c6
1i6n quan khi dua hoc vi6n vO nghiCn cf'u thuc t6.

d) Ha6ng ddn di nghiAn cti-u thtrc ft
Tru6c khi tO chirc lop di thuc tti, Phong QuAn ly dao tao vh Nghi6n crjru khoa

hgc l6n lich (1 buoi) dO TrLrcvng phong Qudn l1i ddo tao vh Nghi6n cuu khoa hgc
(hoAc Ph6 Trucrng phong Quan ly dao tao va Nghi€n cuu khoa hoc duoc uy quy6n)
hucmg d6n c6ch thirc t6 chilc thr-Lc t6 va thu thdp th6ng tin s6 li€u.

d) Ki€m tra vi6c thqrc hi€n

Ban Gi6m hi6u t6 chilc ki6m tra viOc thuc hien k6 hoach di nghiCn ciru
thpc tti AOi vOi m6t sO dodn d6 rut kinh nghi6m.

6. XAy ct,{ng btto ctto kAt qud vd vi* bdi thu houch iti nghiln c{ru th4rc $
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a) Ktit thric dort di nghiCn criu thuc t6, Truong doirn xAy dung b6o c6o ho4t
dQng chung cria dodn trong tho'i gian di nghien cu'u thgc t6, n6u rO k6t qui vd
nhirng viQc chua ldm duoc, dA xuAt, ki6n nghi v6i nhd trubng, dia phuong, co
quan, dcrn vi nhfrng v6n d6 cAn rut kinh nghi6m. 86o c6o co x6c nhAn cira dla
phu<rng, co quan, dcrn v! mir dodn v€ nghiOn c[ru thuc td va cria gi6ng vi6n tryc
ti6p phg trdch.

.b) DOi v6i hoc vi€n: YCu cAu ghi.chep vh ndm th6ng tin vd chuy6n di dC

ldm t6t bdi'thu hopch nghiOn criu thuc tO. fOt thuc 05 ngdy di nghiOn cuu thgc
t6, hgc vi6n vi5t thu hoach theo chu d6 nghidn cfru thuc t6, bei vi6t tir l0 - 15

trang kh6 gi6y 44. Hoc vi6n n6p bai thu hopch chdrn nh6t vdo ngdy hoc cu6i
cirng cria kj,hgc ti6p theo

7. VC cnA Ap

a) D6t vdi cdc lop tai Trtrdng

- OOi v6i b6o c5o vi€n co so: Chi tra nhu ch6 d6 giAng bai.

- Cdn bQ, giang vi6n dua lop di thuc t6: Chi trA cn6 Ag c6ng t6c phi theo
quy dinh.

U OAi v6'i cdc lop dqt tai huy€n, thdnh pho, th! xd;

- CinbQ, gi6ng vi6n c[ra truong dua l6p di thuc t6: 4,0 gio chuAn/l ngdy.

- Thdnh vi6n ngodi trudng do huy€n, thi xd chi tra.

Di6u 25. Hgc bd sung, hgc l4i, thi bd sung, thi lai

1, Hgc bO sung, hoc lai

- Di6u ki6n hoc b6 sung, hoc lai duoc quy dinh tai Didu 18 Quy ch6 ndy.

- TrCn co sd dcyn dA nghi hoc b6 sung, hoc lai cua hoc vi6n, Phong Quin
lf ddo tpo vd nghiCn ciru khoa hoc tharr muu lSnh dpo trudng b6 tri lich hqc b6
sung, hqc lai.

2. Thi bO sung, thi kJi

a) Di6u kien thi bd sung, thi lai

. - Hec viOn dd hqc bd sung n6i dung chua hoc theo quy dinh tai Didu 18 Quy
ch6 niy nhtmg kh6ng kip thi lAn dAu hoSc hoc vien du di6u kiQn du thi ,h.mg
vdng (co l;f.do khi thi vh dugc sr,r d6ng y cia Hiqu truong) khi thi thi dugc thi bo
sung. Thi bO sung ducrc tinh la tlii lAn dAu.

- Hec vi6n thi lAn dAu kh6ng dat thi dugc thi lai.

b) Thdi gian thi b6 sung, thi lai

- Thli gian thi b6 sung, thi lai h6t hoc phAn do Phong Quan ly ddo tpo vd
nghiOn criu khoa hoc slp x6p.

- Thdi. gian thi bo sung, thi lai duo-c t6 chri'c trong vdng 10 ngdy te ttl
ngey c6ng b6 k6t qua thi. Truong hop hoc vi€n co nguy6n vgng thi cung v6i lcrp
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kh6c thi phii c6 don dO nghi (gu'i qua Phong QuAn ly ddo t4o vd nghiOn criu
khoa hgc) dO Hi6u tru&ng xem x6t quy6t dinh.

. c) HQi d6ng thi b6 sung, thi lai do HiQu trudng qrytlt dinh. Quy trinh thi
b6 sung, thi lpi duoc ti€n hdnh nhu thi lAn d6u.

. d) Hgc vi6n chi dugc thi bO sung, thi lai 01 lan cho m5i hoc phAn ho4c bdi
thi t6t nghiQp. N6u thi l4i hgc phAn kh6ng dat thi hgc lai hoc phAn d6, n6u thi lai
t6t nghiQp kh6ng dat thi khong duo. c cong nhdn tot nghiOp vd huy ket quA hgc
tOp.

3. Kinh phi hgc bd sung, hpc lqi, thi bO sung, ttti lgi: Hoc vi6n chiu kinh
4

phi cho vi6c t6 chilc hoc b6 sung, hoc lai, thi b6 sung, thi lai. Mric kinh phi do
Hjeu trucrng qry6t dinh theo quy dinh hi6n hdnh. Trudng hop,hoc vi6n nhap hgc
b6 sung co li1i do chinh d6ng, dugc cAp uy hodc co quan co thAm quydn xac nhQn
bdng vdn b6n dugc b6 tri hgc b6 sung ghep lcrp khac vd kh6ng phai tr6 kinh phi.

Ei6u'26. Ch6m thi, bii thu hoach nghiOn cri'u thg'c t6

1. Chdm thi

a) T6 chirc ch6m tQp trung theo su ph6n c6ng cua phong Qu6n lii ddo tpo
vd Nghi6n criu khoa hoc.

b) Thuc hi€n ch6m thi 02 vdng dQc lflp.

c) Di6m thi duo. c charn theo thang di6m 10, c6c i nho dugc chdm d6n
0,25 di6m. Ntiu di6m todn bdi c6 di6m rc h 0,25 thi quy trdn thdnh 0,5, c6 di6m
16 le 0,75 thi quy trdn ld 1,0;

. Khi k5t quA 02 vong ch6rn ctng lopi ch6nh lQch nh.au tir 1.0- 1.5 di6m thi
cli6m bai thi ld di6m trung binh cong cta 0216n chAm; n6u ch6nh l6ch nhau 0.5
di6m thi 16y di6m cua nguo'i chdrn cao hcrn; ntiu ktit qud2 vong ch6m chdnh 16ch

nhau 2.0 di6m tro l6n thi Truong phong Quan ly ddo tao vd Nghi6n criu khoa
hoc t6 chric chdm lai (quy dinh ndy cfrng 6p dpng cho ca ch6m thi tot nghiQp,
ch6m kh6a lufln t6t nghi6p, do Trudng Ban Ch6m thi t6t nghiQp t6 chirc ch6m
lai).

d) Quy chuAn gicr ch6m thi

- M5i lucrj chAm 06 bei ki6m tra vi6t hodc tuong ducrng duoc tinh 0l gio
chuAn (ch6m 2 vong);

- M6i luqt ch6m 05 bei thi hOt rn6n dugc tinh 01 gio chu6n @hdm 2
vdng); AOi vcvi lcrp 100% hoc viOn ldm ti6u ludn h6t m6n: HA6i luqt chdm 4,0 ti6u
lupn dugc tinh 01 gio chuAn (ch6rn 2 vong).

- M5i lugt chAm 04 bei thu hoach nghien criu thuc t6 du'<yc tinh 1,0 gid chu6n
(ch6m 2 vdng).

- M5i luqt chfix 10 bei ki6m tratriic nghiQm dugc tinh 01 gicr chu6n @h6rn2
vdng);
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- Ch6m thi v6n d6p duoc tinh 0,5 gio'chuAn/O2 ngucri/l hoc vien.

2. Chiim bdi thu hoc.rch nghi\n ciru th4rc tii
a) Hoc vi€n vi6t bdi thu hoach theo quy dinh cta chucrng trinh. Bdi vi6t

nQp ch4m nh6t vdo ngdy hqc cu6i cirng cua ky hoc ti6p theo.

b) M6i bdi thu hoach do 02 gi6ng vi6n ch6m dQc lpp, trudng hqp lQch
nhau tt 2,0 di6m ffo l6n, Ban Gi6m hieu phan c6ng ch6m lai vd qry6t dinh. K6t
qu6 bii thu ho4ch c6ng b6 sau 05 ngAy [<e tu'ngdy thu bdi. Trudng hgp bdi thu
hopch du6i 5,0 di6m thi duoc viet lai 01 lAn trong vong 03 ngdy. Ktit qu6 bdi thu
hopch vi6t Iai c6ng b6 sau 03 ngdy k6 ttr ngdy thu bdi.

3. TOng hqp kA quii thi, thilng btto diAm thi
Trucrng phdng QuAn ly dao tpo vd Nghi6n ciru khoa hoc nhAn ktit quA thi

do chri Sie* l6p giao r6i ky x6c nhAn vd ct'c6n bQ vdo s6 di6m t6ng hgp vd luu
h6 so k6t quA thi, ki6rn tra.

J(6t qud thi h6t c6c m6n duoc Phong Quan ly ddo t4o vh Nghi6n cfu khoa
hgc il6ng thcri gui vO c6c khoa c6 m6n thi, c6c trung tdrn chinh tri mo lcrp, trang
th6ng tin diQn tir cua trucrng de theo ddi vd rut kinh nghiOm cho qu6 trinh giring
dpy, hgc tflp.

4. Phtic tru k\t quti tlti, tltu horlch nghi1n crt'u iltrgc #
, a) Khi6u nai vd k6t clua thi, thu hoach nghiCn ciru thuc. t0 phni duqc giri

d6n Phdng.Qu6n ly ddo tao vDr Nghi6n ciru khoa hoc chAm ntr6t O: ngdy sau khi
c6ng b6 di6m.

b) SO luqng bii ch6rn khao thi ld 1O%.

c) Thdi gian khao thi: Hodn thdnh trong vdng 30 ngdy fe tir ngdy co k6t
qu6 ch6m thi lAn ddu. Sau do bao c6o v6i Ph6 Hi6u trucrng phu tr6ch ddo tao, b6i
duO'ng quytit dinh r6i m6i th6ng b6o kiit qua.

d) Trucrng phong Qudrn l1i ddo tao vd Nghi0n criu khoa hgc chgn vir tham
muu cho Ph6 Hi6u truo'ng phu trach ddo tao, b6i duOng ph6n c6ng nguoi ch6m.

d) HiQu trudng quytit dinh vi6c t6 chu'c ch6m phirc tra (kh6ng bO tri gi6ng
vi0n chAm phric tra bdri thi minh dd ch6rn).

e) Quy chuAn gio ch6m kh6o thi du'oc tinh nhu ch6m lan ddu.

. g) Giang vi6n dugc phAn cong ch6m. bdi thi, kiem tra, chdm sai d6p 6n tir
2 di6m trO 16n thi kh6ng duoc giao ch6m ti6p c6c 16'p sau trong vdng 06 th6ng vd
xem x6t ha xtip lopi vi6n chfrc hdng ndm.

h) KCt qua phirc tra la di6m cua bdi ch6m phuc tra. K6t qua phirc tra duoc
cdng b6 ngay sau khi kOt qu6 phuc tra duoc ph6 duydt.

5. Lwu bdi thi, biti thu ltooch vd itidm thi, ctidm thu hoqch

a) Trdch nhi1m hu
Phong QuAn l1i ddo tao vd Nghien cri'u khoa hoc co tr6ch nhi6m luu bii



thi, bei thu hopch; di6m thi, di6rn thu hoacl-r.

b) Thdi gian luu

- Thdi di6m luu duoc tinh tu khi c6ng bO ktit qu6.

- Bei thi h6t phAn hoc, bdi thu hoach luu it nh6t 01 ndm. Bei thi t6t nghiQp
luu it nhdt OZ ndm, tinh tu' khi l5'p t6t nghi6p.

- Ei6m thi, ditim thu hoach, di6m khoa lu6n t6t nghiQp luu kh6ng thoi hpn.

Mgc 2
gAo LU'U KET QUA HQC TAP

Diiiu 27.86o lu'u k6t quri hoc t6p

1. Diiu kiQn bdo lu'u

a) Hgc viOn c6 dcvn xin bao luu, co xac nhAn cua co quan, dcrn vi cir di hgc;

b) Da co k6t qua cua it nh6t 01 phAn hoc, m6n hoc, diOm tt 5,0 tro l6n.

2. Thdm quyin xdt bito lu'u

a) Trucrng phgng Quan ly dno tao vd Nghi6n criu khoa hoc, chir nhiQm lop
chiu tr5ch nhi6m thAm dinl-r trucrng hep bao luu vd b6o c6o Ban Gi6m hiQu bing
v5n bin.

b) HiQu truong quyet dinh vi6c brio luu k6t quA hoc t6p.

3. Thdi hgn

Thdi hpn b6o luu khong qud 02 n[rn kO tu'ng]ry .o quy6t dinh bAo luu.

4. HiQu lqrc bfio lwu

a) Trong thdi han bao luu, hgc vien c6 nhu cAu hoc titip, phai c6 dcrn d6
nghi vd coxdc nhpn cua ccr.quan, dcrn vi ct'di hoc. TrCn co sd aOi cniOu cp th6
sO ti6t, ktlt qu6 thi c6c phAn troc cira hoc vi6n, HiQu tru&ng quy6t dinh theo
chuong trinh hqc hign hdnh vd b6 tri vho l6p hqc phu h-o. p.

b) Khi tr6t ttrOl han bAo luu, k6t qua bao luu h5t hiqu luc.

Chu'ong V

QUAN rv Vrnr KHOA LUAN TOT NGHTEP, THr TOT NGHIEP

29

Muc 1

VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP
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Didu 28. Di6u kiQn, ti 16 hoc vi6n lhm kh6a lufln t6t nghiQp

1. Diiu kiQn vi\t khott luQn tilt nghiQp

a) Hgc vi6n phdi hgc dt c6c phAn hoc, m6n hoc vd tham gia cdc hopt dQng

trong chucrng trinh ddo tao;

b) Di6m tryng binh c6c hoc phAn, di€m thu hopch dat tir 7,0 di6m trd 16n,

kh6ng c6 hgc phAn ndo thi lai; diem ren luy€n dat loai tot.

c) Trong tho'i gian hoc tAp, hoc viOn hh6ng bf k1i luQt.

2. fy'Q h7c vi1n viil khda luQn fi5t nghiQp

a) Dga vho k6t qud c5c phAn hoc, mdn hoc, nhh trulng th6ng b6o danh
s6ch hgc vi6n du di6u ki6n vi6t kho6 lu6n tdt nghiQp.

. b) Ty 16.hoc vi6n vi6t khoa lu6n t6t nghiQp cua m5i.lcrp kh6ng qu6 20Yo,

l6y tt,cao *11619 th6p theo di6rn trung binh c6c hoc phAn, di0m nghiCn ciru
thgc tti. CEn cri tinh hinh dich b0nh hoSc dflc thu ng]rnh, virng midn trong tinh
HiQu tru&ng qry6t dinh ty l€, % vi6tkhoa luAn t6t nghi6p.

. c) Hgc vi6n du di6u kiqn vi6t khoa luAn t6t nghiCp nhrmg co nguyQn veng
thi tOt nghiQp thi b6o c6o bang van biin vo'i chu nhiem l6p tru6c thoi di6m thi t6t
nghiQp it nh6t 07 ngdy vd phai duoc sr,r dong y cua Truong phong Quan ly ddo
tpo vir Nghi0n ciru khoa hoc.

Diiiu 29.Lg'a chon, thAm ilinh AO taivh ph6n cdng ngud'i hufng din
kh6a lufn i6t nghi6p.

1. Ph6 Chu tich H6i d6ng thi t6t nghiep c6ng bO danh s6ch hoc vi6n dri
diOu kiQn vi6t kh6a ludn, hucrng d6n chung nQi dung vi6t khoa ludn; thgc hiQn

viQc hQ th6ng chucrng trinh, hucrng d6n thi t6t nghi6p. Hec vien dSng t<y dC tai
phu hqp v6i y6u cAu n6i dung quy dinh tai Di6u 31, Muc niry.

2. Cdn cir t6n Oe tai hoc vi€n dang ky vi6t khoa lu6n t6t nghi6p, Ph6 Cht
tich HQi ddng thi t6t nghiCp du ki6n phan c6ng giang viOn hudng ddn hoc vi6n,
chi d4o gi6ng viOn thuc hi6n. M6t giang vi€n hucrng d6n khdng qu6 03 hgc
viOn/lcrp.

3. Ngwd'i hw6'ng ctfrn khtia tuLn 6t nghiQp ctcip ftng 01 trong cttc y\u cdu
sou:

a) Gi6ng vi6n (k6 ca giang vien kiem nhiQm, giang vien thinh giang) co
thoi gian cdng tdc tai trudng tu' 10 ndm tro' lOn;

b) Ginng vi6n chinh trcr 16n;

c) Gi6ng vi6n co trinh d6 thac s!, ti6n s! c6 thoi gian giAng dpy tai truhng
ttr 02 ndm trd 16n.

Diiiu 30. Trinh tu lhm kh6a luin



31

1. Ddng kj, vci xdt chgn di nt
a) Trong vdng 03. ngdy kc til ngdy dugc hudng d6n, m6i hoc vidn dang kf

qua Ph6 Chri tich H6i dong thi tot nghiep de tdi khof lu6n.

. b) Sau khi Pho thu tich Hoi dong thi tdt nghiQp ph6 duyQt chinh thric t6n
dC tii, ngudi hufng ddn, Phong Qu6n ly ddo tao vd Nghi6n criu khoa hgc gui lpi
phi6u tl6ng klf cho hoc vi6n hodc th6ng b6o tr6n trang thong tin diQn tu cria nhd
trulng.

2. Hgc vi6n ti6n hdnh vi6t d6 cuong; gi6ng vi6n ducyc phAn c6ng hu6ng
d6n girip hgc vi6n hodn chinh dd cucrng vh c6c v6n d6 li6n quan kh6c.

3. Hgc vi6n ti6n hdnh nghiOn ciru thuc t6, suu tAm tdi li6u... vd vi€t bin
th6o. T6ng th<ri gian nghiCn cfu thuc tC cua hgc vi6n kh6ng qu6 15 ngdy.

4. Gihnevi6n hu6ng ddn hoc vi6n hoirn chinh bin th6o vir b6rn chinh thric.2u
T6ng thdi gian hu6ng d6n nghiOn c[ru thuc tO vd vi6t kho6 lu6n ld tt 15 -20
ngey.

5. Kh6a luAn phAi co x6c nhAn cua co quan (dia phuong) noi hoc vi6n
nghiCn cuu dO tdi vd y ki6n cria ngudi huong d6n thi m6i duoc tO cfrtc ch6m.

6. Thli gian n6p kh6a lu6n: th6ng b5o cu thO khi hu5ng ddn.

Di6u 31. YGu cAu a6i v6'i kh6a lu6n t5t nghiGp

L VA nQi ctung

Kh6a lupn t6t nghidp ph6i giai quy6t m6t hodc m6t sO v6n dC cu th6 cua c6ng
t6c l6nh dao, quin ly cr co scr, girip hoc vi6n rdn luy6n phucrng ph6p vdn dung ly
lufn, li6n hO thuc ti6n vdr dua ra nhirng gi6i ph6p, kitin nghi trong c6ng t6c.

2. VO hinh thrhc vd sd lu'qng

.. a) Kh6a lupn t6t nghiCp du'gc d6nh m6y vi tinh tren khd gi6y A4, tt 20
d6n 30 trang (kh6ng k€ phu luc, n6u co).

b) Sau khi hodn thdnh hhoa luAn t6t nghi€p, hoc vi6n nQp 01 b6n cho
Phdng Qrip ly ddo tao vd Nghidn cilu khoa hoc. Sau khi ch6m, vio di6m xong,
Phong Qudn ly ddo tqo vd Nghi6n cuu khoa hoc luu khoa lu6n.

Eiiju 32. Ch6m kh6a luin tiit nghiQp

1. Thdnh tgp HQi iting chiim khoti luAn

a) Sau khi h6t thoi han n6p khoa luAn, Uy vi6n thucrng truc ki6m Tru0ng
Ban Thu ky sopn th6o "K6 hoach ch6rn khoa luf,n" trinh Chu tich hopc Ph6 Chri
tfch HQi il6ng ky ban hdnh.

b) Thdnh phdn H\i ding cham khoci tuan t& nghi€p

- ChiI tich HQi d6ng: Hi€u tru'ong (hodc Pho Hi0u trucrng ddo tao, bdi
du0ng).

- Ph6 Chu tich Hoi c16ng: Pho Hieu truong (ho3c Truong phong Qu6n l1i
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ddo t4o vd Nghi6n ciru hhoa hqc).

- Thu bi Hqi ddng: Tru6'ng phdng Qu6n lgi ddo tao vi Nghi6n ciru khoa
hoc (ho{c Ph6 tru&ng phong Quan ly ddo tpo vir Nghi6n ciru khoa hqc).

- C6c riy vi6n: Gi6ng vi6n duo-c phan c6ng ch6m (c6c gi6ng vi6n kh6ng chi

diOu kiQn hudng d6n khoa ludn thi khdng phdn cdng ch6m).

2. Trinh try thryc hiQn chiim khdu luQn tilt nghiQp

a) Trdch nhiQm cua Thw W HOi d6ng

- Tham muu cho Chu tich HQi d6ng th6m dinh tinh hqp lQ vd hu6ng xu l;i
khi co vi phpm (ke ca vi6c phdt hien duo-c nhirng khoa lu6n trung tip).

-LAp k6 hoach chi tiet ud quy trinh chAm.

- T6rrg hqp k6t qua ch6rn kh6a luAn t6t nghiOp oha cdc b0 phQn; T6 chric
hgp H,6i d6ng vd ghi bi6n ban hqp HOi d6ng ch6m khoa luAn; Vdo di6m vd t6ng
hqrp ki3t qui ch6m khoa luAn theo k6t lupn cua HQi ddng.

- CEn cri vdo k6t lu6n cua H6i d6ng, hodn thien vdn b6n vd gui mQt b6n
cho Phdng QuAn l1i ddo tpo vdr Nghi6n cf'u khoa hqc dO viro s6 di6m t6ng hqp vd
luu gifr, qu6n ly theo quy dinh.

- Birn giao kh6a lupn dd chAm cho Thu vi6n nhd truong.

b) Chiim khoa ludn tot nghiQp

- Ch6m kh6a luAn t6t nghiep duo-c t6 ch['c chArn t4p trung.

- Di6m d6nh gi6 khoa lu6n tot nghiOp dugc quy dinh nhu ch6m thi h6t m6n.

c) X* ly vi pham trong hu'ong cldn, cham khoa luqn

Khdrig bO tri hu6ng d6n vd ch6m khoa lupn hai l6p ti6p theo cho nhirng vi
phpm sau:

Nguoi hucrng d6n cho ciic hgc vi6n trong cung mdt khoa co khoa lu4n
gi6ng nhau ho{c gi6ng v6i khoa lu6n cua hoc vi6n cira ndm tru6c minh dd
hudng d6n md kh6ng ph6t hi6n AC aC nghi xu'ly.

Nguoi ctrng ch6rn c6c kh6a ludn cua hoc vi6n trong cuSg mQt kh6a
gi6ng nhau hoflc git5ng voi khoa lu6n cua hoc vi6n minh hu6ng d6n, khoa lufn
kh6a tru6c d6 minh dd ch6m ma kh6ng ph6t hi6n AC aC nghi xu'ly.

d) Trdch nhiQm cua Chu tich Hqi dong

- DuyQt k6 hoach md thu bi de *u6t.

- Chtr tri c6c cu6c hqp HQi d6ng vd giAi qry6t cdc vdn aC ti6n quan kh6c.

- Ky x6c nhdn kdt qua vdo biOn b6n hop HQi d6ng.

d) Trdch nhiQm cua cdc uy viAn

- Thgc hien nhiQm vu do Chir tich HQi d6ng giao.

- ThAo lu6n vd bi6u quy6t nhirng v6n dO md HQi d6ng xem x6t, bdn b4c.
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Di6u 33. Ch6 dd hu6'ng d6n, chdm kh6a lu{n tiit nghiQp

" 1. Hu6ng d6n hoc vi6n lam khoa,luAn t6t nghiOp duoc tinh 5,0 gid
chu6n/kh6a lu6n; doc, nhQn xet vd cho di6m m6t kh6a lu6n duoc tinh 1,5 gid
chuAr/t ngucri/l luot chdrn (ch6m 2 luot). OOi vOi l6p 100% hoc vi6n ldm kh6a
lu4n: Hucmg d6n hoc vi6n lam khoa ludn: 2,0 gio chuAn/khoa lu6n; dgc, nh6n x6t vd
cho diiSm mQt kh6a lu6n: 1,0 gio chuAr/t nguoi/l luqt ch6m (ch6m 2 luqr).

2. Cht tfch HQi d6ng ch6m khoa lu6n, dugc tinh2,0 gid chu6n/lcrp; Ph6
Chu tich HQi d6ng vd Thu kyi ducrc tinh 1,5 gio chu6n/l6p; circ thdnh vi6n kh6c
duoc tinh 01 gicr chuAn/l6p duoc didu d6ng lim vi6c.

3. Kh6ng bO tri nguo'i hu6ng d6n chAm khoa luAn do nguoi do huong d6n.

Di6u 34. Luu kh6a lu6n t6t nghiGp vi di6m kh6a lugn t6t nghiQp

1. Trdch nhiQm lu'u

a) Phdng Qu6n ly ddo t4o vdr Nghi€n cuu khoa hgc luu diOm kh6a lu6n t6t
nghiQp.

b) Phdng T6 chu'c - t6ng ho-p luu khoa luan t6t nghi6p tai thu vi6n.

2. Thdi giun lu'u

a) Thdi di6m luu duo-c tinh ttr khi c6ng UO tet qua.

b) Di6m khoa ludn tot nghiCp luu kh6ng thdi han.

c) Khoa lu6n luu it nh6t 02 ndm.

Di6u 35. Xfr Iy vi pham thi, vi6t thu hoqch, kh6a lufln t6t nghiGp

1. Cdc hinh thrt'c kj, luQt

a) Khien trdch: Khi6n tr6ch AOi vOi hoc vi6n co hirnh vi vi pham nQi quy
thi nhrmg chua d5n mirc bi canh c6o ho{c dinh chi thi.

b) Canh cdo; Canh cao doi v6i hoc vi6n vi pham m6t trong c6c l5i sau:

- DA bi khi€n tr6ch 01 lan nhung trong gicr thi phAn hoc, mdn hoc d6 vdn
vi phpm quy ch6 thi.

- Ch6p bdi thi, sao chdp thu hoach, kh6a lufln t6t nghiep ctra nguoi kh6c hoflc
cho ngucri kh6c ch6p bdi thi, sao chdp thu hoach, kh6a luan t6t nghiQp c[ra minh.

c) Dinh chi thi;

Dinh chi thi dOi vO'i hoc vi6n vi pham m6t trong c6c 15i sau:

- De bi cinh c6o 01 lAn nhung trong gicr thi phAn hoc, m6n hqc d6 v5n vi
pham quy ch6 thi.

- Su dpng thitit bi truydn tin ho[c cht'a thong tin co th6 lqi dUng d6 gian
lQn trong qu6 trinh ldm bdi thi.

- Dua aC tni ra ngoai phong thi hoac nh6n bdi giai tu ngolri vio phong thi.
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-.Vi6t, vE vdo tcr giAy larn bdi thi cua rninh nhfr'ng n6i dung khdng li6n
quan d6n bdi thi (d6nh d6u bdi).

d) Trir diem bdi thi

Hoc vi6n bi khien tr6ch trong khi thi m6n niro sO bi tri 25o/o t6ng sd
di6m bei thi cria m6n do.

- HQc vi6n bi cdrnh c6o trong khi thi m6n ndo sE bi tru 50% tdng sO di6m
bei thi cria m6n do.

d) Cho di€m 0 (kh6ng)

- Bei thi cira hoc vien bi dinh chi thi rn6n thi ndo sE bi di6m 0 m6n thi d6.

- Nhfrrrg bdi thi co d6nh d6u bdi bi ph6t hi6n trong khi ch6m sC bl 0 di6m.

- MQt nguoi co hai bai thi cing m6t rron thi sC bi di6m 0 ci hai bdi thi d6.

- Bei thi co chfr'vi6t cua hai nguoi tro'l6n; nhfr'ng phAn cira bdi thi vitit tr6n
.A ..i.

gi6y nh6p, gidy kh6ng dung quy dinh.

") 
Huy b6 ket qua thi

- H.ry b6 k6t qu6 thi OOi vOi nhfrng hoc vi6n: Vitit, vE viro to gi6y thi
nhirng ndi dung kh6ng li6n quan dtin bdi thi.

- EO ngucri kh6c thi thay hodc lem bdi thay cho nguoi kh6c duoi moi hinh thric.

- Sria chira, th6m bot vdo bdi ldrn sau khi dd n6p bai.

- Dirng bdi cua nguoi kh6c dC nQp.

2. Quy trinh xfr li, vi phqm

a) Lqp biAn ban. Khi phat hi0n co vi pham, c6 nhAn c6 thAm quydn (c6n
bQ coi thi; thu ky; nguoi chArr thi; ch6rn thu hoach...) lQp bi6n ban vq viQc (c6
th6 c6 hodc,khdng co chir ky cua nguoi vi pharn).

Q QuyA dinh xu'ly; Cdn cu'bien bAn vu vi6c, tr6n co so f ki6n tharn muu
cria Phdng QuAn ly ddo tao vh Nghi6n c[ru khoa hoc, Hi6u tru&ng ra quy6t dinh
xu l1f kj'lupt nguoi vi pham.

Mqc 2

THI TOT NGHIEP

Didu 36. Di6u ki6n thi tdt nghiGp

1. Xdt etiiu kiOn ctqr thi tilt nghi€p

a) Thdnh phAn:

- Cht tich HQi d6ng: Hieu truong hoSc Pho Hi6u tru&ng phu tr6ch diro
tpo, bdi du&ng n6u ducrc ty quydn;

- Ph6 Chu tich H6i dong: Pho Hi6u truong phu tr6ch diro tao;
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- Thu ki Hgi ddng: Truo'ng phong Quin ly ddo tpo vir Nghi6n ciru khoa
hoc ho{c Ph6 truong phdng Qu6n ly dao t4o vd Nghi6n cuu khoa hoc;

- Thdnh vi6n H6i dong: C6c pho hi6u trucyng kh6c; dai dien 15nh dao c6c
khoa, phong vd chi nhiCrn lop.

. b) Tr6ch nhiQm: Xem xdt, quy6t dinh danh s6ch hoc vi€n dir vd kh6ng chi
cli6u ki6n dU thi. Chu nhiem 16p th6ng b6o krlt quA x6t di6u ki6n du thi t6t
nghiQp cho hoc vi6n tru6c khi thi it nh6t O5 ngdy.

2. Diiu kiQn ttq'thi 6t nghiQp

- Hgc vi6n co du di6m c6c hoc phdn, di6m thu hoach di nghiCn criu thr,rc tO

tt 5,0 di6m tro l€n.

- Trong thdi gian hoc tAp, hgc vien kh6ng b1 ky luAt (ky luflt ctra co quan
ho{c cria tru}ng) tu hinh thri'c cAnh c6o tro l6n.

.3. Sau khi x6t di6u ki6n thi t6t nghiQp, phdng Qudn llf ddo t4o vir Nghi6n
cftu khoa hgc tham muu vdn ban gui don vi phOi ho.p vA c6ng t5c chu6n bi thi t6t
nghiQp.

/. QuyAn lqi

U5i tAn hgp cua mQt l6p: Chu tich H6i ddng duoc tinh2 gio chuAn; Ph6
Chu tich HQi d6ng vd thu k! H6i d6ng duo-c tfnh 1,5 gio chuAn; c6c thdnh vi6n
kh6c dugc tinh 1 gid chu6n.

Didiu'37. Quy trinh ra cI6 thi t6t nghiGp

1. M6i khoa ra 03 de thi vd d5p 6n tot nghiCp kdm theo, gui v6 Ban Gi6m
hi6u tru6c khi thi it nh6t OS ngey.

2. Bi6u di6m trong d6p an

U5i AC thi co 01 d6p 6n, ndu 16 nhirng n6i dung cAn tr6 loi, di6m chi ti6t
cho ttmg i tinh d6,n 0,25 diOm.

Diiiu 38. NOi dung thi t6t nghiGp

NQi dung thi t6t nghidp la ki6n thu'c cua tohn bQ chuong trinh, chia thdnh
03 kh6i c<r bAn:

Thi t6t nghiCp gom 03 bdi thi thuoc 03 kh6i kien thu'c sau:

1. KhOi ki6n thirc thir nh6t g6m: NOi dung ccy bin ctra chu nghia M6c-
L6nin, tu tu&ng H6 Chi Minh.

2. fnOi ki6n thirc thr}hai g6m: Lich su'DAng CQng sAn Vi6t Nam; Ducrng
ttii, chinh s6ch ctra Eing, Nhd nu6c Vi6t Nam; XAy dr;ng D6ng; Mdt tr6n T6
qutic ViQt Nam vd cdc t6 chilc chinh tri-xd h6i.

-r. KhOi ki6n thirc thu'ba g6m: N6i dung co b6n vO nhd nudc vd ph6p lupt
ViQt Nam; Qu6n l1i hdnh chinh nhd nuoc; K! ndng lSnh dao, qutn ly.

Di6u 39. VO mdn thi, hinh thti'c thi, thdi gian thi vh hinh thri'c ra tI6,
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chgn tld

1. Mdn thi, hinh th['c thi, thoi gian thi: Thi t6t nghi€p 03 m6n d c6c phAn
hgc theo quy dinh cua Hgc vi6n.Chinh tri qu6c gia H6 Chi Minh . Cdc m6n thi cp
th6 do Chri, tich HQi ddng thi t6t nghiCp quydt dinh vd th6ng bao cho hgc vi6n
trong ngay hu6ng ddn thi t6t nghi6p. Hinh thrlc thi: Tu lu6n. Thdi gian ldm bdi
thi le 180 phrit cho mdi rn6n thi.

2. Sau khi hop x6t di6u ki6n thi t6t nghi6p, chAm nh6t truoc 08 ngdy lim
viQc Trulng.cri dodn c6ng t6c g6m: Pho Chir tich HQi dong thi t6t nghiQp vd chir
nliQm 16p dC ldm vi6c v6i Trung tdm, v6i l6p vC c6c n6i dung chuAn bi cho thi
t6t nghiQp.

-t. Hinh thirc chon d6: Chu tich Hdi d6ng thi t6t nghiQp b8t ng6u nhi6n
chgn d0; m5i t<trOi t<i6n thri'c chi duoc b6c chgn m6t lAn, 01 d6.

N6u c6 quytit dinh kh6c phAi co su th6ng nh6t trong Thuong truc H6i
d6ng thi t6t nghiOp (Chu tich, Pho Chu tich, Uy vi6n Thu ky).

4. YiQc hu6ng dAn thi t6t nghiCp do Ph6 Chu tich H6i d6ng thi t6t nghiQp
thgc hiQn. Thdnh phdn di hu6ng d6n thi t6t nghi6p cr cac don v! phOi hqp.mo lop
g6-m: Ph6 Cht tich HQi d6ng thi t6t nghi6p, chu nhi6m l6p, L6i xe (n5u dugc
diAu d6ng). Thdnh phAn hudng dAn thi tot nghiCp lop mo iai truong: Pho Chir
tich HQi cl6ng thi t6t nghi6p, chir nhi6m l6p.

Eidu 40. TA chrirc thi, ch6m thi t6t nghiGp vir x6t c6ng nhfln tdt nghiQp

1. HiQu truong ra quyrit dinh thdnn lflp HOi d6ng thi, x6t c6ng nh6n tdt
nghiQp, thanh tra thi t6t nghidp vir c6c ban: Thu ky, coi thi, ch6m thi, td ph6ch
(Cht nhiQm 16p kh6ng tham gia vdo t6 ph6ch).

a) HQi dong thi, xet c6ng nhan tot nghiAp

- Chtr tich HQi dong: Hi0u truong hoac Pho Hi6u truong phu tr6ch ddo
tpo, b6i dudng n6u duoc uy quydn.

- Phq Chu tich HQi d6ng: Pho Hieu truo'ng phu tr6ch ddro tpo, bdi du6ng.

- Thu ki hQi d6ng thi t6t nghiOp ld Truong phong (hoac Ph6 trucrng
phdng) Quin l1f dao t4o vd Nghi6n ciru khoa hoc.

- Thanh tra thi t6t nghi6p: 56 lucyng, thinh phAn, nhi6m vu cua Thanh tra
thi t6t nghiQp. do Hi6u trucrng quyt5t dinh. Cdn cri' quy m6 t6 chirc thi, Hi6u
tru&ng ra quy6t dinh thdnn 10p t6 thanh tra hodc cu c6 nhdn ldm nhiCrn vu thanh
tra thi t6t nghi6p.

- Uy vi6n H6i d6ng thi, xet c6ng nhAn t6t nghi6p: g6m c6c Pho HiQu
tru&ng kh6c, dai di6n lSnh dao cac khoa, phdng, chu nhi6m 16p, dai di6n thanh
tra gi6o dUc; v6i c6c l6p dat tai trung tAm chinh tri cAp huyQn ho[c c6c co so li6n
k6t ddo tpo thi moi dai di6n lSnh dao trung tAm chinh tri c6p huyen hodc dai diQn
16nh dao dcrn vi 1i6n k6t lam uy vi6n.

- Girip vi6c cho Hoi d6ng ld vi6n chirc phu tr6ch vdn bdng, chirng chi.
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b) Nhi€m rr,,, quyi, hgn cita HQi ding

- Chtr tich H6i d6ng:

* Truc ti6p (hoAc phdn c6ng) thuc hi6n viQc ldm ph6ch vh quAn ly ph6ch.

+ DiAu hdnh cuQc hep HQi d6ng.

+ Ki5t lufln cuQc hqp HQi dong.

- Ph6 Chdr tich HQi d6ng thi t6t nghiOp chfu tr6ch nhiQm chuAn bi nQi dung
6n thi t6t nghiQp.

- Thu ky Hgi d6ng:

+ 86o c5o toirn bO ho so trinh hQi d6ng xem x6t.

+ Ki6m tra lai bien b6n, sau d6 chuy6n bi6n bin cho Phong Qu6n lf ddo

tpo vd Nghi6n cilu khoa hoc dC ldm cdn cu' k6t 1u6n, lAp h6 so b6o c6o HiQu

tru&ng xem xdt qryt5t dinh.

- C6c riy vi6n HQi d6ng:

Th6o lupn vd bi6u quytit s6 hoc vi6n t6t nghiOp duoc c6p bing, c6p chimg
chi; s5 S6rg t6t nghi6p, rO kh6ng t6t nghiQp duqc b6o luu k6t qu6; sO hoc vi6n
dugc bitlu ducrng, khen thuo'ng vd nhfr'ng v6n dO li6n quan khdc dtln lop hoc.

- Thenh vi6n c6c Ban cua HQi ddng: Thr,rc hiQn c6c c6ng vi6c theo quy
dinh vO t6 chirc thi.

- Thinh vi6n HQi d6ng vd c6n bQ giup viec HQi ddng thi n6u c6

thdn (vg, ch6ng, con, anh, chi, em ruQt) tham dy kj, thi, phii b6o c6o H6i
thi de c6 phucrng 6n thay th6.

2. fO ch*c thi

a) M5i phdng thi co 02 cin bQ coi thi. Kh6ng b6 tri cin bQ coi thi t6t
nghiQp tpi lcrp minh chu nhiQm.

b) Danh s6ch, s6 bao danh ngudi dp thi, dia di6m, thoi gian, nQi quy thi
dugc th6ng b6o trurvc khi thi 05 ngdy.

. c) Chu tich HQi d6ng thi t6t nghiCp sE b6c thi.m ng6u nhi6n d6 chgn Ae tni
t6t nghiQp. M6i mrOi t<iOn thirc chi chon mQt dC thi t6t nghi6p.

3. Chiim thi tilt nghiQp

a) Chu tich Hoi dong thi tot nghiep thdnh lAp Ban Ch6rm thi gom co:

- Truong ban ld Hi6u truo'ng ho6c Pho Hiqu trucrng phu tr6ch diro tpo, bdi
dudng; Phq Truong ban ln Ph6 Hi6u truong phg tr6ch ddo tao, b6i dueng ho[c
Tru6ng phdng Quan ly dao tpo vir Nghien ciru khoa hgc; Thu ky le Tru&ng
phdng Qunn ly ddo tpo vir Nghi6n criu khoa hgc; vd 01 thdnh vi6n giirp vi6c cho
Ban ChAm thi le vi6n chu'c phdng QuAn ly dao t4o vdr Nghi6n ciru khoa hgc;

- Ban ch6m thi t6t nghiCp chiu tr6ch nhi6m chinh trong t6 chirc thUc hipn
nhipm vp; Trulng hqp co nhirng phdt sinh vtroJ qua thAm qry6t, md Tru&ng ban

nguoi
d6ng
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ch6m thi kh6ng ph6i ld Chu tich HOi d6ng thi ki6m, thi b6o c6o xin 1i ki6n cta
Cht tich HQi d6ng thi.

b) Di6m ch6m bdi thi t6t nghidp duo-c quy dinh nhu ch6m thi hdt m6n.

c) K€t qui thi tot nghiOp duoc c6ng b6 sau 10 ngdy ke tu ngdy thi.

4. Quyin tqi

C6c thdnh vi6n H6i d6ng thi, citc Ban ctra HQi dong dugc huong quy6n lqi
,rC trgp HQi d6ng thi, ra dA, thuong trpc ch6m thi, Thu ky Hgi d6ng; coi thi theo
quy ctinh tpi Quy ch6 chi ti6u n6i bQ, cp th6:

a) Hop HQi dong

U5i tan hop cua m6t 16p: Chir tich HQi d6ng dugc tinh2 gio chu6n; Ph6
Chu tich HQi d6ng vh thu ky Hgi d6ng duoc tfnh 1,5 gio chuAn; c5c thdnh vi6n
kh5c dugc tinh I gid chuAn.

b) Ra.di thi tijt nghiQp; U5i AA thi vitSt dugc tinh 2,,5 gio chuAn vdr m5i
m6n ra 03 da thi vi5t kdm theo d6p in dugc tinh 7 ,5 gid chuAn. CU thi5:

- Chfi tich HQi d6ng: 2,5 gid chuAn;

- Ph6 Chu tfch H6i d6ng:2,5 grd chu6n;

- Ngrloi ra dA: 2,5 gid chuAn.

c) C6ng tdc chuan bi thi tot nghiQp lAOi vOi l6p mo tai don vi ph6i hqp vir
c5c 16p ngodi kC hopch):

- Ph6 Chu tich H6i d6ng: 8 gio chuAn/1 lop.

- Chtr nhiQm: 4 gio ctruArVt tcrp.

-LiLi xe: 3 gid chuAn ll l6p.

OOi vOi lcrp mo tpi trudng, vi6c tinh gio chuAn chi 6p dUng OOi vOi nhirng
ngudi tham gia trpc ti6p.

d) Cot thi tdt nghiep;2,0 gio'chuAn/nguoi/ bu6i.

OOi vOi c6n b0 duo. c di6u d6ng phuc vr,r thi t6t nghiCp nhung kh6ng thuQc
HQi ct6ng thi thi dugc tinh 3,0 gicr chuAn/lop.

d) Chdm thi t6t nghiQp

- Ch6m bdi: 04 bei/ 1,0 gid chuAn;

" - Trucvng, Ph6 Ban Ch6m thi, Thu ky ch6m thi t6t. nghiQp: 3,0 gid
chuAn/ngudi/l lop; thdnh vi6n gifp viQc cho Ban ChAm thi: 02 gid
chuAn/nguoi/l lcrp (6p dUng cho lop ph6i hcyp ddo tao).

Di6u 41. Thi b6 sung, thi lai tdt nghiQp

1. Diiu kiQn etw thi bO sung, thi tgi

a) Hgc vi6n du didu ki6n du thi nhung u6ng co ly do khi thi vd dugc sq d6ng
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thi duo-c thi bo sung. Thi b6 sung duo-c tinh ld thi lAn dAu.

b) Hgc vi6n thi lAn dAu kh6ng dat thi dugc thi lai.

2. Thdi gian thi bii sung, thi lgi

a) Thoi gian thi bd sung, thi lai t6t nghiCp do phdng Quan llf ddo tpo vlr
Nghi6n ciru khoa hoc tham muu trinh Ban Gi6m hi6u sip xdp.

b) Ihdi gian thi lai t6t nghiCp dugc tO chrlc sau it nhAt 03 th6ng t<ti ttr ngey
c6ng b6 k6t qui thi t6t nghi6p.

-f. Hgi d6ng thi b6 sung, thi lai do Hiqu truong qrytit clinh. Quy trinh thi
b6 sung, thi lAi duo-c ti6n hAnh nhu thi lan dAu.

4. Hgc vi6n chi duoc thi b6 sung, thi lai 01 lAn cho bai thi tot nghiep. Bii
thi t6t nghiQp ndo kh6ng ctat thi thi lai bdi thi d6. N6u thi lai t6t nghiQp kh6ng d4t
thi kh6ng dugc c6ng nh6n t6t nghiCp vd huy k6t qua hoc tAp.

5. Hgc vi6n thi b6 sung, thi lai chiu kinh phi cho viqc t6 chirc thi. Kinh phi
do HiQu truong quytit dinh.

Chu'o'ng VI

DIEM VA XEP LOAI HQC TAP, NBX LUYEN

Mgc I
DIEM VA XEP LOAI HOC TAP

Diiiu 42. Thang eli6m

/. Bai thi, bdi thu hoach nghiCn cu'u thpc t6 vd kho6 lu6n t6t nghiQp ch6m
theo thang di6m tO.

2. Di6m dugc tinh d6n 02 chfr' so thap ph6n.

Di6u 43. CSch tinh tli6m

1. Cttch t{nh hp s6: Di6m phAn hoc, m6n hoc, di6m thu hoach nghi€n cuu
thyc t5 tfnh h6 sO t. Oie- thi tOt nghiQp, di6m kho6 lu6n tot nghiQp tinh h0 s6 3.

2. Cdch tinh cfiAm thi bO sung: Di6m thi b6 sung ducrc tinh nhu thi l6n dAu.

3. Cdch tinh itiZm thi tdt nghi€p: Di6m thi t6t nghiOp ld di6m trung binh
cQng c:iua ch 03 bdi thi t6t nghi6p.

4. Ctich t{nh cliAm ftung binh todn khoti hpc

. a) Di6m trung binh todn kho6 hoc la di6m trung binh cQng c6c ditim thi
phAn hoc, rn6n hoc, di6m bdi thu ho4ch nghiOn cf'u thyc t6, di6rn thi tdt nghiOp
(ho[c di6m kho51u6n t6t nghiQp).

b) C6ng thfc tinh diem trung binh todn kho6 hoc nhu sau:
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- DOi v6i chucvng trinh TCLLCT-HC:

Ei6m phAn hoc, m6n hoc, thu hoach x 1 (hQ sOl + Di6m t6t nghiCp x 3 (hQ s6)

t4

- DOi v6i chuong trinh Trung c6p LLCT:

Di6m hgc ph6n, thu hoach x 1 (hQ sO) + Di6m tot nghi6p x 3 (hq sO)

'17

Di6u aa.Il6:p lo4i hgc t$p

1. Xiip logi hgc tfrp ci u hgc vi1n

a) Loqi xudt sdc;Ei6m trung binh todn khoa hoc tir 9,0 d6n 10,0 di6m.

b) Loqi gioi: Diimtrung binh todn kh6a hoc tu 8,0 di6m d6n dudi 9,0 di6m.

c) Loqi khd; Di}mtrung binh todn khoa hgc tu 7,0 di6m d5n ducvi 8,0 di6m.

d) Loqt trung binh; Di6m trung binh todn kho6 hoc tu' 5,0 di6rn d6n duoi
7,0 di6m.

d) Loqi kh6ng dat; Di6m trung binh todn khoa hoc du6i 5,0 di6m ho6c c6
bei thi t6t nghiQp duo'i 5,0 di6m.

2. Hgc vi6n thi tai, vi6t lai thu hoach, khoa ludn t6t nghi6p, khi xtip 1o4i

hgc tAp tir loai gi6i trcr 16n thi ha m6t bac.

Muc 2

DIEM VA XEP LOAI NIX LUYEN

Di6u 45. NOi dung vh cdch tfnh eli6m

1. T{nh chuy€n cdn fiong hpc tQp (t6i da 04 di6m)

a) Di6m chuyOn cAn duoc tinh dua vdo thcvi gian hoc vi6n tham gia hgc
t4p tr6n lcrp va nghiOn criu thuc t6, cir th6 nhu sau:

- Tham gia 100% thoi lugng chucrng trinh: 4,0 di6m

- Tham gia tu 90Yo ddn du6i 100% thoi lugng chucrng trinh: 3,0 di6m

- Tham gia ttr 75% d)n duoi 90Yo thoi lucv. ng chuong trinh: 2,0 di6m

- Tham gia tt 50% d6n duoi 7 5Yo thcri lugng chuong trinh: 1,0 di6m

- Tham gia du6i 50% thdi lugng chuong trinh: 0 di6m.

!) Trucrng hgp hgc lai, hoc bo sung thi thoi gian hoc kh6ng duoc x6t dO

tinh di6m chuy6n c6n.

2. Thryc hiQn quy chd qudn lj, etdo tgo vit nQi quy nhii tru'dng (tOi aa 0a di6m)
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a) Kh6ng vi pham quy ch6 quAn ly dao tao va n6i quy cua trudng: 04 di6m.

, b) Vi pham quy ch6.qu6n ly dao tao vh n6i quy cua trudng nhung chua
d6n mric bi,ki luflt: tu 01 d6n 03 di6rn.

c) Vi pham quy ch6 qudn ly ddo tqo vDr n6i quy cua trucyng bi ki lu6t: 0 di6m

3. Tham gia hogt ct\ng tfrp th€ clo tru'dng, l6p tO chfi'c ltOi Aa 02 di6m)

a) Tham gia dAy du c6c hoat d6ng tap th6 do trubng, lcrp ph6t dQng vd t6
chfc: 1,5 di6m.

. b) Tham gia kh6ng dAy du c6c hoat dQng t4p th6 do trudng, l6p ph6t clQng

vd t6 chric: tt 0,5 d6n 1,0 di6m.

c) Co thdnh tich khi tharn gta cac hoat d6ng tAp thd do trucrng, lcrp ph6t
dQng vd t6 chirc: 0,5 di6m.

d) Kh6ng tham gia cac hoat dong tAp th6 do trucrng, lcrp ph6t dQng vd t6
chirc: 0 cti6m.

Di6u'46. X6p lo4i rdn luyQn

1. Thang di6m d6nh gi6 rdn luy6n duoc tinh theo thang di6m 10.

2. Xifp logi rin luyQn tlwg'c chia thdnh 4 toai

a) Loqi t6t: co di€m rdn luy€n tt 8,0 di6rn trd l€n, khdng bi k:i luQt.

b) Loqi khd; co di6m rdn luydn tt' 7,0 di6m d6n duoi 8,0 di6rn, kh6ng bi
kj'luat.

c) Loqi trung binh;co di6m rdn luy6n tt 5,0 di6m den duoi 7,0 di6m.

d) Loqi y6r; co di6rn ren luy6n duo'i 5,0 di6m.

Eidu 47. Quy trinh il6nh girl

1. Sau khi hoc xong chucxrg trinh hoc tAp todn kho6, chu nhi6m lop, d6ng chri
nhiem (ntiu io) chu tri h6i nghi todn th6 lop hoc d6nh gia ren luy6n cua hocvi6n.

2. K€t qu6 d6nh gi6 rdn luyen (co x6c nh6n cua chu nhiem lop vd lop
tru&ng),duoc gui ,rd Phong Quan lii ddo tao vd Nghi6n criu khoa hqc dO ldm h6
so x6t t6t nghi6p.

3. Di6m rdn luy6n la m6t ti6u chi x6t c6ng nhAn t6t nghi6p, hhen thu&ng
vd ghi vdo b6ng di6m hgc tdp.

4. Chlrm nh6t S ngdy sau khi t6ng k6t kh6a hoc, Ban GiSm hi6u nhd
trulng c6 86o c6o d6nh gi5 kdt quA hgc t6p vd rdn luy6n ctra hoc vi6n, ket qui
hoat d6ng cua l6p hoc va gu'i ve dia phuong, don vi co hgc vi€n di hgc) OOi vOi
lop mo tpi truong thi gu'i cho Ban T6 cl-rilc Tinh iry de bi6t. Giao Pho HiQu
tru&ng phu tr6ch ddo tao, b6i du6'ng ky Bao cao.

Chuo'ng VII
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xET cOxc NHAI{ Tor NGHTEp

Oieu 48. Xdt c6ng nh{n tiit nghiOp

1. Diiu kiQn xdt tilt nghiQp

a) Dd hgc xong chucrng trinh vd k5t qua hoc tQp, rdn luyQn todn kho6 x6p
lopi trung binh tro l6n.

, b) Kh6ng trong thoi gian bi ki luQt tu hinh thric c6nh c6o trd l6n theo quy
ch6 ndy hopc quy dinh vd xt'ly ky ludt c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc.

c) Kh6ng trong thoi gian bi truy criu tr6ch nhi6m hinh sp.

d) De hoirn thdnh c6c nghia vu theo quy dinh.

2. HA so xdt 6t nghipp

. a) Hd scr hgc vi6n, g6rn' HO so dU tuy6n, qry5t dinh cua .6p ro thdm
quy6n cu di hgc, quy6t dinh khen thudng, k1i luQt hoc vi6n (n6u co)...

b) Bing di6m hgc tAp vd rdn luy6n co chfr ky cua nguoi l6p b6ng vd x6c
nhf,n cria l6nh d4o Phdng Quan ly ddo tao vd Nghi6n cuu khoa hgc.

c) Bin tu ki6m diern qua trinh hoc tAp cua hoc vi6n (m6u quy dlnh tpi php
lpc kdm theo Hu6ng d6n nay ndy). BAn tu ki6m di6rn qu6 trinh hoc tpp duoc giri
vA Phong Qu6n ly dao tao vd Nghien cu'u khoa hoc truryc khi xet t6t nghiQp it
nh6t Ol ngey.

3. HOi cting xdt tilt nghiQp

a) HQi d6ng xdt t6t nghiCp do Hi0u trudng qry6t dinh thdnh lQp.

b) Thdnh phin HQi ding

- Chri tich HQi d6ng: Hi6u trudng

- Ph6 chtr tich H6i d6ng: Pho Hi6u tru&ng

- Thu ky Hgi ddng: Trucrng phong QuAn ly ddo tao vh Nghi6n cfru khoa hgc

- Uy vi6n HQi d6ng: Circ truong khoa, phdng; chu nhi6m l6p; chuy6n vi6n
phg tr6ch vdn bing; dai di6n thanh tra gi6o duc vir cac thdnh vi6n kh6c do HiQu
trucrng quy6t dinh.

c) NhiQm vu cila Hoi dong

Cdn cir hd so xdt tot nghi6p, danh s6ch dij nghi c6ng nh4n t6t nghiQp, HOi
d6ng ti6n hdnh x6t; lap bi€n bAn, danh s6ch hoc vi6n dugc vi kh6ng dugc c6ng
nhpn t6t nghi6p.

d) Quyin lqi

U5i tAn hgp cua m6t lcrp, Chu tich HQi d6ng duoc tinh 02 gio chuAn, Ph6
Cht tich HQi d6ng vd thu ky Hgi d6ng duoc tinh 1,5 gid chuAn; c6c thdnh vi€n
kh6c dugc tinh 01 gid chuAn.
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4. COng nhQn tbt nghiOp

a) Tr6n.co sd kdt qua xet t6t nghiep ctra Hoi d6ng xdt t6t nghiQp, HiQu
trucrng ra quy6t dinh c6ng nh6n tot nghi6p.

" b) Hgc vi6n dd hoc xong chucrng trinh vd co k6t qud c6c m6n hoc tu 5.0
di6m tro l6n nhung kh6ng d6p tmg Oieu fien de cap bing thi co tne dugc xet cdp
chimg nhfln cl6 hgc xong chucrng trinh.

Didiu a9. Cip phrit vin bing, chf'ng chi, giSy chri'ng nh{n

ViQc cdp phit v6n bing, chfrng chi, gi6y chilng nhdn thUc hiqn theo quy
dinh hiqn henh.

Chuo'ng VIII
QUY DINH LU'U TRU'HO SO LOP HQC

Di6u 50. H6.o cin t+p hq'p

1. HO so lwu trir vinh vi6n

a) Bi6n b6n hop H6i d6ng tuy6n sinh vd Danh s6ch hoc vi6n tning tuy6n

b) Thdng b6o chi6u sinh.

c) Quytit dinh mo lop.

d) Quy6t dinh cu chu nhi6m lcrp.

d) Chucrng trinh t6ng th6 cua kh6a hoc.

e) Quy6t dinh thdnh lflp H6i d6ng thi, x6t t6t nghi6p.

g) Bi6n ban h6i d6ng thi, xdt tot nghi6p.

h) Quy6t dinh c6ng nhAn t6t nghi6p.

i) Danh s6ch hoc vi6n dugc c6p bdng t6t nghiep , cdp chilng chi hoc xong
chucrng trinh, hgc vi6n kh6ng t6t nghiCp vd hoc vi6n ducrc bao luu ktit qu6.

k) 56 g5c vin bing, chung chi.

1) Quy6t dinh khen thuo'ng, ky luat vd Danh s6ch hoc vi6n duoc khen
thucmg, bi kj'1u0t.

m) BAng di6m tong hop.

" n) Ei6m thi h6t phan hoc, m6n hoc, di6m thu hoach, di6m thi t6t nghiQp,
di6m kh6a lufln tdt nghi6p.

2. HO so luu trfi'tqm thd'i

a) H6 so xin hoc.

b) Th6ng b6o tAp trung hoc vi6n.
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c) Quy6t dinh Ban c6n su l6'p.

d) Lfch hoc hdng ky.

d) Phi6u e6p i,cua hoc vi6n.

e) Todn bg hO so thi, ki6m tra, kh6a ludn, ti6u luAn t6t nghidp.

e) Cilc vdn ban dd nghl cua hoc vi6n vd 16p hoc dd gi6i qry6t.

h) T6ng hcr-p gio giAng hdng ndm cua gidngvi€n.

i) SO theo ddi giang day vd hoc tap. Giay xin ph6p nghi hoc, gi6y xdc
nhfn hgc bt ctra hoc vi6n.

Didiu 51. Luu trfi'h6 so'

1. Ddi v6'i hi so'lu'u trir hu ddi

a) DOi v6i c6c vdn bAn chua dugc in trdn gi6y t6t hodc hu hong thi in lai
vd b6o c6o v6i nguo'i ky xin ky lAi d6 luu trir.

b) C6c vin ban duoc dong thdnh tAp c6 bia, c6 muc luc vd chuy6n cho
vi6n chric qu6n li hO scr lam c6c thu tuc ti6p theo.

2. DOi vd'i hi so'luu trfi'tt1m thd'i

H6 so luu trfr tpm tho'i dong thanh goi ri6ng. Sau 3 th6ng kC tt'ngdy ldm l5
b6 giang kh6a hoc n0u khong co khieu nai gi thi ldm thu tuc ti6u huy; niSng t6ng
hgp gio gi6ng cua giang vi6n, thuc hi€n tieu huy sau quy6t to6n ndm hoc 4 th6ng.

, 3. Phong Quan ly dao tao vd Nghi6n cuu khoa hgc co trach nhiem truc
ti6p qu6n l)i hO so c5c l6'p.

t'
Di6u 52. Khai thdc h6 so'

1. Khi c6 chi dao cua Ban Gi6m hi6u nha trudng vd Truong phong Ddo
tpo thi vi6n chric quAn ly ho so m6i duo. c cung c6p ho so 16p hoc theo y6u cdu.

2. vi6n chirc.quan ly ho so phii cung cap kfp thdi, dAy du c6c th6ng tin
cAn thitit theo y6u cdu cta nguo'i co thAm qry6n.

Chuo'ng IX

To CHIIC THli'C HrEN

Di6u 53. Tr6ch nhiQm t6 chri'c thtrc hiQn

1. Cdc khoa, phong t6 chu'c qu6n tri6t Quy ch6 nay cho rngi vi6n chirc,
ngudi lao dQng trong don vi minh vd co tr6ch nhiem nghiOm tuc thuc hi6n c5c
quy clinh tpi Quy ch6 ndy.

. 2. Phong QuAn ly ddo ,tao.vd Nghi6n cuu khoa hoc; Phdng Td chirc -
T6ng hqp co tr6ch nhi6m ph6 bi6n qu6n tri6t nhffng quy dinh li6n quan trong
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hgc vi€n.

J. Nhirng nQi dung chua quy dinh trong quy ch6 ndy hoac khi c6 quy dinh
m6i cria co quan c6 thdm quy0n thi rip dpng theo quy <linh hiQn hdnh.

4. Trong qud trinh thpc hiQn, n{iu ph6t sinh vudng mic, kh6 khdn, c6c khoa,
phdng, vi6n chric c6 tr6ch nhiQm ki6n nghi, ph6n 6nh v6i HiQu trucrng (qua Phdng
QuAn lf ddo tqo vd Nghi6n cuu khoa hgc; Phdng T6 chr?c, hdnh chinh, th6ng tin, tu
liQu). xem x6t, giai quyilt.l.


