TINH UY QUANG NINH DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG PAO TAO CAN BQ
NGUYEN VAN CU

*

S6 (4 -QC/TDTCB Qudng Ninh, ngay 4§ thang 02 ndm 2022

QUY CHE
Lam viéc cia Trudong Pao tao can by Nguyén Vin Cir

Can ¢t Quy dinh sé 09-QDi/TW ngay 13/11/2018 cua Ban Bi thu Trung
uong Pang “Vé chirc ndang, nhiém vy, to chitc bd may cua trudong chinh tri tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong”;

Can cir Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu vé quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghlep cong lap; Nghi dinh so
04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién déan chu trong hoat
dong cuia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi¢p cong 1ap; Quyet dinh
s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thi tudéng Chinh phi vé viée giri, nhéan
van ban dién tur gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh Nha nudc;

Can ctr Quy dinh s6 04-QDi/TU ngay 16/01/2019 ctia Ban Thuong vu Tinh
ay “Vé vi tri, chirc nang, nhiém vy, to chtc, by may cua Truong Dao tao can bd
Nguyén Vin Cur’;

Cin ¢t Quyét dinh sé 6468-QD/HVCTQG ngay 21/12/2021 cia Giam doc
Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh vé viéc ban hanh bd quy ché quan ly dao
tao, bdi dudng cua truong chinh tri tinh, thanh phd tryc thuge Trung vong;

Xét dé nghi cua Phong T6 chitc, hanh chinh, thong tin, tu liéu,

Hiéu trudng Trudong Pao tao can bd Nguyén Vian Cr ban hanh Quy ché lam
viéc nhu sau:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ve vi tri, chirc nang, nhiém vu; nguyén tac lam viéc;
co clu to chirc bo may; quyen han, trach nhiém; ché d6 lam viéc; mbi quan hé
cdng tac va trinh tu giai quyet cong viéc cua Truong Dao tao can bd Nguyén Vin
Cur (dudi day goi tit 1a Truong).

Quy ché nay ap dung déi voi Ban Giam hiéu, céc khoa, phong, trung tdm va
toan thé cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong trong Truong.
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Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Truomg Pao tao can bd Nguyén Van Clr lam viée theo ché d6 thu truong,
trén co s& ton trong nguyén tac tip trung dan chi “tap thé lanh dao, c4 nhan phu
trach”; cac pho hi¢u truong gitp Hiéu truong chi dao, quan ly, diéu hanh cac linh
vuc duoc phén cong, dong thoi cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cép trén
va trude phép luat vé linh vuc duoc phan cong phu trach.

2. Moi hoat déng cia Truong déu phai tuan theo Cuong linh, Biéu ¢, quy dinh
cua Pang, cac quy dinh cta phap luat, quy dinh cua Hoc vién Chinh tri québc gia Ho Chi
Minh; gilt gin sy doan két, thng nhét, nghiém tic thuc hién céc quyét dinh cta tap thé;
dé cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau; phat huy tinh than chu dong, sang tao, ning luc
va s truong cua timg cé nhan can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong.

3. Thue hién phan cép, phan cong nhiém vu rd rang trong Ban Giam hiéu va trong
timg khoa, phong, trung tdm. Viéc thuc thi nhiém vu phai ding tham quyén va chiju trach
nhiém vé két qua cong viée duoc giao; phdi hop chét ché gitia cac by phéan trén co s&
dam bao tinh hidu qua trong giai quyét cong viéc, vi su phat trién chung ctia Trudng.

4. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach trong moi hoat dong gan voi gitr
vitng ky luat, ky cuong; diy manh cai cach hanh chinh; thuc hanh tiét kiém,
phong, chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi; dam bao an ninh, an toan va thuc
hién tot vin héa truong Péng

5. Cong tac chi dao duoc cu thé hda bang vian ban va chi dao truc tlep Viée
chuyen tai thong tin chi dao bang van ban thuc hién théng qua hé théng Chinh
quyén dién tur.

6. Can bo, cong chue, nguoi lao dong cia co quan phai chap hanh nghiém
cac ché do, quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cia co quan vé bao mét thong tin, tai
liéu va ky luét phat ngdén. Chiu trach nhiém thuc hién nghiém cac chuong trinh, ké
hoach cong tac, dao tao, boi dudng va chi dao cua Ban giam hiéu Truong.

Chuong 2

VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Vi tri, chirc niing
1. Vi tri: Trudng Pao tao cn by Nguyén Vin Cur la don vi su nghiép cé thu

truc thude Ban Chap hanh Pang bd Tinh, dit dudi sy lanh dao, chi dao truc tiép va
thuong xuyén cia Thudng tryc va Ban Thuong vu Tinh ay Quang Ninh.

2. Chirc ning

- Pio tao, bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cua h¢ thong chinh trj cap co
$0, can by, cong chire, vién chiic ¢ dia phuong vé: Ly luan chinh tri; chu truong,
duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuoc; kién thuc va chuyén
mon, nghiép vy vé cong tac xay dung Dang, Chinh quyén, Mit tran TH qudc va céc
doan thé chinh trj - x4 hoi; kién thitc vé& mot sé linh vuce khac.

- Pao tao, bdi dudng vé ngoai ngfr, tin hoc.



- Nghién ctiu, khao sat nhu cau dao tao, bdi dudng cuia cac t chirc, ca nhan
trén dia ban tinh; hop tac té6 chic dao tao, boéi dudng cac nganh, linh vuc theo nhu
cau cua xa hoi.

- Tham gia tong két thuc tién, nghién ctru khoa hoc v& xdy dung Pang, xy
dung hé thong chinh tr1 & dia phuong.

Dié¢u 4. Nhiém vu chung

1. Pdo tao, boi dudng can bo lanh dao, quan ly cua Pang, chinh quyen cac
doan thé chinh tri - xa hoi cip co sd (x, phuong, thi tran va cac don vi tuong
duong); trudng, pho so, ban, nganh, Mt trin Té qudc va cac doan thé chinh tri -
x4 hoi tinh va tuong duong; truong, phd phong, ban va tuong duong thudc cac so,
ban, nganh, Mat tran T4 qudc cac doan thé chinh trj - x4 hoi tinh, cac huyén, thi x4,
thanh phé, dang uy truc thudc tinh; can bo dugc quy hoach vao céc chire danh trén;
can bd, cdng chirc, vién chitc cip co sO va mot s6 dbi twong khéac vé chu nghia
Mac - Lénin, tu tuong H6 Chi Minh; ve chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nude; kién thirc vé mét sé linh vuc khac.

2. Bao tao trung cép 1y luan chinh trj theo tiéu chuan céc chic danh cén bd
lanh dao, quan ly cap phong, co so va tuong duong.

3. B6i dudng kién thirc quan 1y nha nuéc cho céc chirc danh 1anh dao, quan
ly cip phong va tuong dwong; kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuan ngach
can sy va tuong duong, ngach chuyén vién va tuong duong, ngach chuyén vién
chinh va tuong duong.

4. Bbi dudng, cdp nhat kién thic, ky nang, chuyén mén, nghiép vu cho cac
chirc danh cén bg lanh dao, quan ly; can bé chuyén mon, nghi€p vu cua cac tb chie
dang, chinh quyen doan thé chinh trj - x@ hoi cap co s0; boi dudng, cap nhat kién
thirc cho dai biéu hdi ddng nhan nhan cip xa, cip huyén.

5. Bbi dudng cac chuong trinh khac do cap c6 thAm quyén giao.

6. Phoi hop véi Ban Tuyén gido Tinh uy va céc co quan lién quan huéng dan
va boi dudng nghiép vu, phuong phap giang day cho d6i ngil giang vién ctia Trung
tam boi dudng chinh trj cap huyén.

7. Tham gia nghién ctru, tong két thuc tién & dia phuong, co sd; té chuc
nghién ctru khoa hoc phuc vy giang day, hoc tap; tham gia nghién ctru cac dé tai
khoa hoc duoc Tinh uy hoac Uy ban nhén dan tinh giao, phuc vu yéu cau phat trién
kinh té - x4 hoi cua tinh.

8. Diéu tra, nghién ctru nhu cau hoc tap, b01 dudng chuyén moén nghi€p vu
cla cac nganh céc cip, cac dia phuong va cac td chirc, ca nhan trén dja ban tinh;
hop tac voi cac co s¢ gido dyc mo cac 16p dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép
vu dap tmg nhu cau cta xa hoi.

9. Phbi hop véi céc ban, s&, nganh lién quan tham muu cho Tinh uy xay
dung ké hoach dao tao, bdi dudng céc chuyén dé chuyén sau cho can b lanh dao,
quan ly trén dia ban tinh.
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10. Pao tao, bdi dudng, cip chimg chi, chimg nhan vé ngoai ngit, tin hoc cho can
b0, cong chire, vién churc va dap timg nhu cau hoc tap ngoai ngf, tin hoc ctia xa hoi.

11. Thuc hién mét sé nhiém vu khéc theo yéu cau, chi dao cua Tinh uy.

Piéu 5. Nhiém vu ciia cic khoa, phong, trung tim

1. Cac khoa giang day

- Truc tiép thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién

chirc théng qua viée giang day mét sé phan hoc, chuyén dé trong chuong trinh
dugc dam nhiém.

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua giang vién theo Quy ché giang vién va
cac quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sO 6468- QB/HVCTQG ngay
21/12/2021 cua Giam dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé viéc ban
hanh bo quy ché quan ly dao tao, b6i dudng cia truong chinh tri tinh, thanh pho
truc thude Trung wong:

- Té chirc thue hién nghiém néi quy, quy ché cta Trudng; tham gia quan 1y,
nhén xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc vién.

- Té chire thyc hién c6 hiéu qua cac chi truong ctia Ban Giam hiéu vé nang
cao chat lugng dao tao, bdi dudng, tham gia tich cuc va ¢6 hiéu qua vao cac hoat
dong chung ctuia Truong.

- Pé xuit viéc phan cong giang vién phu trach cac bai giang, chuyén de
trong céc chu'(mg trinh dao tao, bdi dudng gén véi chuyén mén cia khoa; truc tiép
to chie boi dudng phuong phap, k¥ néng giang day cho giang vién nham thuc hién
t6t chi truong cua Trudng vé nang cao chét lugng d6i ngii; giao dinh murc gio
chuan va ké hoach mé 16p hang nam.

- Pinh ky téng hop gio giang, gid nghién ctru khoa khoa hoc ctia giang vién
gtri phong QLDT&NCKH tong hop theo quy dinh.

- Thue hién cac nhiém vu khac duogc phan cong.
2. Cac phong chire ning
2.1. Phong T6 chire, hanh chinh, théng tin, tu li¢u

- Tham muu, gitp viéc Ban Giam hiéu vé cong téc td chiic - hanh chinh,
gdm céc cong viéc:

+ Cong tac to chuc can b, tong hop, thong tin, bao céo, thi dua - khen
thudng, dbi ngoai. .

+ Xay du'ng cac nﬁi quy, quy ché, chuong trinh, ké hoach cong tac chung;

+ X4y dung lich cong tic hing thing ctia Ban Giam hiéu va diéu phdi hoat
dong chung cua Truong. Lam thu ky va van ban héa két luan cac cudc hop giao
ban dinh ky, so két, tong két;

+ Cong tac hanh chinh, vian thu, luu trix, 18 tan, noi vu;

+Cong tac bao dam an ninh, trét tu, phong chdy, chita chay, vé sinh méi truong.
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# Tham muu, gitp viéc cho Ban Giam hiéu vé cong tac quan tri, tai chinh, ké
toan, gom cac cong viéc:

+ Quan ly, sir dung dat dai va cac loai tai san gén lién véi dat; quan 1y, van
hanh, st dung phuong tién giao théng, hé théng dién, nudc; quan ly, sta chia,

mua sam, bao dudng, bao tri, kiém ké, danh gi4 khau hao céc loai tai san, trang
thiét bi, cong cu theo quy dinh;

+ Xay dung ké hoach, du toan va giao chi tiéu thu, chi cac ngudn kinh phi;
phén khai kinh phi chi t6 chitc céc 16p dao tao, b01 dudng; to chie thu hoc phi, 16
phi, dich vu; soan thao, nghiém thu, thanh quyét toan cac hop dong dao tao, bdi
dudng, hop dong kinh té, mua sim, stra chira tai san, trang thiét bj...;

+ Ban hanh, té chure thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd; thuc hién cdc ché do,
chinh sach doéi véi can bg, cong chure, vién chuc, nguoi lao dong va hoc vién;

o+ ](iém tra, kiém sodt chung tur ké toan, hach toan ké toan, theo ddi thu, chi
cac nguon kinh phi; thuc hién cong tac ke todn cua cac dy 4n, de tai khoa hoc; thuc
hién ché do bao cdo tai chinh dinh ky theo quy dinh va bao cao téng hop theo yéu
cdu clia cac cap, cac nganh va dia phuong;

+ Thuyc hién cac nghia vy thué; quan ly héa don, bién lai thu tién; thu nhén,
xuat cap, bao quan tién mat theo quy dinh hién hanh;

- Tham muu, giup Ban Giam hiéu chi dao, quan ly cong tac thong tin, tu
liéu, gom céc viéc:

+ Suu tdm, bao quan va trung bay céc loai hinh éanh, hién vat, tu li¢u va
thuyét minh Phong Truyén thong;

+ Quan ly, van hanh, cap nhat thong tin trén website, Céng thong tin dién tu
thanh phan;

+ Cong tac tng dung cdng nghé thong tin trong hoat dong chung cua Trudng.

- Tham muu, giup Hiéu truéng phdi hop véi Ban Chip hanh Céng doan
trong viéc thuc hién dan chu theo quy dinh cta phap luat.

- Phu trach céng tac van phong ctua Ban Chép hanh Pang bd Truong.

2.2. Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc

- Tham muu, gitip viéc Ban Gidm hiéu vé& cong téc quan 1y dao tao, boi
dudng g0m céc cong viée:

+ Xay dung, trinh xin y kién Hoi dong diéu hanh céng tic dao tao, boi
dudng cua tinh ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim; phdi hgp véi Ban T6 chic
Tinh ty, S& Noi vu va cac co quan lién quan trién khai to chirc cac 16p theo ke
hoach dugc Tinh giao;

+ Khao sat, té chitc chiéu sinh, m& céc 16p dao tao, bdi dudng theo nhu ciu
cua cac dia phuong, co quan, don vi, ca nhan trén dia ban;
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+ Quan ly viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung va quy ché giang day, hoc
tap, gdm: Xdy dung, trién khai ké hoach giang day va hoc tap timg 16p theo thang,
quy, nim va ca khoa hoc; kiém tra nén nép giang day cla giang vién va hoat dong
hoc tap, rén luyén cia hoc vién; to chire thi, kiém tra, trién khai chidm bai thi hét
mon, thi tét nghiép theo dung quy dinh;

+ Xay dung ké hoach giao dinh mic gio chuan giang day, nghién ctru khoa
hoc hang nim ddi véi giang vién, giang vién kiém nhiém;

+ Quan 1y, luu trit hd so chuyén mén, van bing, chimg chi va cac hd so khéc
lién quan cong tac dao tao, boi dudng theo diing quy dinh;

+ Thu ky cac Hoi dong: Tuyén sinh; xét didu kién du thi tot nghiép; thi tot
nghiép, huéng dan, cham khéa ludn t6t nghiép; xét, cdng nhan to6t nghiép; cac cudc
hop ve cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chiic.

- Tham muu, gitp viéc Ban Giam hiéu vé quan ly hoat dong nghién ciru
khoa hoc, gom cac cong viéc:

+ Xay dung ké hoach, trién khai va quan ly hoat dong nghién ctru khoa hoc; t0
chire cac hoat dong duyét giang, thao giang, du gio, thi giang vién, gido vién day gioi
hang nam; Dé 4n bdi dudng kién thire thuc t& cho can bé, giang vién;

+ Tham muu nghién chu, téng két thuc tién ¢ dia phuong, don vi; td chirc
nghién ctu khoa hoc phuc vu gidng day, hoc tdp; tham gia nghién ciru cac dé tai
khoa hoc va té chirc céc hdi thao, toa dam khoa hoc cap trudng tré 1én phuc vu yéu
cdu giang day, phat trién kinh té - xa héi cta tinh;

+ Té chire va quan ly hoat dong ctia Thu vién;

+ Suu tAm, quan 1y, khai théc, sir dung tai lidu, tu liéu phuc vu hoat dong
giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc tai Trudng; phuc vu gido trinh, tu liéu doi
vdi cong chire, vién chire, giang vién va hoc vién;

+ Bién tdp va xudt ban ban tin théng tin 1y ludn va thuc tién, ky yéu khoa
hoc, noi san;

+ Lam thu ky Héi dong Khoa hoc ciia Truong.

- Tham muu cho Ban giam hiéu sira d6i, bd sung, ban hanh méi cac quy ché,
quy dinh, néi quy, quy trinh thyc hién chuyén mén vé linh vuc quéan 1y dao tao va
nghién ctru khoa hoc, bao dam phi hgp véi cdc quy dinh hién hanh va thuc tién
cua Truong.

- Chu tri phéi hop véi Phong Té chirc, hanh chinh, théng tin, tu lidu tham
muu cho Ban Giam hiéu xdy dung déi ngii giang vién kiém nhiém, giang vién
thinh giang.
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- Phéi hop chat ché véi Phong To chire, hanh chinh, thong tin, tu liéu trong
viéc tham muu xdy dung cac dinh mirc, cac hop dong dao tao, nghién ciru khoa
hoc, ra soat thanh toan ché d6 giang day cho giang vién.

3. Cac trung tam
3.1. Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc

- Khao sat nhu cau hoc tap, boi dudng vé ngoai ngi, tin hoc cua céc ban, so,
nganh, dia phuong va céac t6 chirc, ca nhéan trén dia ban tinh.

- T6 chtre chiéu sinh, giang day va cap chimg chi, chimg nhan vé ngoai ngft, tin
hoc cho can bg, cong chirc, vién chure ctia Tinh (theo D€ an cua tinh) va céc 16p ngoai
ngr, tin hoc xa hoi hda dap img nhu cau hoc tap ngoai ngtr, tin hoc cua xa hoi.

- Xay dung khung chuong trinh cac khéa hoc; phan phéi chuong trinh giang
day; phan cong lich giang day phu hgp véi timg chuong trinh. Bién soan gido trinh,
tap bai giang cho cho timg khéa hoc, cac khoa hoc chuyén nganh phul hop véi yéu cau
giang day.

- T6 chiic giang day, quéan ly hoc vién, kiém tra cuéi khoa d6i véi céac 1op
boi dudng. Phdi hop véi céc trung tdm ngoai nglr co yeu t6 nudc ngoai, cac trung
tdm tin hoc dé giang day va cdp chimg chi, chimg nhéan vé ngoai ngi, tin hoc.

- Xay dyng cac chuong trinh ngoai khoa (Ga-la, cau lac b ngoai ngir...) cho
hoc vién, cac hoat dong nghién ctru thuc té.

- Thuc hién nhiém vu phién dich, cong tac 18 tan, hau can cho céc doan cong
tac cia tinh va tham gia cidc Hoi dong thi tuyén cua tinh (lién quan dén ngoai ngfr,
tin hoc) khi dugc trung dung. Phoi hop véi Trung tam HTDT&PTNNL bién dich
tai liéu cac 16p c6 yéu té nudc ngoai.

3.2. Trung tim Hop tic dio tao va phat trién nguon nhin lye

- La dau moi giup Ban Giam hi¢u ph01 hop v6i cac ban, s, nganh lién quan
tham muu x4y dung ké hoach dao tao, bdi dudng cac chuyén dé chuyén séu cho
can bo lanh dao, quan ly trén dia ban tinh.

- Khao sat nhu cau hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu clia céc nganh,
céc cap, cac dia phuong va cdc to chirc, cd nhan trén dia ban tinh; hop tac voi céc
co s& gido duc dao tao trong va ngoai nudc chi€u sinh, mo cac 16p dao tao, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu, tu van du hoc, cac 16p lién két dai hoc d4p tng nhu
cau xa ho.

- Truc tiép tham muu vé noi dung, chuong trinh, thu tuc trién khai thuc hién
va bao cao két qua cac lop b01 dudng can bé lanh dao, quan ly ¢ nude ngoai; cac
16p to chirc ¢ trong nudc co yéu td nudc ngoai; cac 16p cap nhat kién thire cho cén
bo du ngudn va duong chire dién Ban Thuong vu Tinh iy quan ly.

- Truc tiép trién khai thuc hién cac 16p bdi dudng cén b, cong chue, vién
chirc duoc phéan cong; tham muu t6 chirc chdm bai dé danh gia két qua hoc tap,
nghién ctru cia hoc vién cac 1op boi dudng duge phan cong.
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- Phéi hop véi céc trudng dai hoe, hoc vién trong céng tac tuyén sinh, quan
ly cac lop lién keét.
- Phéi hop véi Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc quan ly, cAp phat thé hoc vién
va tham gia H6i ddng té chire thi, kiém tra cudi khoa céc 16p ngoai ngit, tin hoc.
Dicu 6. Bién ché, to chirc bd may

Thuc hién theo Quy dinh s6 09-QDPI/TW, ngay 13/11/2018 cia Ban Bi thu
Trung uong Pang “Vé chirc nang, nhiém vy, t6 chirc bé may cua trudng chinh tri
tinh, thanh phé truc thudéc Trung vong”; Quy dinh s6 04-QDi/TU ngay 16/01/2019
cua Ban Thuong vu Tinh Uy “V& vi tri, churc nang, nhiém vu, té chire, bé may cua
Trudng Pao tao can bd Nguyén Van Cir” va quyét dinh ciia Ban Thuong vu Tinh
iy “vé phé duyét Danh muc vj tri viéc 1am, co cAu ngach céng chire, vién chic
thudc Truong Pao tao can bd Nguyén Vin Cir”, cu thé:

1. Bién ché: Truong Dao tao can bd Nguyen Vian Cir duge Tinh uy giao bién
ché cong chire, vién chire huong luong tir nguén ngéan sach. Ngoai so bién ché
dugc giao, tiy yéu cdu nhiém vu va kha néng tu trang trai kinh phi, Truong Pao
tao can bd Nguyén Vin Cir c6 thé thuc hién ché do giang vién kiém chirc, thinh
giang; hop dong moi giang va hop dong lao dong, thué khoan cong tac phuc vu.

2. T6 chitc bé may

- Ban Giam hiéu gom: Hiéu trudng; 03 phé hiéu truong

- Cac khoa, phong, trung tam:

+ Khoa Ly luén co s0;

+ Khoa Xay dung Dang;

+ Khoa Nha nuéc va Phap luat;

+ Phong Quan ly dao tao va Nghién ciru khoa hoc;

+ Phong Tb chitc, hanh chinh, théng tin, tu liéu;

+ Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc;

+ Trung tdm Hop tac dao tao va Phat trién ngudn nhan luc.

Piéu 7. Nhirng van dé tap thé Ban Giim hi¢u thao luin hoac tham gia y
kién truéc khi Hiéu truémg quyét dinh

1. Céc chuong trinh, ké hoach, nhiém vu va giai phap de t6 chirc thuc hién
cac chu truong, duong 16i ctia Pang; nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két luan cua
Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Thuong truc Tinh uy.

2. Céc béo céo, dé 4n do Truong chi tri chuan bi dé trinh Thuong tryc, Ban
Thudng vu, Ban Chip hanh Dang bg tinh va HDND, UBND tinh.

3. Cac ndi quy, quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach cong tac nam, cac
nhiém vu trong tdm ctia Trudng, cac bio céo so két 6 thang, bdo céo tong két nam,
bao cao chuyén dé; cac chi trrong, ké hoach hoat dong 16n cua Truong.
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4. Cong tac t6 chire, can bd (hop dong, tuyén dung; quy hoach, dao tao, boi
dudng, diéu dong, luan chuyen phan cong nhiém vu, b6 nhiém, mién nhiém, danh
gid, ning bac luong, xét dé nghi chuyén ngach, thiang hang vién chirc).

5. Phuong 4n quéan ly, st dung, khai thac hé thong co s¢ vat chat cua
Trudng; du toan thu, chi cac 16p; cdc bién phap néng cao doi séng cho can b,
cong chirc, ngudi lao dong va mot sé nhidm vu dot xuat, phat sinh khéc theo dé
nghi cua Hiéu trudng, phd hiéu trudng hodc Ban Chap hanh Cdng doan, CB, CC,
VC, NLD.

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng

1. La nguoi dimg diu quan ly, diéu hanh, chiu tréch nhiém truéc Ban
Thuong vu Tinh uy va Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh vé toan b hoat
dong ctia Truong; chiu trach nhiém trude phap lut va tap thé can bd, cong chic,
vién chire, nguoi lao dong vé thuc hién cic chu truong, duong 16i cua Dang, chinh
sach, phap ludt cua Nha nudc theo quy dinh hién hanh.

2. Ky ban hanh céc ndi quy, quy ché, quy dinh @& quan ly ndi bd va hoat
dong chuyén mon cta Truong.

3. Phin cong nhiém vu va uy quyén giai quyét cong viéc cho cac phé hiéu
truong. Truc tiép phu trach cong tac to chire, can b; cong tac quan ly tai chinh, tai
san va la chu tai khoan theo phap luat tai chinh - ngan sach.

4. Phé duyét, cho y kién céc chuong trinh, ké hoach, ndi dung cong viéc do
cac pho hiéu trudng phu trach xdy dung trinh ky; ky cdc van ban trinh Tinh uy va
cac van ban quan hé lam viéc véi cac dia phuong, co quan, don vi ngoai Truong.

5. Chu tri cac cudc hop Ban Giam hiéu, hop giao ban theo dinh ky va cac
cudc hop quan trong cua Truong.

6. La chu tich cac hoi dong Hoi dong kiém tra, danh gia cudi khoa, Hoi
ddng thi, xét t6t nghiép, Hoi dong khoa hoc, Hoi dong néng béc luong, Hoi dong
thi dua - khen thuong, Hoi dong ky luat, Hoi dong thi tuyén, xét tuyén vién chirc
theo phan cdp; Hoi dong thi tuyén cac chirc danh lanh dao, quéan ly khoa, phong,
trung tam.

7. Tryc tiép duyét dé thi t5t nghiép céc 16p dao tao, boi dudng (trir 16p ngoai
ngit).

8. La pgu'éri phét ngon cua Tmc‘mg; thuc hién bao cdo Tinh uy va Hoc vién
Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh vé cac hoat dong cua Truong theo quy dinh.

Piéu 9. Trich nhiém va quyén han ciia cac phé hiéu truéng

1. Cac pho hiéu trudng cé cac quyén, nghia vu clia céng chirc, vién chirc theo
quy dinh cua phap luét; gitp Hiéu trudng trong cong tac chi dao cong viéc chung cua
Trudng; cung voi Hiu truong chiu trach nhiém truge phap luéat, Tinh uy va Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé toan bo hoat dong cua Trudng.

2. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng va trudce phap luat cac cong viéc
dugc phén cong. Chi dong dé xuat voi Hiéu truong céc van dé thude linh vue duge
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phan cong, kip thoi bdo cdo voi Hiéu truong vé két qua thuc hién cac nhiém vu
dugc.

3. Tham gia c4c cudc hop Ban Giam hiéu thao lun, ban bac thdng nhat dé
quyét dinh cac van dé thudc trach nhiém cua tap thé Ban Giam hiéu.

4. Ky thay Hié€u truéng cac van ban thudc linh vuc dugce phan cong va cac
cong viéc khac khi dugc Hiéu trudng uy quyen.

Piéu 10. Trach nhiém, quyén han trudng khoa, phong, trung tam

1. Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng phu trach vé toan
b hoat dong ctia khoa, phong, trung tam (sau ddy goi tat la don vi); truc tiép quan
ly, phan cong nhiém vu cho vién chirc, nguoi lao dong cua don vi bao dam hoan
thanh tot cic nhiém vu cia don vi va cua Truong. T6 chiic trién khai, thuc hién
nghiém céc chi truong, duong 16i cua Pang, chinh séch, phép luat cua Nha nudc,
cac quy ché quan 1y ddo tao va cac néi quy, quy ché cua Truong

2. Cht dong dé xuét véi Ban Giam hiéu va t6 chire thuc hién cac cong viéc
thudc chuc ning, nhiém vu duoc giao; chi dao xay dung ké hoach, béo céo cong
tac hang thang, quy, nam cia don vi; kip thoi xur 1y, chuyen tai thong tin chi dao
cua Truong trén hé thong Chinh quyén dién tir va té chic trién khai, phan cong
nhiém vy, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cén b, cdng chirc, vién
chtre, nguoi lao dong trong don vi.

3. Chu dong béo céo voi Phé Higu trudng phy tréch vé céc cong viée theo
chtrc nang, nhiém vu va nhirng nhiém vu do Hiéu trudng truc tiép chi dao. Nhimng
viéc phét sinh vuot qua thim quyén can kip thoi bao cao, xin y kién chi dao cua
Ban Gidm hiéu; khong tu y giai quyét cong viée thude nhiém vu, thim quyén clia
don vi khac khi chua dugc Ban Giam hiéu phan cong.

" a A Y f 1A £ A ’ ~ ‘A
4. Chu dong phoi hop véi cac don vi lién quan trong giai quyét cic cong viéc
thubc chie nang, nhiém vu cia don vi minh va thyc hién nhiém vu chung cta
Truong.

5. Nghi lam viée tir 1/2 ngay phai bao cdo Phé Hiéu truong phu trach, tir 01
ngay tror 1én phai béo cao va duoc su dong y cia Hiéu trudng, dong thoi uy quyén
cho cap phé don vi quén ly, diéu hanh.

6. Thue hién nhig nhiém vu phat sinh khac do Ban Gidm hiéu phan cong.
Diéu 11. Trach nhiém, quyén han ciia phé truong khoa, phong, trung tim

1. La nguoi truc tlep tham muu, gitp viéc va chiu trach nhiém truédc truéng
khoa, phong, trung tdm vé nhiing linh vuc cdng tic dugc phan cong theo chiic
ning, nhiém vu dugc giao.

2. Gitp trudng khoa, phong, trung tdm theo ddi, chi dao mét hodc mot sé
mgt cong tac theo su phén cong; thue hién nhiém vu cua truorng khoa, phong, trung
tdm khi dugc uy quyén; khi can thiét, lam viéc truc tiép v6i Ban Gidm hiéu sau d6
bdo céo két qua véi trudng khoa, phong, trung tam.
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3. Khi di cong tac hodc nghi giai quyét viéc riéng phai béo cdo truéng don
vi. Nghi 1/2 ngay lam viéc bao cao trudng don vi, 01 ngay phai bao cao Pho Hiéu
trudng phu trach, nghi trén 01 ngay phai bao cao Hi€u trudng.

OA 1 ~ h A r * A r b L -~
Dieu 12. Quyen, nghia vu cia cong chire, vién chire, nguwoi lao dong

1. Cong chuc, vién chic, nguoi lao dong duge bao dam day du céc quyén va
thuc hién cac nghia vu theo quy dinh ctia Luat Céng chuc, Ludt Vién chic, Bo
Luat Lao dong.

2. Ngoai cic quyén, nghia vu theo quy dinh cta Luat Céng chirc, Luat Vién
chirc va Bo luat Lao déng cong churc, vién chire, nguoi lao dong Truong Pao tao
can bd Nguyén Vin Clr con cé céac nghia vu sau:

- Chép hanh nghiém cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc; cac ndi quy, quy che, quy dinh cta Tinh, cua Truong.

- Tuan thu, chéﬁp héqh nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh va su diéu dong,
phan cong nhiém vu cua cap trén. Thyc hién ding tién dQ, bado dém chat lugng cac
cbng viéc dugce giao, kip thoi bdo cdo vai lanh dao don vi vé nhimg van dé phat sinh.

- Chu dong, tich cuc, thuong xuyén hoc tap, nghién clru nang cao trinh 4 ly
ludn chinh tri, chuyén mén, nghiép vu...; tich cuc hoc tap va lam theo tu tuéng dao
dirc, phong cach Hd Chi Minh, xay dung vin hoa truong Pang; rén luyén gitt viing
tu cach, dao dirc nghé nghiép.

- Chu dong thuc hién nhiém vu duge giao theo dung trinh ty, thu tuc, quy
trinh, thoi han giai quyét cong viéc; tich cuc tham gia cong tac dang, doan thé va
cac hoat dong chung khi duoc t6 chic, cap trén tin nhiém, phan céng.

- C6 trach nhiém tham gia bao quan, gilt gin, s dung hi€u qua co s vat
chét; tham gia dam bao an ninh trit ty trong Trudng va thyuc hién t6t van hoa
truong Pang. Néu cao tinh than trach nhiém, thyuc hién tét cac nhiém vu dugc giao
va trong phdi hop véi cdc don vi vi nhiém vu chung cta Trudng.

- Pi cong tac hodc ngh1 giai quyet viéc riéng phai bao céo va duoc su dong ¥
ctia cAp trén. Giang vién, gido vién (ké ca hop dong) nhan giang day, bo cdo tai
cac dang b, dia phuong, co quan, don vi phai dugc sy ddng y ciia Ban Giam hiéu
va chiu trach nhiém hoan toan vé ndi dung giang day, bao céo.

- Vién chirc, nguoi lao dong khong gilr chire vu lanh dao nghi dén 1 ngay
lam vigc phai béo céo trudng khoa, phong, trung tam hodc ngudi dugc phan cong
quan ly; nghi tir trén 1 dén 02 ngay lam viéc phai bdo cdo ‘bang van ban véi Pho
Higu truong phu trach; nghi trén 2 ngay phai bao cao bing vin ban véi Hiéu
trudng (van ban phai ¢é v kién cua lanh dao don vi).

3. Ngudi lao dong co cac quyén va thuc hién céc nghia vu theo Hop dong
lao dong da dugc ky két va theo quy dinh cuia phép luat.

Piéu 13. Ché dé hdi hop, truc gidi quyét cong viée

1. Ban Gidm hiéu giao ban dinh ky m01 thang mot lan; t6 chirc hoi y dé giai
quyet cac cong viéc dot xuét, phat sinh khi can thiét.
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2. Hop giao ban gitra Ban Giam hi¢u vé&i cac khoa, phong, trung tim moi
thang mot 1an, hodc khi cé cong viée can thiét.

3. Hop toan thé céan b, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong 6 thang mot
lan hodc khi c6 cong viéc cén thiét.

4. Cac khoa, phong, trung tam hop toan thé can b, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong moi thang mat lan hodc khi cé cong viée can thiét.

5. T6 chirc hdi nghi cong chire, vién chue, ngudi lao dong va hoi nghi tong
két hoat dong ctia Truong mdi ndm mét 1an.

- Bao cao va céc tai ligu lién quan cua hoi nghi so két 6 thang, téng két nam,
hoi nghi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong phai gl téi thanh phan du hop
trude khi dién ra hdi nghi it nhat 02 ngay.

- Can b9, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong nghi hop phai bao céo va
duoc su dong ¥ clia ngudi chu tri.

6. Céc khoa phai bé tri lanh dao hodc giang vién truc tai phong lam viée
trong cac ngay lam viéc.

Diéu 14. Ché dd théng tin, bdo cdo

1. Cac Pho Hiéu trudng thuc hign ché d6 bao céo thuong xuyén, kip thoi vai

Hiéu trudong vé nhitng ndi dung chi dao cong viée thudc linh vuc cdng tac duoc
phan cong phu trach va cac nhiém vy khac dugce phan cong.

2. Cac truong khoa, phong, trung tdm phai thuc hién déiy du ché do thong
tin, bdo cao véi Hiéu truong va Pho Hi€u truéng phu trach veé ndi dung, nhiém vy
dugc phan cong va nhimg van dé khac phat sinh tai don vi.

3. Thoi han cong tac théng tin, bdo cdo: Can cir chirc niing, nhiém vu dugc
giao; chuong trinh cong tic niam va ket luén giao ban cac khoa, phong, trung tdm
c6 trach nhiém téng hop béo cdo guri vé Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu
liéu dé tong hop, béo cédo Ban Giam hiéu theo tién dé sau:

- B4o cdo hing thang: Cham nhét ngdy 22 hing thang.
- B4o cdo 6 thang: Cham nhét ngay 20 thang 6 hang niam.
- B4o c4o nam: Cham nhat ngay 15/12 hing nam.

- Déi véi cée bdo cdo dot xudt, chuyén dé theo chi dao cua tinh va céc don Vi
c6 lién quan: Céc don vi dugc giao chiu trach nhiém thuc hién va bdo céo Ban
Giam hiéu trudc thoi han yéu cau ctia vin ban it nhat 01 ngay.

- Déi véi cac néi dung chuyén mén theo két luan giao ban hang thang: Cac
don vi hoan thién, bdo cdo Ban Gidm hiéu truéc thoi han quy dinh it nhit 02 ngay.

- Déi v6i xay dyng lich giang day hing thang va tong hop gio gidng cua cac
khoa: Hoan thié¢n gu:l vé Phong QLDT&NCKH cham nhét vao ngay 25 hing thang
(riéng tong hop gio giang cla thang 12 céc khoa dy kién va gui trude ngay 20/12).
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- B6i v6i thdng ké gio nghién ctru khoa hoc: Téng hop theo dinh ky 6 thang
(6 thang ddu nim gui cham nhat ngay 25/6 va 6 thang cudi ndm gui trudc ngay
20/12 hang niam).

- Déi voi dé nghi tham gia v kién va cdc yéu ciu khac c6 lién quan dén don
vi, ca nhan can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong: Thuc hién theo thoi han
quy dinh tai vin ban, y kién chi dao tai cac hdi nghi hodc chi dao truc tiép cua lanh
dao Trudng, cac don vi.

Néu céc ngay dén han ndp bdo cdo tring vao céc ngdy nghi thi phai hoan
thanh trude ngay nghi.

Diéu 15. Ché d¢ thong tin

Thuc hién theo Luat tiép can thong tin nam 2016; Nghi dinh sb
149/2018/NB-CP, ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét Khoan 3,
Diéu 63 Bo Luat lao dong vé thuc hién quy ché din chu & co sé tai noi lam viéc,
cu thé nhu sau:

1. N6i dung thong tin: Céc chu truong, nghi quyét cia Pang va chinh sach,
phap luat ciia Nha nude lién quan dén cong viéc clia co quan; cac vin ban méi lién
quan truc tiép vé ché do, chinh séach; cong tac tuyén dung, khen thudng, ky luét,
nang ngach, nang bac luong, dé bat, ctr di dao tao, boi dudng va thuc hién cac
chinh sach khac dbi véi can bd, cong chire, ngudi lao dong trong co quan; tinh
hinh hoat dong va cong tac thu, chi tai chinh; cac van ban két luan vé viée giai
quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo co quan; cac Quy ché, quy dinh, ndi quy cua
co quan; chuong trinh cong téc, lich cong tac hing thang cia Ban Gidm higu.

2. Hinh thirc cong khai: Trén Cong thong tin dién tir thanh phan, hé thong
van ban Chinh quyén dién tir; tai Hoi nghi CBCCVC-LD, niém yét cong khai hodc
théng bao tai hdi nghi co quan, giri van ban cho cac don vi dé thong béo dén timg
can bo, cong chirc, nguoi lao dong.

3. Ché db bao mat thong tin: Cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
cua co quan phai chép hanh nghiém tuc cac ché do, quy dinh cia Pang, Nha nuéc
va cua co quan vé bao mat thong tin, tai liéu va ky luat phat ngon.

Diéu 16. Ché do di cong tac

I. Céc dong chi trong Ban Gidm hiéu c6 ké hoach bé tri di cong tac tai cac
nganh, dia phuong, don vi dé lam viéc, nam tinh hinh cac 16p, theo lich cong tac
chuyén mén, nghién clru phuc vu cdng tac cua Thuong tryc, Ban Thuong vu Tinh
uy va cua Truong.

2. Pbi v6i can bd, vién chirc di cong tac thue hién theo lich giang day, thuc
hién nhiém vu Héi dong thi, kiém tra thuc hién theo lich ban hanh hdng thang.

3. Pdi voi can b, vién chie di cong tac thuc hién thanh tra, kiém tra, thao
giang, du gio, nghién ctru thuc t€, thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc...phai
c6 chuong trinh, ké hoach va dugc Ban Giam hi¢u phé duyét.
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4. Truong hop di cong tac thuc hién cac nhiém vu khac cta Trudng thuc
hién theo su phan cdng ctia Ban Giam hiéu.

5. Pdi voi di cong tac nudc ngoai, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

6. Can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong di cong tac (trong va ngoai
nudc) phai thue hién dang cac quy trinh cr di cong téc; chap hanh nghiém céc quy
dinh cua Pang, Nha nudc va cac quy dinh tai noi dén cong tac, giit gin tac phong,
chudn myc va uy tin cia co quan, thuc hién nghiém ky luat phat ngén trong qua
trinh di cong tac.

Diéu 17. Ché @9 tw phé binh va phé binh, ché d% nhin xét cin bd, cong
chire, ngudi lao dong hang nam

1. Hang thang va sau timg dot cong tac, hoat dong 16n hodc khi Ban Giam
hiéu yéu cau, cac don vi, nhém cong tic t6 chirc kiém diém, rit kinh nghiém dé kip

thoi phét huy uu diém, khic phuc khuyét diém nham nang cao chat luong, hiéu qua
cong tac cua co quan, don vi; cua can bg, cong chire, nguoi lao dong.

2. Hang nam, cic dong chi trong Ban Gidm hiéu tu phé binh trong tap thé
lanh dao, Pang ty; lanh dao cac don vi tu phé binh va phé binh trong tap thé 1anh
dao, chi uy, chi by va trudce tap thé can b, cong chure, vién chire, ngudi lao déng
trong don vi.

3. Thyc hién ché do nhan xét can bg, cong chuc, ngudi lao dong hang nam
theo quy dinh vé phén cp quan ly can bg, gan voi viée ty phé binh va phé binh
trong ky danh gia xép loai, tong két cong tac nam clia Dang bd va co quan.

Diéu 18. V& giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cio trong co quan

1. Hiéu trudng tryce tiép hoac iy quyén cho cdp phé giai quyét cac kién nghi,
khiéu nai, tb cao d6i véi can bd, cong chirc, ngudi lao ddng trong co quan theo
dting thAm quyén va quy dinh ctia Pang, phap luat cia Nha nude.

2. Truong cac don vi ¢6 trach nhiém giai quyét cic kién nghi, khiéu nai
thude tham quyen chuyén mon, nghiép vy clia minh; phdi hop véi co quan giai
quyét nhimg khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén don vi.

Piéu 19. Cong tac chi dao, phoi hop va quy trinh phdi hop giira cac bo
phin trong giii quyét cong viée

1. Nguyén tic phbi hop

- Viéc chi dao, phéi hop trong giai quyét cong viéc phai thuc hién theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han va céc nhiém vu dugc giao; dam bao sy t6n trong,
thong nhat, déng bé, khéng trung chéo, phan rd trach nhiém, hiéu lyc, hiéu qua,
thoi han thue thi cong vu vi loi ich chung ctia co quan, don vi.

- Céc don vi ¢6 nguoi duge phan cong phdi hop chiu trach nhiém tao didu
kién dé céc c4 nhén c6 lién quan hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Truéng cac don vi khi giai quyét cong viée c6 lién quan dén chuc nang,
nhiém vu ctia don vi khdc nhét thiét phai trao dbi va c6 su théng nhét trude khi
thuc hién. D6i véi céc néi dung quan trong phai trao d6i bang vin ban, don vi duoc
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hoi y kién phai tra 16i kip thoi bang van ban va chju trach nhiém vé ngi dung tra 1o
(thoi han tra 16i chdm nhdt 3 ngay, doi véi ngi dung phai tham khéo Y kién nhiéu
noi thi cham nhat 10 ngay lam viéc ké tir khi nhdn van ban)

2. Co ché hoat dong ph01 hop gitra “Don vi chu tri hodc ngudi chu tri” va
“don vi phéi hop hodc ngudi phdi hop” thuc hién theo quy dinh sau:

- Don vi chu tri hodc nguoi chu tri: Chiu trach nhiém chinh trong t6 chirc
tri{én khai’ thuc hién; chu dong lién hé vdi cac bo phén, can bd phéi hop dé ban,
thong nhat phan cong nhiém vu trong pham vi chitc ning, nhiém vu va cong viéc
dugce giao.

- Bon vi ph01 hop hodc ngudi phdi hop: Cé trach nhiém tham gia va chiu
trach nhiém vé két qua thuc hién cong viéc dugce phan cong; dugc yéu cau don vi
chi tri hodc nguoi cha tri cung cap thong tin can thiét dé thyc hién nhiém vu.

3. Noi dung phdi hop

- Xay dung lich giang day - hoc tap; lich thi, thanh tra, kiém tra chuyén mén;
t6 chtrc khai giang, bé gxang Do Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc
chu tri, 1a ddu moi dé diéu phdi chung.

- Xay dung lich cong tac, cac cudc lam viéc do Hiéu truong hodc Phé Hiéu
truong chu tri: Phong T6 chire, hanh chinh, thong tin, tu liéu chu tri, 1a dau moi dé
diéu phoi chung.

- Thue hién ché db, trinl'! tu trong tiép khach; g,'fr dung phuong tién va tai san
cong; thanh toan céac 16p va ché do khéac (c6 hudng dan riéng).

- Dbi véi cac ndi dung, nhiém vu khéc ¢6 lién quan dén nhiém vu chung cua
Trudng, khi can thiét cac b phén dugc giao nhiém vu chu dong dé xuat phoi hop
de trién khai thuc hién vi lgi ich chung cua Truong.

Piéu 20. Cong tic quan ly hoat dong chuyén mén; quin ly tai chinh, tai
san; thwe hién dan chii; thi dua khen thwéng; ning bac lwong: Thuc hién theo
quy che riéng.

Diéu 21. Véi Hoe vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Tinh iy, Uy ban
nhin dan tinh

1. Véi Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

- Chiju su hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu; chuong trinh, ni dung dao
tao, boi dudng; phuong phép giang day va hoc tép, nghién ciru khoa hoc; thuc hién
B& Quy ché vé quan ly dao tao ciia Hoc vién Chinh trj quoc gia H6 Chi Minh.

- Thuc hién ché do béo cdo dinh ky va cac bao cao khac theo yéu ciu cla
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh.

2. Véi Tinh ty: Chiu su lanh dao, chi dao tryc tiép, toan dién cua Ban
Thuong vy, Thuong truc Tinh uy.

N
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3. V6i Uy ban nhén dan tinh: Chiu sy quan Iy nha nudc cia Uy ban nhén
dan tinh vé dao tao, boi dudng can by, cong churc, vién chure; vé dau tu, tai san
cong, co s& vat chat, kinh phi hoat dong.

Piéu 22. Véi cac ban xay dung Pang, Vin phong Tinh iy, Mt tran Tb
qudc Viét Nam, cic doan thé chinh tri - xa hdi tinh, cic sé, ban, nganh va cac
cap ity cic dang bd true thude Tinh.

1. V6i Ban Té chirc Tinh ty va S& Noi vu: Phdi hop trong cong tac xay
dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng; danh gia két qua hoc tap
ctia hoc vién; chiu sy quan 1y, chi dao, huéng dan theo phan céng, phan cap quan
Iy t6 chirc va can b, cdng chirc, vién chire hién hanh.

2. V6i Ban Tuyén gido Tinh uy: Phéi hop trong trién khai, thuc hién, so két,
tong két cac chu truong, nghi quyét, chi thi cia Dang vé cong tac gido duc ly luén
chinh tri; cong tac nghién ctru, tham muu, dé xuat cac nghi quyét, chi thi cia Tinh
ly vé Cong tac dao tao, bdi dudng 1y luén chinh tri cho cén bd, dang vién, cong
chirc, vién chirc; cdng tac theo dai, kiém tra ndi dung, chuong trinh dao tao, bdi
dudng ly luén chinh tri va bdi dudng nghiép vu, phuong phép giang day déi véi
Trung tdm chinh tri c¢Ap huyén.

3. Voi cac ban Dang, Véan phong Tinh ty, Co quan khdéi MTTQ va cac td
chuce chinh tri - xa hdi, cac s&, nganh; cap iy cac dang bo truc thude tinh

Phéi hop trong céng tac: (/) Thuc hién Quy ché giang vién kiém nhi¢m,
giang vién thinh giang; (2) Xay dung chuong trinh, néi dung, t6 chirc thuc hi¢n cac
16p dao tao, bdi dudng, tdp huin chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach Tinh giao;
(3) Quan ly can bg, dang vién trong thoi gian hoc tap, bdi dudng tai Trudng; (4
Téng két thuc tién, nghién ctru khoa hoc vé xéy dung Pang, xay dung hé thong
chinh tri & dia phuong; (5) Bbi dudng kién thirc thuc té cho doi ngli giang vién nha
truong.

Piéu 23. Quan hé cong tic giita Ban Gidm hiéu véi Dang iy va Cong
doan Truwong

1. Dang 1y théng nhat lanh dao toan dién moi mit hoat dong cua Nha
truong. Ban Giam hiéu, cac khoa, phong, trung tdm c6 trach nhiém cu thé héa cic
nghi quyét, két luan ctia Pang ty va trién khai thuc hién.

2. Viéc phéi hop giita Dang uy va Ban Giam hiéu thuc hién theo quy dinh cua
Diéu 1é Pang va céc quy dinh, huéng dan ctia B Chinh trj, Ban Bi thu Trung uong.

3. Ban Gidm hiéu phéi hop véi Ban Chép hanh Céng doan co quan trong vigc
quéan ly, diéu hanh va xéy dung co quan viing manh; thyc hién quy ché dan chu trong
¢ quan; thuc hanh tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi; chim lo dén dai
séng vt chat, tinh than va quyén loi chinh ddng ctia CBCCVC-LP; tao diéu kién dé
Cong doan hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu.



17

Chwong 3
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 24. Quy ché c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh, moi cén b,
cong chure, vién chire, ngudi lao dong Truong Pao tao can bo Nguyén Vin Cur co
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Cac khoa, phong, trung tdm xay dung quy ché 1am viéc ctia don vi dé cu thé
hoa va t6 chuc thuc hién. Phong To chtre, hanh chinh, théng tin, tu li¢u chu tri
tham muu, giup Ban Giam hiéu chi dao, t0 chirc thuc hién Quy ché.

Quy ché nay thay thé Quy che s6 01-QC/TDTCB, ngay 08/4/2020. Trong

qua trinh thuc hién, néu phét sinh van dé bat cap thi dua ra hoi nghi cong chic, _
vién chirc, nguoi lao dong xem xét stra ddi, bd sung. /ﬁ )

Noi nhan:

- Hoc vién CTQG HCM (dé b/c),

- Ban Thuong vu Tinh uy (dé b/c),

- Cac ban XD bang, VPTU, co quan, don vi
lién quan (dé p/h),

- Nhu Diéu 24 (dé t/h),

- Luu: Phong Té chiic, HC, TT, TL.
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